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1. Bevezetés

Az integralt tablazatkezel szoftverek az utdébbi néhany évtized termékei. lleddnos céli alkalmazoi szoftve-
rek kodzul ebszor a szovegszerke§zirogramokat fejlesztették ki. Szévegszerkesztésirte mindenhol sziik-
ség van, az egys#dib programirastdl a bonyolultabb kiadvanyszerkessgid&ésbb azonban igény meriilt fel
valamilyen altalanos célu szamol6 szoftvekifejlesztésére is. Ezek eleinte a zsebszamologépet kockas
papirt helyettesit egyszeiibb programok voltak. A felhasznaldi igény azonbagorgan névelte e szoftverek
tudasat és igy integraltsagat is. Szamos cég Z&glits ki egyre tdbbet tudd tablazatképel Ezek koziil a fon-
tosabbak: LOTUS 1-2-3 (az élkomolyabb, szabvanyt teretnidblazatkezél), QUATTRO (az elé komolyabb
magyaritott szoftver), SYMPHONY (szévegszerkesztésiatbazis-kezél funkcidkkal is Wbvitették), Excel
(jelenleg a legelterjedtebb, szamos verzidja hdatws).A konyv ezen részében igyekszink a tdblazatkezelés
altalanos ismereteit megmutatni, és ahol a speci@sok megkivanjak, ott az Excel 2007 tablazatkezgén
keresztll tesszik eztJelenleg ez a legfrissebb verzié, amely az Mictd3flice 2007 (vagy masként Office 12)
szoftvercsomag részA szoftverek fejpdése igen gyors, igy varhatéan Ujabb tablazatékzsl megjelennek
idével. A tablazatkezelés alapjait ez azonban nentiéArm Ujabb valtozatok az alapokat mar nem valtak
meg, és advités is legtdbbszor a kevésbé l1ényeges pontokwt &z Excelnek is szamos verzidja sziiletett mar
meg eddig is: 2.1, 3, 4, 5, 95, 97, 2000, 2002 (2BPD3 és a 2007-es verzioval jelzettek.

A konyv ezen részéndkjezeteitjél hasznalhatjuk a legkllonfélébb (OKJ, ECDL,t&&gi, stbh.) vizsgakzdbe-

li vizsgakérdésekéntis! A fejezetek végén a2KJ-s irasbeli vizsgalegjellem®bb kérdései talalhatok, amivel
felkésziltséglinket lemérhetjik. Az Excel rész végé&many gyakorlati feladat talalhatd, amelyekhesohibk a
gyakorlati vizsgakon fordulhatnak .

2. Atablazatkezel 6k fébb funkcidi, alkalmazasi terlleteik

A tablazatkezélk legfontosabb funkcidja a kilonb®szamitdsokvégzése. Ehhez kiitik az alkalmazasi teru-
letiik is, azaz akkor célsZealkalmazniéket, amikor szamitasokat kell végeznink,phtematikai, mérnoki,
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pénziigyi szamitasokesetén. Az egysz@il a legdsszetettebbig végezhetliink szamitdsokatnoszdeépitett
flggvényt hasznalhatunk. Tobb tablazat adataivalolgozhatunk egyszerre. Szdmitdsainkat szépenomegf
mazhatétablazatokba rendezhetjiik, elemezhetjik, tobb valtozatban igvizsgalhatjuk, megjelenitési és
nyomtatasi nézeteket hozhatunk létre. Az Exceligpsstatisztikai és matematikaifunkciokhoz ad kész méd-
szereket (regresszi6é szamitas, statisztikai prdlggris, nem linearis és egész éiitpkogramozas, stb.).

Az adatbevitelellenérzétt formaban is megoldhatjuk, logikai feltételek cklaz rendelésévelirlapmezéket
hasznalhatunk a beirds megkdénnyitése érdekébehemdd dolgozhatunk ugyanazon a munkaftizeten.

Nagyméretii tablazatok kezelését egysziiben megoldhatjuk a tablazatkezaslzoftverekkel, mint a szoveg-
szerkesdik tablazatkezelési funkcidjaval. Azdvegszerkessk azonbanelénydsebbek lehetnek kismérét
szamitasok nélkili tablazatoknal (esetleg egysgeamitasok esetén).

Adatainkatdiagramok sokféleségén keresztil is bemutathatjRlajzokat, objektumokat helyezhetiink el a
tablazatban.

Adatnyilvantartdsokat hozhatunk Iétre, lekérdezhetjik, sorba rendezket@iszosszegeketimutatast készit-
hetlink bedle. A tablazatkezék nagyhatranya az adatbazis-kezedkkel szemben, hogy csak egy adattablat
tudnak kezelni. Az adattabla mérete i§sen korlatozott, csak annyi sora lehet, amennyireggkalap sorainak

a szadma. Ha e korlatokat atlépi a nyilvantartasakkor mar adatbazis-kesekell alkalmaznunk.

Mas rendszerekkel (tablazatkedeladatbazis-kezék, szovegszerkesit) kapcsolatotadattranszfert biztosit.
Ennek legegyszébb mddja, ha a mentésnél, vagy a megnyitasnal igagat atallitjuk. Az alapértelmezésbeli
XML -alapu (Extensible Markup Language évhihet jeldlényelv) fajlformatum, amely formatumot az Office
2007 szamos tagja haszndl, még egyduss teszi az adatatvitelt az egyes Office elemek ko

Az Office 2007 minden komponensét felkészitették dmternet hasznalatara. Hiperhivatkozasokat hasznal-
hatunk a tadblazatban, HTML (Hyper Text Markup Laage - hiperszoveg jeldnyelv) formaban menthetjik le
tablazatainkat. Web helyalrtdlthetlink le fajlokat, web cimeket, illetve odeenthetjik fajljainkat, akar HTML

formaban is. Az XML-alapu fajlformatum tovabb korimgzt.

Konnyii és jol paramétereziiehyomtatast tesz lehetvé. Biségedestre szabaslehetiséget kinal. Makrdkat és
Visual Basic programokat hozhatunk létre.

Ellenérzé kérdések:

1. Sorolja fel a tablazatkez®¥ legalabb hat alkalmazasi tertletét!
2. Mi a korlatja a szovegszerkeskttablazatkezelési funkciéjanak?
3. Mi a korlatja a tablazatkezid adatbazis-kezelési funkciéjanak?

3. Aképerny 6 felépitése

A képerny kinézete, szerkezete igen hasonlit a Word szdeelgszz ablakahoz. It is egy ,ablak az ablakban”
rendszerrel talalkozunk. Rilsé ablak (alkalmazas ablak)az Excel § ablaka. Abelss ablakba (dokumentum
ablakba) a munkafiizet keriil. A bdisablak csak a kidsablakon bellil mozgathatd, méreteshek kiilss ablak

a képerny egészét is hasznalhatja. A lekblak cimsora egybeolvada kiil$ ablak cimsoraval, ha a béls
ablak méretét telies métiee allitjuk. Ezt latjuk lejjebb a mintaképen is.b&lss ablakbéltobb is lehet, annyi
amennyi munkafiizetet megnyitottunk. Tébb megnyitatihkaflizet esetén talcan is valthatunk ablakot kdz6t-
tik, vagy a kéé&bb ismertetett médokon.

Cimsor: Az ablak legels sora, melyben a kévetk&zelemek taladlhatokOffice gomb ) (nagyjabol az éko

verziok FAJL és BEALLITAS lehetiségei),gyorselérési eszkoztar, = 9 - T a munkaftizet neve

(konyv2007), ,Microsoft Excel” felirat, a kis mére _ (tdlcagombba alakit), &6 (eredeti) mérelm vagy
telijes képernyméret = valtas gombja, és az ablak bezi x's gordbja. masodik sorban I&el6z6 méret
gombbal a bels ablakot kdzbertsméretire allitjuk, akkorkét cimsor lesz llyenkor a bel§ ablak neve a mun-
kaftizet neve, a kiisablak neve a Microsoft Excel felirat. Az Excel rkafiizet ablaka (beisablak) igy tetsi-
legesen méretezltetmozgathatd. Tobb munkaflizet ablak is hasznéllzatilyek elrendezéseng&zeT lap AB-
LAK csoportjdban l&vparancsgombokkal szabalyozhaté.

Meniiszalag: Az elbz6 verziok menl és eszkdzsorait helyettesiti. Eleakaipok (pl. | kezdolap | a lenti
képen), acsoportok (pl. Betiitipus = ) és gparancsok vagy masként gombok, parancs-

gombok (pl. | F & & -|) Ez az elrendezés ugyan eleinte slwkade gyorsitja a munkankat, ha mar kiis-
mertik, mert a leggyakrabban hasznalt funkcidkkieyesebb mozgassékvesebb egérkattintassatlérhetok.
Egér nélkiil is hasznalhaté a meniiszalag, ha le@fikt vagy az F10 billentit. Ekkor a lapok neve mellett
megjelennek azok a hit, amikkel meghivhatok (pl E=17£1==_ E histel hivhaté meg a BszURAsIap). A lap
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meghivasa utan a gombok mellett jelennek megu‘:khipt U betivel hivhat6 meg a Szimbd6lum
gomb). Sok gomb esetén a ravezetett egerkurzos&ratémrja, hogy milyen billentykombinaciéval hivhato
meg a parancs, ha nem akarunk egeret hasznalra. ®il C a masolas parancsot hivja meg. A menégzal
funkcigjat jol kiegészitik delyi menik, amire egy példat is latunk az alabbi képen a &dedlara kattintva a
jobb egérgombbal. A helyi menivel egyiitt jelenhegmés most a fol6tt lathatd az ugynevezeiinjpult ", ami

a betik és szamok gyors forméazasaban segit minket.

H9-0- )= konyv2007 - Microsoft Excel -2 X
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A menuszalag helyi menujévelvaltoztathatjuk a | Felvétel a gyorselérési eszkaztarra
meniszalag és a gyorselérési eszkdztar kinéze
Célszeti a legtbbbet hasznalt funkcidkatggiorsel-

érési eszkdztarbaelhelyezni. Ezt a helyi menijévell A gyarselérési eszkaztar megjelenitése a mendszalag alatt
vagy a szélén lévikonnal is szabalyozhatju =

Gyorselérési eszkoztar testreszabasa...

A szalag ikonallapotdra kicsinyitése

Szerkeszéléc: Feladata tobbrét de el§sorban a cellakba tortémeiras és javitasa szerepe. Az eleje az aktua-
lis cellacim megjelenitésének teriilete (az abran G4 a tartalBmp névvel ellatott celldk névlistdjana~ ! ),
illetve névmegadaséanakeriilete is. A Név me®” nevet viseli, ha ravezetjik az egeret. EQymashamzott
flggvényeket is itt lehet kivalasztani képletszedtés kdzben. Csak szerkesztési izemmodban lahadras
visszavonasanak ¥ Megse’), égrvényesitésének o ,Beiras”) jele. Az = gomb a Fiiggvény beszlrasa-
nak gombja. A szerkesitéc jobb oldali hosszabb része a beirasi (szerdsi3zerilet. A szerkes#éc jobb
szélén talalhaté a ,Szerkesléc kibontasa” (6sszezarasa) goﬂ?: , mely segitet@gégzerkesatéc mérete
szabéalyozhat6. Gyakran egys##y azonban a szerke8i#&c aljat megfogni egérrel és Ugyeretezni A ,Név
mez” jobb szélénél is atméretezhetjik azt.

Tablazat: A képerny nagyobbik része a tablazat. A tablaastlopcimeket(16 384 db, A-tél XFD-ig)sorci-
meket (1 048 576)munkalapokat (a memériatdl figéen tdbb 10 000 is lehet, alapértelmezésben Munkal-t
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Munka3-ig) éscelldkat (sor és oszlop keresztelese, 32 767 karaktert lehet bele irni, és 255kkaraszéles
lehet) tartalmaz. A tablazat jobb szélén a filggesgorgetésavtalalhatd. A munkateriilet aljan talalhaték még a
munkalapok kozti mozgést seggorgeté nyil 4 4 » » gombok, a munkalapok nevei és a vizszintes gorge-

tésav. A vizszintes gorgétav bal szélén lévkis figgdileges savra vezetve az eger"||": ), megvaltoztakhatju
gorgetsav méretét, ha itt lenyomjuk a bal egérgombotzésgaret a megfeléliranyba mozgatjuk. A jobb olda-

lan van azosztésay amelyen ugyanilyen aIakL'"”" ) az egérkurzor és tedamata, hogy flgtegesen ketté-

vaghassuk a tablazatot. A fifdgges gorgéisav tetején is van ilyen osztésé% ), amely a bt vizszin-

tesen vagja ketté. A 2 vagy 4 részre vagott tAblézzekben a tablazatunk kilonbBaeészeit mozgathatjuk!

Allapotsor: Az ablak legals6 sora. Az Excelikbdésésl, allapotarol jelez vissza informaciokat. A batiali
részén a pillanatnyi tivelet-végrehajtasrol asegiti informéciokat. Pl.: kész, beiras, szerkesztés, hivatkozas,
korkoros hivatkozasok (ami akkor 1ép fel, ha egpl&ében hivatkozunk arra a cellara, esetleg aésesl is,
amelybe a képletet irtuk). Mellette killentylizetkapcsoldk bedllitasait (pl.: Caps Lock, Num Lock, Scroll
Lock) és néhany allapotjelet mutat (pl. a ,Befe@zadd” szdéveget, ha az End billefityelitéttiik egyszer, vagy
az ,ATIR” feliratot szerkesztési lizemmodban, halmsert billentyivel bekapcsoltuk azt). A kézépsészén
gyors statisztikatad, amelyben a kijelolt terlleten t&szamok atlagat, celldk szamat és 6sszegét kirjabb
szélén ,Normal”, ,Lap elrendezése”, ,Oldaltdérésraintevi parancsikonok, valamint a Nagyitas' és a Na-
gyitécsuszkd talalhatd, amelyekkel nagyithatjuk, kicsinyitligtjtablazatunkat a képerdry. Az allapotsor
helyi menujén keresztil jelélhetjik be, hogy mit jeleziteki.

— ferdolap  Beszuras  lapelrendezése  Keépletek  Adatok  Komekturm | Mzt {
Ll Qldaltares megtekintése ; ¢ LT G2 jabla i "' Ll | =
1] Oldaltarés megtekints % \I ‘]“ D 5 Uj ablal = = _'j =
G = (T -z O ;

: Ijj Egpéninésstek || 4 = ey By =

Mormal|  Llap Megjelenites/elrejtes.| Nagyttas 100% Kijelalt resz : | Munkaterilet Ablakvaltas | Makrok
slrendesise (2 Teljes kepernyo . nagyitasa O] Panelek rogattese = 49 | mentésa " .

Munkafuzetnezetel hagyitas Ablal Iakrak

=—td

A képerny kinézetét dNEZET lapon keresztil is allithatjuk. Az elgparancsgombja IHORMAL nézet,amely az
alapértelmezett nézet. Azak ELRENDEZESE parancs segitségével a nyomtatott lapokat latulgg dolgozha-
tunk vele. Az QDALTORES MEGTEKINTESEparancs az oldaltérések megféleligazitasara alkalmas. AGEENI
NEZET paranccsal névvel elmentett nézeteket (nyomtagdlitasokat) hozhatunk Iétre. PELIES KEPERNY O
parancs segitségével a tablazatunkat teljes kéfrertydjuk kinagyitani. Visszaallitds a cimsorradis kétsze-

ri egérkattintassal torténhet. A EMJELENITESELREJTES parancs a ,Vonalzo”, ,Racsvonalak’, ,Uzenetsav’,
.Szerkesziléc”, ,Fejlécek” ki-be kapcsolaséat teszi lehwet. A NAGYITAS paranccsal tdblazatunkat tudjuk na-
gyitani, kicsinyiteni. A100% parancs erre a méretre allitja visszaK BELOLT RESZ NAGYITASA parancs a
kijelolt terulettel igyekszik kitdlteni az ablakot.

A képerny kinézetét még a szokasos ablakkezelési funkciokledmint a MzET lap ABLAK csoportjan ke-
resztil szabalyozhatjuk, aminagyméretii tablazatok kezelésdejezetnél ismertetiink.

Ellenérzé kérdések:

1. Mia meniiszalag, a helyi meni és a minipult?

2. Hany sora és oszlopa van egy munkalapnak?

3. Mia cella? Milyen széles lehet egy cella és h&makter irhat6 bele?

4. Celladba valo beiras, javitas

Az egyszeiibb tdblazatkezélminddssze kétféle végeredményt kildnbdztet megbedrds sorarszéveg vagy
szam Az Excel alogikai igaz, illetve hamis érteket is ismeri. A beirageedménye szintén két médon kerul-
het egy cellabakonstansként vagy kifejezéskéntA konstans széveg vagy szam beirdsa a konstaaktéweei-
nek egyszdr begépelésével torténhet. A kifejezés mindig edisggjellel (=) kezddik (bar a beirasat kezdhet-
juk + esetleg — jellel is) és utana ,értelmes” lkeéovetkezik. Ha a képlet beirdsa soran hibaztakkor vala-
milyen hibatizenetet kapunk. Lasd a fejezet végén.

Az adatokat beirdsuk utdn még szarfmmatumban jelenithetjik meg, de ezzel majd a formazasnaéiker
dink meg.

A téblazatkezélk mindig azaktudlis cellaba irnak. Egy munkalapon csak egy aktudlis cella &gy cellat a

legegyszelibben agy tehetlink aktualissa, ha rakattintunk egyetgér bal gombjaval. Az aktualis cella cime a
szerkesziléc elején is leolvashat6. Az aktualis cella tan@la szerkesdléc jobb oldalan lathato (képlet esetén a
képlet latszik a szerkegi¢cen, a képlet eredménye a celldban). Az aktaéliaba vald beiras soran a begépe-
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Iés a celldban és a szerkészt jobb oldalan is megjelenik. A bevitelt a szes&léc pipéjara (s« ) kattintva
fogadtathatjuk el. A beirast &nter billentyl leitésével is befejezhetjik. llyenkor az alattgléella lesz az
aktualis cella. (Feltételezi, hogy oda irjuk a kivezd adatot.) Az Enterhez hasonléan a beirast barmélyik
zorbillentyiivel is befejezhetjik. Ekkor az aktualis cella a kubdtentyii szerint mas és mas lesz. PI. a fel nyil-
lal befejezve a begépelést, a beiras feletti defla az aktualis cella. A téves bevitelt (ha még Mejeztik be,
pl. Enterrel) a szerkeg#écen 1é¥ piros X-re (% ) kattintva, vagy agscbillentyiit lelitve hatastalanithatjuk.

A szbveges adatokat, vagy az ezeket eredményikéuléteket alapértelmezés szerint (normal vizsziigazi-
tasnal)balra rendezi a cellan belil. A szamokat, datumokaty\emgezeket eredményll ad6 képletgkbbra
igazitja. A logikai értékeket, vagy az ezeket eredpiil adé képleteketdzépre igazitja. Természetesen ez az
igazitas késbb atformazhatd, de beirdskor ez ellegsre jol hasznéalhato.

Ha a beirt szam til sok szamjeglll (11-nél tdbb), akkor a szamot atalakitja todmyos formatumra. Példa-
ul, ha begépeljik egy cellaba a kdvetkazamot: 12345678901234, akkor ezt a kovetkégpen irja vissza:
1,23457E+13 (Az utolso jegyet kerekitve irja ki.) Az E (exmms) utan beirt szam jelzi, hogy a 10 hanyadik
hatvanyaval kell beszorozni az Btlalldé szamot. Ez audomanyos vagy exponencidlis szdmforma. Ha a
cellaban a beirt szam a szamasEreformatumban nem fér el, akkor helyetté######elenik meg. Ez nem
hiba, csak jelzi, hogy szélesitsiik meg az oszlo@gy esetleg a formatumot vegyik révidebbre. AzdEXP
valtozatatol kezdve, ha még nem valtoztattuk megsaiop szélességét, automatikusan megszélesitiziapot
ilyen esetben. A 97-nél régebbi valtozatok ezt mették meg. Az Excel 15 szamjegy pontossaggal ddtgaé
legnagyobb kite§ a tudomanyos formatumnal a 308.

Egy oszlopon belill, az egymas ala tostéeiras soran, a beirt keétmkiik alapjan a felette beirt cellakbdl érté-
ket kinal fel (a helyi menliEGORDUL O VALASZTEKLISTAJAT is hasznalhatjuk erre a célra). Ez igen megkdny-
nyiti a tébbszor, de rendszertelenifefdul6 adatok beviteléutomatikus javitast kérhetiink. (Ez az &ICE
gombra kattintds utan ZAEXCEL BEALLITASAI nyomogombbal meghivott ablakyBlivi ELLEN ORZES lapjanak
AUTOMATIKUS JAVITASI BEALLITASOK gombjéval szabalyozhat6.) Specidrozatokathozhatunk létre gyorsan

a kitoltsnégyzet segitségével (lasd a kitdltésnél).

A fliggvényeket és cellacimeket begépelésdelalasztassalkes kijeldléssels bevihetjik. A képletekekegyen-
l6ségjellel (vagy + esetleg — jellel) kell kezdeni, lehet Félgzni. A képletekben kilénbézmiiveleti jeleket
hasznéalhatunkOsszehasonlitdmiiveleti jelek: = < > <= >= <>{sszefizésmiveleti jele: &, aritmetikai
(matematikai) mveleti jelek: + - * / ~ % (a rtiveleti jelekhierarchia sorrend szerint vannak felsorolva).

Nézzink egypéldat képletek beirdsara: =3*Al-(5+a2)"2/4A képletet a kdvetkdéképpen célszérbeirni:
aktualissatesszik azt a cellat, ahova a képletet be akampiikHa a Bl-es cellaba akarjuk irni, akkor réikatt
tunk a Bl-es cellara. Beirjuk agyenbségjelet. A 3-ast és asillagot begépelhetjiilk Az Al-es cellara egér-
rel ra lehet kattintani (kijel6lés), amire beirddik a cella cime a szerk8izatre. A—(5+ jeleket begépelhetjiik.
Az A2-es cellara kattintsunk az egérrel A )2/4 jeleket begépelhetjiik. A beirastpgara valo kattintassal
fejezhetjiik be. Természetesen a képletet maskéefrisatjuk, de ez a legbiztonsagosabb maddja. Ackbrira-
sa soran a kis és nagy iilatek nincs jeleritsége. Akivalasztdsmaodszerét pl. a fliggvények vagy definiélt ne-
vek kozil tortéd kivalasztasnal hasznalhatjuk.

Ha egy képletben szeréptella tartalma megvaltozik, akkor a képhettomatikusan Ujraszamolodik aminek
hatadsara mindig a helyes végeredményt latjuk aekédglldjaban! A gyakorlatbaminden beirds utan atsza-
molddik az egész tablazatA tablazat ezen rugalmas viselkedéidamikus tablazat névvel is szoktak illetni.

,Korkoros hivatkozasok” hibatizenetet kapunk az allapotsohanggy képletben hivatkozunk arra a cellara,
esetleg attételesen is, amelybe a képletet irRlkag Al cellaba beirjuk, hogy =3*A2, az A2-be iged4*Al.)
A korkoros hivatkozas elsészlelésénél az érintett cellakat a jobb felise®deg miatinyilakkal 6ssze is kotl

A datumokat egyszeit sorszamokként kezeli az Excel. Ets napnak 1900.01.04et tekinti. A 10. nap
1900.01.10, a 39146. nap 2007.03.05. A£IOe gombra kattintas utAnz¥EXCEL BEALLITASAI nyomOgombja-
val meghivott ablak BECIALIS lapjanak 1904-es datum rendszer hasznélatgeldlsnégyzetének bekapcsola-
sakor a bazis datum 1904.01.01 lesz, amit 0. sowsak tekint! Ezt ritkan szoktuk hasznalni, inkatab1800-ast
hasznaljukEgy szam és datum csak a formatumaban tér .eBarmelyik alak szerint beirhatd, illetve atalakit
haté a formatuma. PIl. a cella helyi menljéna&lGFORMAZAS menlipontjanak B\M lapjan 1é¥ formatum
mintak szerint. (Itt j6l attekinthék a datum és itiformatum kategériak formatum mintai is.) Apontokat is
szamként kezeli az Excel, csd@ktszamként. 1 a teljes nap (24 6ra). 0,5 igy 12 éra, 0,758 ora.

Néhanypélda datumok és idpontok beirasara: 94.5.24 2002/5/25 98-08-18 ®narc.94 jun.5 20:45
12:32:15 A 9.2 vagy a jun.5 beirds mindig kiegésziaktualis év évszamaval. A marc.94 pedig elsejére fog
vonatkozni. Miveletvégzés datum konstanssal: ="2002.12.31"-"2002". Az eredmény 291 lesz. A datum
konstanst és az dgont konstanst is mindig dupla idgelek kdzott kell felirni egy képletben. Egy celdairt
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datummal ugyanugy szamolunk, mint egy szammalhpl.az A1l és A2 cellaban is datum van beirva, Ié& a
[6nbségét akarjuk kiszamolni: =A1-A2.

Cellakat vagy cella tartomanyokad¢vvelis ellathatunk. A KPLETEK lap NEVKEZELO parancsgombjaval meghi-
vott ablak U gombjaval adhatunk nevet a kijeldlt cellanak vagaknak. Aszerkeszéléc elején,a ,Név me-
zébe” kattintva is begépelhetjik a nevet. Ezeket \eeket ké§bb barhol, ahol az adott cellara, teriletre hivat-
kozni akarunk, hasznalhatjuk (pl. képletbeBOO*AFA, ha az AFA kulcsot tartalmazé cellat AFA névvetui
el.). Ha képletbeiras kdzben elfelejtettiik a neskkor a KEPLETEK lap KEPLET ELEME utasitasaval (az F3-as
billentytivel is meghivhatjuk) is kivalaszthatjuk. AERLETEK lap DEFINIALT NEVEK csoportjanak még egyéb
szolgaltatasai is vannak a névhasznalattal, megabiéaspcsolatban.

Az adatbevitellel kapcsolatoshairas érvényességénekizsgélata. Efl kulon fejezet szdl, 1asd ott.

Sajnos gyakran rakényszeriliink, hogy egy cellabab®iit adatot javitanunk kell. Javitani lehet gellaban
(kétszer kattintva ra, esetleg az F2 billdintielitve) vagy aszerkeszélécenis. Az allapotsoron ilyenkor a
.Szerkesztés” feliratot latjuk. Javitani a szerkélgren a legegyszéb, ha az aktudlis cella a javitand6 cella.
Egérrel kell a szerkes#téc azon helyére kattintani, ahol a javitandd sgoekaelyezkedik. Alapvétjavitasi
lehetségek: atiras, beszulras, torlés. Lehetséges a telja atirasa is, ha Gjra beirunk valamit az &@lgucella-
ba (,Beiras” jelenik meg az allapotsoron), azazltaelik a szerkesztési modot. Javitas kdzben is hhstdk a
vagolap kezeb miiveletek: masolas, kivagas, beillesztééplet javitdsa esetén kilonbdzszinekkelmegmu-
tatja a képletben haszné&ellacimeket(a celldban vagy a szerkedgcen) és aellakat is (a tablazatban).

Képletek beirdsa sorars@rduld hibajelek (ezek a cellaban jelennek meg) és a hibajelek oka:

o A szam tal széles a cella méretéhez képest.

« #ERTEK! Hibas tipust értéket adtunk meg (pl. szam helystvsget).

«  #ZEROOSZTO! 0-val osztunk.

o #NEV? Hibas nevet hasznaltunk (nem érvényes cellacinmgt mavet).

o #HIANYZIK! Nem ér el az Excel egy értéket.

o #HIV! Ervénytelen cellara hivatkozunk (mert kitoroltik).

«  #SZAM! Egy flggvényben szerdpszam paraméter nem értelmeshetzel az értékkel.
e #NULLA! Két olyan tartomany metszetét adtuk meg, amelyrk metszik egymast.

Tovabbi informaciét kaphatunk réluk, ha a sugé késeablakaba beirjuk a hibalizenet nevét. A hibakl&sé-
ben tovabbi segitséget is kapunk, ha a hibas kém#ett megjeled felkialto jelet tartalmazé kis gombra, mas-
#EROODSZTO! |

ként intelligens cimkére vezetjik az egérkurzo & -L Ha a megjdietefelé mutatod
haromszdgre kattintunk, akkor a hiba kijavitasho#kfel eszkdzoket. A hibasnak vélt cella basdedarkaban

egy kis zold haromszog is lathat” Ezzel a jdigyelmeztet, hogy a cellaba beirt képlet hibastell. a
Képerny felépitése” fejezetben lathatd képen is megjel&ukG10 cellaknal. Most ugyan nem hibasak, de a
figyelmeztetése azon alapul, hogy pl. a G4 a cell#drt képlet, a SZUM(D4:F4) nem hivatkozik a Gdeella-

ra is, azaz nem igy néz ki: SZUM(C4:F4). Ugyanerisite a C4-es celldban £1991 egy szam, és azt is hozza
kellene adni. Ez jelen esetben nem kell, de mathesebfordulhat, hogy tévedéébegy cellaval révidebb
terlletet adtunk meg. Az intelligens cimkére veeetaz egérkurzort, ki is irja a feltételezett hibat:
Iy A celldban 1Ewd képlet alyan tartomanyra hivatkozik, amelyik szomszédos celldiis szamokat tartalmaznak.,

Ellenérzé kérdések:

1. Hany aktiv cella lehet egyszerre egy munkalapoiil®el

2. Hogyan éllapithatd meg, hogy egy cellaba szaméxialy egy szamértéket add képlet van beirva? A ki-
nyomtatott tablazatrol eldéntlée¢z? Miért?

3. Mia hiba a kévetkezképlet beirdsanal, ha a cellaban a kovéikedras lathatd: 4*A1?

4. Milyen tipusu (jelled) beirasok lehetnek egy cellaban? Adjon meg 6tét!

5. Normal vizszintes igazitasnal (a cella alapform&uwssetén) a cellaba beirt szam illetve széveg hogya
helyezkedik el a celldban?

6. Nagysagrendileg mi a legkisebb, legnagyobb beirpatitiv és negativ szam egy cellaba?

7. Hogyan kezeli a datumot a tdblazatkékebbbsége?

8. Az 1900-as datumrendszerben milyen datumnak fedgl a120-as szam?

9. Az 1904-es datumrendszerben milyen datumnak fedgl a120-as szam?

10. Milyen szamértéknek felel meg az 1900.1.5 beiras?

11. Adjon meg 8 féle datumbeirasi modot!

12. Hogyan kezeli az ift a tAblazatkezék tobbsége?

13. Milyen idépontnak felel meg a 0,5 beiras?

14. Mit jelez a tablazatkezélazzal, ha a cellaba a beirt szam helyett ####ék jelennek meg?

15. Mit jelent a #NEV? hibaérték egy cellaban?
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16. Mi a korkoros hivatkozas?

17. Milyen hibatizenet jelenik meg az allapotsoron, kaAd-es cellaba a kovetk&zxeéplet kertl: =3*(A2-
A1)/A3?

18. Mi az automatikus Ujraszamolas?

19. Mit jelent a dinamikus tabla kifejezés?

20. Hogyan szamithat6 ki az Al cellaban tarolt datuanadimai napig eltelt napok szama?

21. Mi lesz az eredménye a kovetkdazpletnek: =(A1-A2)"A3, ha az A1=6, A2=4, A3=2.

22. Hogyan lehet elnevezni egy cellat, vagy egy tartoytiAMikor célszef ezen neveket hasznalni?

23. Az Al cella tartalma: BIRS. Az A2 tartalma: 8. ABAartalma: =A1&A2. Mi latszik az A3-as cellaban?

5. Tablazatban valé mozgas és kijel6lés

Mozgas: A tablazatban a kurzorpadon &hillentyiikkel, vagy egérrel (gorgésav hasznalattal is) lehet a leg-
kénnyebben mozogni. Direkt ugrassal lehet egy @lpni a KKzDOLAP KERESES ES KIJELOLEgomb menijé-
nek USRAS menilpontjaval, ami az F5 gombbal is meghivhatd.

Néhany fontosabkurzorbillenty ii szerepe:

Nyilak egy-egy cellaval 1ép a nyil szerinti irdnyba

PgUp egy ablaknyit [ép felfelé

PgDn egy ablaknyit [ép lefelé

Alt+PgUp egy ablaknyit [ép balra (az Alt billerityfolyamatosan nyomni kell)

Alt+PgDn egy ablaknyit Iép jobbra (az Alt billeriityfolyamatosan nyomni kell)

Ctrl+nyil a homogénen kitoltott rész szélére ugrikes tablanal a tablazat peremére, a nyil szerinti
irdnyba (a Ctrl billentftt folyamatosan nyomni kell)

End+nyil a homogénen kitoltétt rész szélére ugtikes tablanal a tablazat peremére, a nyil szerinti

irAnyba (az End billentit csak egyszer kell lelitni, amire az allapotsonnaszajelzi a ,Befe-
jezési mod” tzemmodot, majd utdna a nyil billébtyFunkciéjaban megegyezik a Ctrl+nyil

funkcioval.
Tab megegyezik a jobbra nyillal
Shift+Tab megegyezik a balra nyillal (a Shift kilfgit folyamatosan nyomni kell)
Home a sor etscellajara ugrik
Ctrl+Home az Al-es cellara ugrik (a Ctrl billetitfolyamatosan nyomni kell)

A gorgetisav haszndlata megegyezik a tobbi Windows alapu rembden megszokottal. Vizszintes és fGigg
ges gorgdisav is hasznalhatd. Soronként vagy oszloponkérgetidetjik az ablakot a gorgetv szélein &
haromszogrekattintva . A csuszkatmegfogvaaz adatteriileten lehet ardnyosan mozogni (ilyengak a kitol-
tott terliletet veszi figyelembe). Az aranyt a ckasmérete és helyzete mutatja a gasg@ron belll. Ha kdzben
a Shift gombot nyomva tartjuk, akkor a teljes tablazatbratja az aranyt. Astszka elé vagy utan kattintva
egy ablakméretnyi terllettel gérdil tovabb a tahiakafolyamatosan nyomva tartjuk az egeret a haromszég-
on, vagy a csuszkadt vagy utan, akkor folyamatos mozgast érhetiink &lblazatban. A gorgetavon edidé-
zett tablazatmozgasem valtoztatja meg az aktudlis cella helyét

Kijeldlés: A kijelolt terlletettartomanynak (blokknak), vagy cellatartomanynak szoktuk neve2niartomany
egy téglalap alaku terilet, amelyben egy vagy téla helyezkedhet el. Az Excelben, ha nem is fifil ki
szantszandékkal valamit, akkor is ki van jelolvealuidlis cella. A kijel6lés célja, hogy a kijel@kllakkal tud-
junk valamit tenni, pl.: masolni, mozgatni, kitémglmegformazni, stb.

Hivatkozni a két atellenes sarokpont megadassal leh pl. A2:A6, vagy C2:E6. Megadasa a legegyster
egérrel. Enhez a tartomany egyik sarok cellajanak kdzegéltekattintani (pl. bal fel§ cellara, amikor az egér-
kurzor alakjafehér kereszt alaku: &), majd nyomva tartva az egér bal gombijat, elhlizsizemkozti sarok
cellajdba. A kijelélt tertilet a régebbi ExceleklieRete sziti, az XP-nél lila, mig a 2007-nél vilagoskék lesz.
Kivéve a legels celljat, lasd az abran az A2-es cellat. Ekkarfgedhét az egér bal gombja.

Tobb tartomany is kijel6lhét egyidejileg, ha aCtrl A2~ %|

gombot is nyomjuk a tovabbi kijeldléseknél! Ha ner, A 5 ¢ . s : - :
hasznaljuk a Ctrl gombot, akkor mindig Uj tertilgek 2 —

I6lésébe kezd. Az oszlop vagy sor cimére kattint s

vagy itt lenyomott egérgombbatp ) mozogteljes :

oszlop- vagy sorartomanyokat jeldl kit A mellékelt

abran tobb tartomany (A2:A5, C2:E5), teljes sor 9

(8:11) és teljes oszlop (G:G) van kijelolve. Azuslts

cella (A2) mindig az utoljara kijeldlt teriiletersie 12
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A teljestabla is kijelolhet, ha a tablazat bal félsarkara kattintunk.

A kijel6lést akurzorpad segitségévab megtehetjik, bar ezt a méddszert leggyakrabb@asszul kijeldlt tertle-
tek korrigalasara hasznaljuk. EkkorShift gombot kell nyomva tartanunk, és kdzben a kurzbngglamelyik
billentyiijét kell letitniink, aminek a hataséara a kurzorbillérranyaba valtozik a kijeldlés. A Shift gomb nyom-
va tartdsa helyettesitléedz F8 abzetes leutésével.

Egy képletben pontosvedsz! elvalasztva tobb tartomanyt, celEgyesithetiink pl. =SZUM(A1:A5;C1:C5).
Szo6kozzel elvalasztva tobb tartomany komietszetéthozhatjuk Iétre, pl. =SZUM(A1:C5 B1:B15) fiiggvéay
B1:B5 terilet adatait adja Ossze! Teljes oszlopotoszlop koordinatajaval is megadhatunk: =SZUM(G:G)
Ugyanezt sorral is megtehetjik: =SZUM(8:11).

Kijelolt tartomanyokba egysziéob lehet azadatbevitel! Enterrel lefelé, Shift Enterrel felfelé, Tabbablwa,
Shift Tabbal balra haladhatunk a kijel6lt terlebstil. Ctrl+Enterrel ugyanazt az adatot irja az 6sszes kijelolt
celldba.

Ellenérzé kérdések:

1. Miatartomany? Hogyan adhaté meg egérrel és egkilR?

2. Kijeldlhets-e t6bb tartoméany is? Hogyan?

3. Miért kell a legtobb parancs kiadasétekijeldlni az érintett celldkat, objektumokat?

4. Hogyan lehet mozogni egy kijel6lt tartomanyban kaklhogy a kijel6lés megénne?

5. Adjon példat képletben tortériartomany kijeldlésére: egy cellara, tartomanylakkra), egy sorra, egy
oszlopra, tdbb sorra, tdbb oszlopra!

6. Flggvények hasznalata

A fliggvények egy, vagy ritkan tobb értéket adnadderényil. A figgvényeknek ehhez gyakran, de nem min
dig, bemeneti (paraméter, argumentum) adatokraszéakségik. A fliggvényeknek egyedi nevik van.

Egy flggvény altalanos alakjiiggvénynév([paraméterl[;paraméter2[;...]]])

A fenti leiras azt mondja, hogy a fiiggvénynek nean, és zarojelek kozott akar tébb paraméterehistjele
lehet, hogy egy sincs. Sok fliggvénynek £&# paramétere is lehet, mint pl. a SZUM fliggvénynek.

A B Egy flggvény cellaba val6 beirdsa soran aztomatikus |f[ =5zUm(p|
1 iﬂf_\_l kepletkiegészités segit minket. Csak el kell kezdeni | ¢ [szUMiszamt; [szam2; ]
2 m képlet beirasat az = jellel. Ezutan a beiltstt karekkel L
4| @ onomas megegyeé eleji fliggvényeket kilistdzza. Lasd a bal old: :?::EEEQ;“W
5 | szérasa abran. A listabol mar valaszthatunk (kétszer kefleaére  PEARSON
6 | | () szérAse kattintani) és ezzel automatikusan kiegészul a etépl @ PeR Szion
I | @ szorhsea kivalasztasnak megfel@#n. Ha a listan egy képletre egy #) PERC
8 | | @szonzat kattintunk. akkor rola egy Kis leirast ad az alabibidon: (%) PERCENTILTS
3 | | ® szorzatdsszEs — — ; =il FP1
10 | @ széves ”M Egy cellatartomanyban levo dsszes szamot Osszeadja | ® Lo
}; :’;gig:EEEERES A szerkesgiléce,n javité§ kq;b_en is,, és paraméterk iggéii?;
13 ':f:::'SZO\-'EGlTALﬂL ¥ rpegadott fuggvény esetén idikadik. Lasd a jobb oldali ® PRice 2
ol = ' abran. =

Egy fuggvény beirasa helyett, azonban céildder,Flggvény beszirasa’gombot {x) hasznalni a szerke#zt
lécrol. Az fx gomb helyett hasznalhatjuk a Shift F3 leltéstyvadfEPLETEK|ap FUGGVENY BESZURASAgombot
is. A KEzDOLAP ,AutoSzum” gomb X - jobb oldalan |&vlegordit haromszoggel is elérhetjik a fliggvény-
beszurast. A KPLETEK laprol egyes fliggvény kategoriak kdzvetlenil ighighaték. Lasd az alabbi abran!

"V <
/ Kezdolap  Beszuras  lapehendezése | fepletek | Adatok  Komeiim Mt o -
f % AutoSzum - @Logmaw ;[.%Keresés* 9 e megadisa * f;ﬂElodnkmutatasa ﬁképletek f 'E
L Lequtohbiak = ,ﬁ Stlveg [QMatematika' feplet eleme + :Ci Utadok mutatasa ‘.'Jg; Hibagllandrzés » Ge =
Filgguény . i : Nevkezeld T Figyeloablak |~ Szamolssi |
Besainiss [@ Penzugy~ [ Datumsido = ) Eqyeb~ iy Kijelolesbaldj 2, Myilak etavaltasa » '& Kepletkiertekzlo healitisol *
Flgovenytar Definialt nevek Keplebiizaalat Szamitas

Al Ok
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P Y 3 A FUGGVENY BESZURASA panelen a ,Flggvény

- . keresése:” mdzsegitségét is kérhetjik, ha nem
Flggvény keresése: . 2. N L, L,
fgrg?n E?arﬁviden mit kegyen a figgwény, &s kattinkson a Keresés E)ueci,]rgl;r:,ogay ?Joalvlée;(?l?’sui(atae;%ﬁl'lgé\;e r;.)(;tja,ce{:ghﬁzlﬁr
5 ; ] valaszthatunk. Egyébként alatta a fliggvény
kategoridkbol valaszthatunk. Most legoérditve
= latszik a vélasztéklista. Az also részén a katego-

A Flggwény kategoriaja: | A

A Flggveény neve:

BAL Mat. & brigonom. riahoz tartozo fuggvények kozul valogathatunk.
EXP.ELOSZLAS Statisztikal Ha a listaba kattintunk, és o#gy karaktert
M aRas Eda_;?;ézis lelitiink, akkor a listan, az azzal a karakterrel
LINILL B e hs kezdds sorra lép, ha van ilyen. Ha rakattintunk
B Informcs 2 az egyik figgvény nevére (most a SZUM),
akkor a panel aljan egy rovid leirast adserA
flggvény nevére keit kattintva (vagy egyet
kattintva és utdna az OK gombra), tovabblép a
Stigd & Filggrényrél [ o [ meese | »Flggvényargumentumok” ablakba.

A ,Fuggvényargumentumok” ablakban &oételezsen megadanddéparaméterek nevét mindiglkovér betivel
irja ki (lasd a kdvetkdgzabran a $zamI mezt). A tdbbi paramétert nem kétetemegadni. Az els paraméter-
re az Excel gyakran egjanlott teriiletet kinal fel, ami vagy az aktudlis cella feletti vagybal oldalan &,
szamokkal kitéltott teriilet. Ez atjelolidetha nem felel meg nekiink. Néhany figgvény esetébleATLAG,
SZUM) indulaskor csak az él&két paramétert latjuk, de ha belekattintunk azsdtparaméter beviteli mé-
be, akkor asoron kovetked paramétert adja. Ha mar az 5. paramétert kell megadnunk, ragéogebsavval
egyltt jeleniti meg.

MAX v (% o [f] =SZUM{ATLAG(D1:D3;06:D11);PI():MAX{D1:D11);2*3;H17)
MAK C D E F G H
: e — 7 x)
ATLAG F_ grenyargumentumot El
Lol | sz
BAL =
HA I Szaml |ATLAG(D1:D3;D6:011) Z,055552239 i
EXP.ELOSZILAS Szam2 | P10 5141592654
LM =
AB.DARAE Szam3 Max(D1:D11) &
LIM,ILL Szamd | ZvE &
Tovabbi figgvenyek... | .
L] S2amS |H17 0,5 w
}_{ I = 17,73045154
i I Eqy cellatartomanyban |&vd dsszes szamot dsszeadja.
13
14 Szamb: szaml;szamz;... az Osszeadandd argumentumok, szamuk 1 &s 255 kozot:
i lehet. A celldkban |&va logikai &rtékeket &5 szdvegeket nem weszi Figyelembe,
e az argumentumkeént beirtakat igen.
14
17 f
18 Ertek: 17,7305
15 | Sii0d & foggvényril [ Kész ] [ Mégse l
20 |

A statisztikai fliggvények zémének, és a SZUM fliggwk is, igen valtozatos lehet egy-egy paramékenas-
tans, cellacim, névvel ellatott tartomany neve, kifiezés, cellatartomany Az ablak legaljan, bal oldalon a
formazott végeredményt (az aktualis cella szefartnatumban, most 4 tizedes jegyre kerekitve: 1057,3mig
kozvetlen a legutols6 paraméter utani sorban a deéa® nélkili eredményt lathatjuk (17,73048154). eirtb
paramétereket iskiértékeli, és kiirja a paraméterek jobb oldalara. Az egyasmpéterek beviteli mégbe
kattintva, a panel aljdn az ehhez a paraméterhezzéardvidleirast adja. Bivebb segitséget a panel bal aljan
lévé ,Sugé a fuggvényil” szdvegre kattintva kérhetlink.

Beiras kdzben a szerkelgr elején 166 ,Név med” teriileten a legérdithetd listabol kénnyebben is valaszt-
hatunk az utoljara hasznalt fliggvények kozil. kehatiség afiggvények egymasba agyazasaia hasznalha-
t6. Ha a ks fuggvény egy masik paraméterének is fuggvénytuakahasznalni, akkor a szerkedet szer-
kesztési részénldilsé figgvény nevére kell kattintanj amire visszajon a kilisfiggvény paraméter megadasi
ablaka!

Nézzik a fenti képen léwpéldat a figgvények egyméasba agyazasara! A SZdvigny 3 paramétere is fligg-
vény. Ha ezen fliggvényeket is BGGVENY BESZURASApanel segitségével szeretnénk megadni, akkor ehhez
szerkesziléc elejét kell hasznalnunk. A SZUM flggvényt meglshetjik pl. aix gombbal. ASzamlparamé-
terét, az ATLAG filiggvényt, viszonmar nem adhatjuk meg igy Ehhez a Szam1 beviteli nt@®| (ott kell

A témakort a PSZF-SALGO Kft. megbizasaBdéidi Gyorgy adjunktus készitette. 181



EXCEL 2007 = www.pszfsalgo.hug: radigyorgy@gmail.com@: 30/644-5111

villognia a kurzornak) le kell gorditeni a szerkégzc elején 1% haromszdggel « az utoljara hasznalt fugg-
vények listajat (lasd a fenti abra bal szélét). étblgyakran nincs benne a szilkséges fluggvényirdakity a
legutolsé elemét, gTovabbi figgvények...” sort kell valasztanunk. Ekkor elindul &)6GVENY BESZURASA
panel, ahonnan kikereshetjiik a szilkséges fliggvAmyATLAG fliggvény paramétereit igy mar megadhatuk
szokasos modon. A SZUM fiiggvény Szam2 paramétengmgladasa ismét gondot jelent. Fontos, hogy az AT-
LAG fliggvény paramétereinek megadasan nem szabad a ,Kész” gombbal azt befejeznmert erre a teljes
beirast, a SZUM flggvényét is, befejezi.

Ha az ATLAG fuiggvény beviteli panelj@ira SZUM fiiggvény beviteli paneljészeretnénk visszatérni, hogy
megadjuk a Szam2 meit, akkor a szerkes#ec jobb oldalana szerkesztési teriileten a SZUM fliggvény
nevére kell kattintanunk. Ezutan mar belekattinthatunk a SZUM flggvény Szdraviteli mesjébe. Innen
meghivhatjuk az ébb ismertetett médon (a szerkeédet elején 1€§ listat hasznalva) a Pl fliggvényt. Utana
ismét vissza kell térni a SZUM filiggvényre a ferittlenddon (rakattintunk a szerkedl#&cen a SZUM feliratra).
A SZUM fuggvény Szam3 mégbe kattinthatunk, ahova a MAX flggvényt szerkiestitik be az ékzéekhez
hasonl6an, a szerkeéléc elején 1€§ listat hasznalva. Utana ismét vissza kell tér8izdM fliggvényre a fent
leirt modon, rékattintunk a szerkedigcen a SZUM feliratra. A Szam4 néde csak be kell gépelniink a 2*3
karaktereket. A Szam5 méze kattintva, pedig megadhatjuk a H17-es cellairtBguk azt, de tanacsosabb
inkabbkijeldlni, egérrel a H17-es cellara kattintva!

Ez a modszer igend@lyds a tobbszordsen és véaltozatosan egymasba &gfisggvények kezelésére, hiszen a
szerkesztléc jobb oldalarbarmikor rékattinthatunk az éppen szerkesztefilggvény nevére, és iggnnak
paramétereit adhatjuk meg

Ha a fuggveny egyiaramétereként cellat vagy cellakartomanyat kell megadni, akkor ebnydsen hasznal-
hat6 a paraméter beviteli néeppbb oldalan Ié§ gomb:ﬁ] , amelyminimalizalja a fliggvénybesziras ablakmé-
retét. llyenkor az egérrel kbnnyebben kijelothet kivant cella vagy cellatartomany. Visszaalldja eredeti
ablakméretet, ha még egyszer rékattintunk. Solbesetz ablakot elegend elmozgatnia paraméter egérrel
tortérd kijeloléséhez. A panel elmozgatdsdhoz a panekezi@szét vagy az ablak cimsorat kell megfogni-vala
hol. A minimalizalt ablakot a cimsoranal lehet matzg. A minimalizalast egy terulet kijelélése sorurtomati-
kusan elvégzi az Excel, ha az ablak a terliletkgslatjaba esik.

Az KEPLETEK lap KEPLETVIZSGALAT csoportjaval konnyebben attekinthetjik képleteiiiggvényeink hivat-
kozasat mas cellakra.

Nézzlink néhany fuggvényt fliggvénykategériankénkbAnyebb megértés miatt egy-egy konkrét példan imuta
juk be az egyes fliggvények hasznalatat. Néhanyéiggél a rokon fliggvényekre is felhivjuk a figyetm

RESZLET (30%;15;200000) Pénziigyi
Kiszamolja, hogy 200000 Ft kélcsont felvéve 15 égamidire, 30%/év kamatlabra, mennyi lesz az éves tor-
leszt részletunk.

BMR(D1:D10) Pénzigyi
A D1:D10 teriileten felsorolt hozamadatokra (bevat&lusz kiadas) kiszamolja a belmegtérilési ratat. Beru-
hazasok (pénzaramlasi szamsor, azaz cash flowénidggének elemzésére alkalmas, 6sszevetve a ik
kamatldbbal. Az adatsor lehet pl. -100 a D1-bemtragy beruhazas egyszeri koltsége, még alattdl&beaa
legyen 20, mint a tovabbi évek nyeresége. Az eregriid%.

HET.NAPJA ("2007.03.05";2) Datum és idh
Megadja, hogy a 2007.03.05.-i datum a hét hanyaadg{ara esik. A 2. paraméterként megadott 2-egekerti,
hogy a hét elsnapja a hétf (egyébként a vasarnap lenne as eiap).

MA () Datum és ids
Az aznapi datumot irja ki. Segitségével kdnnyerzdasolhatjuk, hogy hany napot éltiink a mindenkori ma
napig:=MA()-"1957.3.5” (1957.3.5 helyett mindenki a sajat sziletétimat irhatja be.)

CSONK(200/3;2) Matematikai és trigonometriai
A 200/3 kifejezés eredményét csonkolja 2 tizedggrig Az eredmény 66,66 lesz. AEREKITES (200/3;2)
fllggvény esetében 66,67 lesz az eredmény.

VEL () Matematikai €s trigonometriai
0 és 1 kozotti véletlen szamot ad. Segitségévely@mallithatunk &l lottdszamot =CSONK(VEL()*90)+1
SZUM(D1:D10;6*2;C3) Matematikai és trigonometriai

Osszeadja a DBt D10-ig terjed 10 cella adatat, amihez hozzaadja a 6*2 kifejezédményét, majd a C3-as
cella tartalmat. Az AutoSzum” () gomb a SZUM fuggvény kényelmesebb hasznalatat lelsetvé (pl. kije-
61t Ures terllet feletti adatteriletet 6sszegijeltilt adattertlet alatt 6sszegez, kijelolt addttet és Ures sor
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és/vagy oszlop esetén az ures sorban és/vagy bsrdisszegez). /Z - gomb jobb oldalansléegdrdit
haromszoggel afdsszeg” funkcio cserélhed: Atlag, Darabszam, Maximum, Minimum funkcidkra.

SZUMHA (G2:G9;"egyetem";F2:F9) Matematikai és trigonometriai
Tételezzik fel a mellékelt &bra szerint, hogy azG®2celldkban vég- _F =
zettségek vannak felsorolva. A F2:F9 cellakban gditietések. Ez F'ZEtEfz :’;ﬁzz;seg
lehet egy adatbazis része. A fiiggvény az F2:F&ldedl 6sszeadja 15 srettssgi
azokat a fizetéseket, amelyek soraiban a G2:G8kish a végzettség 12 fj_e'f:{s'légi
egyetem. Az eredmény 66 lesz (21+26+19). A 2. péarens feltétel, 5 [FSis ool

amely nem egyéség relacid esetén igy is kinézhetne: ">egyeten

Ekkor az ABC-ben az egyetem utani végzettségels Vigyelembe.

21 egyetem
26 egyetem
19 egyetem

ATLAG (D1:D10) ) Statisztikai
Az D1:D10 teriileten szergplkzamadatok atlagat szamolja ki. AZLAGA flggvény a logikai igazat 1-nek
értékeli, a szbveges adatokat és a logikai harmistkO

DARABTELI (F2:F9;">20") Statisztikai

A SZUMHA fliggvénynél leirt példat vegytk alapul. Blapjan megszamlalja, hogy hany olyan fizetés asan
F2:F9 tertleten, amely nagyobb 20-nal. Most azragety 2. J6l hasznalhat6 ez a fliggvény egy osz#diyzti-
kanal, ahol meg kell szamlalni, hogy hany 6t6s,yeégharmas, stb. jegy sziletett tantargyankémé Btunk
példat az Excel fejezet végén. A kritériumot szdseg kifejezésként is  megadhatjuk:
=DARABTELI(F2:F9;">"&A13 ), ha példaul az A13-as celldbandértékhez képest keressiik a nagyobbakat.
(Az Al3-as cellaban pl. az atlag lehet.) Szévegreatkozo kritériumnar (barmennyi és barmilyen karakter
lehet a helyén) €8 (1 akarmilyen karakter lehet a helyén) karakterekbasznalhatunk. PI. kereshetjiik azokat a
G2:G9 terlletsl, akiknek a nevében valahol ,s” fietan: =DARABTELI(G2:G9,*s*" ) A ~jeleta * és a ? jel
elé irva, a * és ? jel is keresbef SZUMHA fliggvénynél is alkalmazhatdk ezek a kritériumok!

MIN (D1:D10) Statisztikai
Az D1:D10 teriileten beirt szamok koziil kivalaszijegkisebbet. MIN2 fiiggvény az ATLAGA fiiggvénnyel
megegye& moédon figyelembe veszi a logikai értékeket is ész@vegeket is. MAX ésMAX2 fliggvény a
legnagyobb elemet valasztja ki.

KICSI (D1:D10;2) Statisztikali
Az D1:D10 teruletsl kivalasztja a 2. (ez valtoztathatd) legkisebkgkéet. ANAGY fiiggvény hasonléan iko-
dik, csak a valahanyadik legnagyobb értéket adjszai.

VKERES(D18;D15:F17;2) Matrix

A vizszintesen kerésfliggvény egy tablazat (métrix) élsoraban megkeresi az &lparaméter értékét még
éppen meg nem halado értéket. A¢ERES fliggvény a flggdlegesen kerésfiiggvény, amely ehhez hasonl6an
miitkddik, csak az etsoszlopban keres. A példaban az D18 cella értésk az D15:F15 cellakban. Kozélit
keresést folytat, azaz nem koveteli meg a megtalalin pontos egyéségét. A D15:F15 terlileten monoton
novekw sorrendben kell lennie a szamoknak. Ezek kdziha#rtéket fogja megtalalni, ami vagy megegyezik a
D18-al, vagy a D18-hoz legkdzelebbi kisebb értékebarmadik paraméter azt adja meg, hogy a megtadal

lop hanyadik sorabdl adja vissza az értéket. Aadamétert nem kételéznegadni. Ha ,Hamis” logikai érteket
adunk meg a 4. paraméternek, akkor a& pEramétert pontos egyes#ggel keresi a 2. paraméterrel megadott
terllet el§ sordban! Személyi jovedelemadd szamitdsara is h@éznalhaté. A lenti példaban a
VKERES(D18;D15:F17;1) az E15-es cellabanslép0000-t, a VKERES(D18;D15:F17;2)) az E16-0s twlfa
Iévé 0,3-t, a VKERES(D18;D15:F17;3) az E17-es celldléati 80000-t adja eredményiil.

0|00 =] |G|l | [l | b
8]
=}

019 - £ | =(D18-VKERES(D18:015:F17:1))*VKERES(D18:D15:F17.2)+VKERES(D18:015:-F17.3)
D E F G H I J K L M N

14 Szja szamitas VEERES fiiggvénnyel:

15 0 400000 1000000 <*— Jévedelern savok alsd hatarai.

16 20% 30% 40% --—— A jovedelem savba esd jovedelem addkulcsa.

17 0 80000 250000 <-—— A jdvedelem sav also hataraig dsszegzett add dsszege.

18 | 500000 <«——  Eyes bruttd jivedelem.

19 11[][][][]_' -— Kiszamitott add az Ad-ben lévd éves brutto jdvedelemre.
HOL.VAN ("féiskola";G2:G9;0) Matrix

A SZUMHA fiiggvénynél 1é6 példa szerinti adatokbdl a 4 értéket adja visseat a biskola szbveg a G2:G9
terlleten a 4. elem. A 3. paraméter a 0, amellgeirtuk eb, hogy pontos egyéség alapjan keressen, illetve
ilyenkor nem sziikséges hogy rendezett legyen aé&siréerilet (G2:G9)!
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OFSZET(D15;0;2) Matrix
Egy tabladzatban (méatrixban) megkeresi a valahakysatban és valahanyadik oszlopbarblélemet. A konkrét
paramétereket az&@d személyi jévedelemadd példajara értelmezve, a @xlbazis cellatdl 0 db sorral megy
lejiebb (marad az 15. sorban) és 2 oszloppal jobbyaaz F15-6s cellaban 16000000-t adja eredményiil. Ha
a 2. és 3. paraméter negativ szam, akkor az efiénikinyba cslsztatja a sort és az oszlopot a baziskpest.
Az INDEX fliggvénnyel is megoldhatjuk ugyaneztNBEX (D15:F17;1;3)

AB.DARAB (F1:G9;1;D23:D24) Adatbazis
Megszamlalja az F1:G9 teriileten elhelyezkadatbazis D23:D24 terileten &kritériumnak megfelél rekord-
jai kozil az 1. meiben 1é¥ szamadatokat. A legtdbb adatbazis fliggvénynek naga 3 paramétere van
(adatbéazis, me#, kritérium ). A paramétereket vagy névvel, vagy tartomanngabguk meg (a 2. paramétert
szammal is lehet). Ezen két példa mindkét esetghmtatja.

Alapul vehetjik a SZUMHA fluggvénynél megadott péld&a kritérium legyen a mel- D
Iékelt kis abra szerint, azaz az egyetemet védastieressik. A végeredmény 3 les: 23 Vegzetiség
mert 3 embernek van egyetemi végzettsége. 24 |egyetem

Az AB.DARAB2 fliggvény hasonldéan dolgozik, de nem csak a széwlkataszamolja 6ssze, hanem minden
beirast.

AB.MAX (F1:G9;"Fizetés";Kritériumok) Adatbazis

Az F1:G9 adatbazisban a ,Kritériumok” alapjan azdies” meé elemeildl kikeresi a legnagyobbat. A ,Krité-
riumok” nevet csak akkor hasznalhatjuk, ha vagy magunk neveztik el igy a megféeleriiletet (pl. a
D23:D24), vagy végrehajtottunk mar a megadott cdashhan egy iranyitott 8eést ezzel a kritérium terilettel.
Részletek azlpanyitott sziirés’ fejezetnél. Az iranyitott daés soran a ,Kritériumok” elnevezésen kivil még a
kigyiijtési terlletet nevezi el Kigdjjtés"-nek. Ezeket aeveketegy iranyitott sirés utan a szerkesghtc elején
lévé legdrdi haromszog segitségével meg is nézhetjik. Ugyarezt meg a KPLETEK lap KEPLET ELEM
gomb is. Ha a legdrddillistan rakattintunk valamelyik névre, akkor azediletet kijel6li az Excel.

BAL (A1,4) Szbéveg
Az Al cellaban Ieg beiras els 4 karakterét adja eredmenyul.J®BB fliggvény jobbrdl vesz ki karaktereket. A
KOZEP (A1;3;2) fiiggvény a 3. karaktétt2 karakter emel ki az Al cella sz6vegEb

HOSSZ(A1) Szbéveg
Az Al celldban 1é¢ beiras karaktereinek szamat adja vissza.
ES(D1<=0;D2>0;F1="fizetés") Logikai

A paraméterekként (255 db is lehet) megadott lagik#kek kdzt végez logikaismiiveletet. Az eredmény csak
akkor lesz igaz, ha minden paramétere igaa/ XGY fliggvény a paraméterek kozt logikeagy miveletet
végez, azaz akkor igaz, ha akarmelyik paramétae. i§ NEM fliggvénytagadja (ellenkedjére forditja) a
paraméterének logikai értékét. A NEM fliggvénynekkasgy paramétere van.

HA(D1>0;10;9) Logikai
Feltételes értékadasnak szoktuk nevezni. Ha igagld#izparaméter, akkor a 2. paramétert adja eredményilil,
egyébként a 3.-at.

CELLA ("széles";Al) Informacié
Az Al cellat tartalmazé oszlop szélességét adjdreémyiil karakterekben. A sugéjat érdemes megnépna
cellakra vonatkoz6an még szamos informaciot kériteti

INFO ("rendszer") Informacio
Az operaciés rendszer nevét adja visgralos A sugoéjat érdemes megnézni. Igy az operaciéssemek és a
munkakornyezetiinkre vonatkozéan még szamos infootmiéerhetiink.

DEC2BIN(10) Miiszaki vagy tervezés
A decimalisan megadott szam binaris értékét adg e eredmény: 1010
IMSUM ("5+8i";"6-3i") Miiszaki vagy tervezés

Komplex szamokat ad 6ssze. Az eredmény: 11+5i

KOCKA.HALM ("Arbevétel";"[Termék].[Mindentermék].Gyermekek";&fmékek";

1;"[Mérészam).[Erték]") Kocka
Egy OLAP (OnLine Analitycal Processing - valdsiegnalitikus feldolgozas: lekérdezések és kimutétaso
hasznéalatara optimalizalt hierarchikus szervezgitagélatbaziskockabdl szamitott tagok vagy rekordok halma-
zat adja at az Excelnek. Az ,Arbevétel” a kapcsake. A "[Termék].[Mindentermék].Gyermekek" egyské
letkifejezés, amely egy tagokbdl vagy sorokbol &idmazt ad. A "Termékek" a felirat. Az 1, az érgerinti
novekw rendezési sorrendet jelenti a "[Mézam).[Erték]" alapjan.

A kocka fiiggvények csak akkor iRddnek, ha sikerul kapcsolddnunk egy OLAP adathézisEzt az AATOK
lap KULSO ADATOK ATVETELE csoportjdban az &EB ADATFORRASBOL gomb, majd & ANALYSIS SERVICES
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SZOLGALTATASBOL elemén keresztil tehetjik meg, ha ismerink ilysadigalot. Ekkor elindul az BATKAP-
CSOLAT VARAZSLO, ahol megadhatjuk a kapcsolat jell€itz

Ellenérzé kérdések:

1. Ismertessen 7 fliggvényt legalabb 4 fliggvénykatabotiosszevalogatval

2. Az Al:Al100 terlleten adatok vannak. Hogyan lehstz&molni ezen adatok atlagat, 6sszegét, maximum
elemét, minimum elemét, az adatok darabszamat? mdgpa fliggvény pontos alakjat mindegyikhez!

3. Az Al cella tartalma 10. Az A2 tartalma 20. Az AZrtalma: =A1<A2. Az A4 tartalma:
=ES(A1>=A2;A3;A1=10). Az A5 tartalma: =VAGY(A3;A4;A>A2). Mi lesz lathatd az A3, A4, A5 cellak-
ban?

4. Az Al cella tartalma Salgotarjan. Az A2 tartalmaARBA1;5). Az A3 tartalma: =JOBB(AL;6). Az A4

tartalma: =KOZEP(A1;4;3). Mi lesz lathaté az A2, A8 cellakban?

Az Al cella tartalma -5. Az A2 tartalma 3. Az A3telma: =HA(A1<0;-A1*6;A2*6). Mi lesz lathaté az A3

celldban?

Mit jelent a fliggvények egyméasba agyazasa?

Hogyan adhaté meg egy cellaban az aznapi datumhidgy, az mindig az aktualis datumot mutassa?

Hogyan adhatdk 6ssze egy fliggvénnyel az A1:A10E2:B99 terileten |& szamok?

Hogyan niikddnek a VKERES és az INDEX fliggvények?

o

©oNo

7. Mozgatas, masolas, beillesztés és irnyitott bei  llesztés

A mozgatas, masolas, beillesztés és iranyitottdsetiés Excelen belili lelisggei nagyjabdl ugyanazok, mint
barmilyen Windows alapu rendszernélnfozgatassalkellat, cellakat, objektumot helyezhetiink a4t mashaé\
masolasmegegyezik a mozgatassal, csak az eredeti hedyés a célteriileten is ott lesz a masolt elem. A-Wi
dows ezt a latszélag egy 1épékhall6 miveletet két Iépésre bontja, és egy ugynevezmblapot hasznal ezen
miiveletek soran. A vagélap mintegy puffer (dtmen&told) terilet nikddik. A régebbi Office valtozatoknal
csak egy dolgot rakhattunk ra, ami szinte barmetdkép, szam, biét hang, sth.). Az Office XP verzi6tol az
OFFICE VAGOLAPON mar 24 elemet is tarolhatunk, kezelhetinkv AcoLAP munkaablakot a KEzZDOLAP leg-
elején 1é¥ VAGOLAP gomb wagalap = jobb szélén talalhatod kis x-szel hivhatjulgmegy kapcsolhatjuk
ki. Ha a vagolap valamelyik elemére kattintunk, akijeldlt helyre illeszti. A vagélapon Iévelemek egyenként
vagy egyszerre is kitorolhgt. A BEALLITASOK gombjaval szabalyozhatjuk kinézetétikidsdését.

A KEZDOLAP MASOLAS =3 (Ctrl C) ésKIvVAGAs 4 (Ctrl X) parancsaval lehet a vagolapra masokijelolt
teriiletet, cellat, objektumot, stb. AEKDOLAP BEILLESZTES | (Ctrl V) parancsaval a vagolap tartalmat az
aktualis celldhoz, mint célterililethez igazitvallbstthetjik. A MASOLAS paranccsal vagoélapra helyezett vago-
lap tartalmatébbszor is beilleszthetjilk, mas alkalmazasokba is.|RANYITOTT BEILLESZTEST  Beillesztés g7
Excelben igen alaposan kidtették. Lasd kicsit kébb. A celldkhelyi menijébél is kivalaszthatok a vagolap
kezelés §bb funkcidi.

Mozgatni és masolregérrel a legegyszdibb. Ki kell jeldlni a mozgatand6 vagy masolanddiletet. Megfog-
juk a kijelolt teriilet szélét, majd az edsal gombjat nyomvadz egérmutatd ilyenkor fehér nyil: [3) barhova
elmozgathatjuk a teriiletet az egér mozgatasavah mazgatas soranGtrl gombot is lenyomjuk, akkor maso-
las torténik (ilyenkomz egérmutaté mellett egy kis + jel jelenik megli .)Mas munkalapra masolasnal, moz-
gatasnal aalt billenty iit kell lenyomva tartani, és a munkalapnévre kellnimajd a munkalapvaltas utan az
Alt-ot el lehet engedni, és a munkalapon elhelygidke hizott terliletefTobb munkaflizet esetén is hasznal-
haté ez a technika, csak a munkafiizeteket kelparkétn egymas mellé rendezni &&ET lap MOzZAIK paran-
cséaval.

Ha az egéjobb gombjat nyomjuk le, akkor a mozgatés végén az elengediésgiéban megjelenik egy helyi
meni, aminek segitségével elddnthetjik, hogy niémjgk: athelyezés, masolas, értékmasolas, fornmaéso-
las, csatolas, hivatkozas készités, lefelé tol &soinjobbra tol és masol, lefelé tol és athelyaara tol és athe-
lyez.

A MASOLAS paranccsal vagolapra helyezett celldk beillesztéde egy |2 -

ikont kinal fel a mésolt tertlet melle|E2 Az ikont a beillesztés bedlli-| —  Earrasformatum megéarzése
tasintelligens cimkéjének is nevezi az Excel. Ha ravezetjik az egé
kurzort, akkor egy legérditharomszdg jelenik meg az ikon jobb olde
lan: B2 -| Ezt legorditve a mellékelt abréan lathaté meniipaaitédnalja
fel, hogy hogyan végezze el a beillesztést. Harzanaket ez a funkcio,
akkor kikapcsolhatjuk az QFFiICE gombra kattintas utan zZAEXCEL
BEALLITASAI nyomdgombbal meghivott ablakECIALIS lapjanak EeiL-
LESZTESI LEHETOSEGEK MEGJELENITESHelOl6négyzettel.

)]

Forrasformatum hasznalata
Célformatummal egyezo formatum
Ertéket &s szamformatumot
Oszlopszélesség a forrasbal

Csak a formatumot

OO0 00

Cellahoz csatolva
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Ha a vagolapra raktunk valamit akar a masolas, akdvagas paranccsal, akkor az Excel ezt a tetiszagga-
tott vonallal jelzi. Igy mindig latjuk, hogy mely cellak keriiltek ag@apra. Ezért a kivagas esetén csak I-
lesztés utan tosbik a forrasterulet!

A célterlilet nem csak egy cella leheHa egy cellat helyeztiink a vagolapra, akkor artrilyen nagy teruletr
beilleszthetjik. Ha a forras tébb cella, akkor ketcélet ennek egész szamu tébbszorose lehet nimsdiatesen
mind flgglegesen.

Az Excel sajatos masolasi leisége, hogy a céltertleten elégEntert leltni a beillesztés kéréséhezst a
forrast a vagoélapra kell helyezni masolassal vaggdassal). A masolas ilyenkor nem ismétalhmieg tolb-
szor, tehat a vag@atartalma ilyenkor kitri

Celldkat (akar kitoltott celldkatszurhatunk be egérre, ha a mozgatas soran a Shift billétypyomjuk. A
technika megegyezik a mozgatas modszerével. Hal-t is hasznaljukakkor masolas torténik. A célhely:
jelzi, hogy abeszurt terilletil a cellakat jobbr [ vagy lefelé tolji —— el. A cél cella cimé vagy
tartomanyaf C6:E6 is kiirja egilagoskél sziri tertileten.

A KEZDOLAP BEILLESZTES o oo parancsatiegorditye Pl 25
szamos lehéséget rogton felki- [ gayeszte: el i

nal abbdl, amit azRANYITOTT Gtk ipclen® O""inde“féfﬂ_"?stema\’a'
BEILLESZTES  meniipontjaval e Ok ©  szegélyt kivéve
kapunk meg a mellékelt apraj —~ rtekek bellesatece @ B @ Slewrlgdes
szerint. Az irAnyitott beillesztég  Mines szegély 2 = s M
csak a masolassalagolapra vitt Transzponalas ?i‘:f:;ezf,test Sl b
celldkra hasznalhaté. ] llyenko Ceatonia bielilesets MG;’EH o

do,nt’hetunk a ,bellle'sztefartal- @ Irinyitott beillesaAés. e S

maroél, az elvégzentl mivelet- =8 = ot

rél (a vag(’)lap tartalma és a cé 24 Beillesztés hivatkozasként Ogssze:aglés () Osztas

terillet egymasra fekv cellai [ Kepként p|| © e

kozott), acsatolasro| atranszponalasréd (tablazat elforgatd [uresek ztugrass i e 8

séra is alkalmas) és arrél, hogy a vagolajires cellakat

atugorja-e vagy az ures cellal végezze ea kijelslt mivele- [ ok ][ memse |

tet.

A csatolasnakfontos szerepe lehet, ha enagyméret objektumot tobb helyre is szeretnénk beillesztEnnek
két ebnye is van. Az egyik, hogy a csatolt helyen nenyémlel valojaban az objektumot, hanem ancsak a
cimét, igy sokkal kevesebb helyet foglal le. Ezért légg® hogy a csatolt objektumot tartalmazé dokuu-
munkat ebbb mentsik le, mint azt, amibe csatoltuk. A maséikge, hogy az objekturfrissitését elegend az
eredeti helyénmegtenni. A csatolt helyeken ez megtérténik, gyakratomatikusan, vagy kérésre. Ha a cs
objektumunk mentési helye, neve megvaltozott, aldabriz ADATOK lap HIVATKOZASOK parancsaval meghi-
vott ablakban lehet szinkronba hozWaLTAs gombbal. Itt lehet a frissités médjadutomatikus” vagy ,Csak
kérésre”), és még néhany dolgotgadn

Az Excel atbbb tablazattal, munkafiizettel, munkalappal valé6 munkat is csatekgitségével oldja meg. La
ott a részleteket.

Ellenérzé kérdések:

1. Hogyan masolhatdmozgathatd, t6rolhétegy cella, egy tartoman

2. Hogyan masolhaté, mozgathato at egy cella, egyrtamy maik munkalapra, masiknunkafiizetbe
3. Hogyan masolhat6 at egy képlet érté

4. Mi a csatolas lényege?

8. Képletek masolasa, a kitdltés egyéb lehet  6ségei

Ha egy tablazatban, pl. oszlopdsszegeket kell képdgndikkor nem sziikséges minden oszlopba egyel
beirni az adott oszlopra vonatkoz6 képletet. EEgldt beirni. A tdbbit G4gy kaphatjuk meg, hogy a kéet
tartalmazo cell | g] jobb also sarkat, kitolt dnégyzetet(jelet, kockat, filet)kell az egérrel megfogn

amelyilyenkor fekete kereszt alaki:+ Az aktudlis cella képe ilyenkc| 5+| Az egér bal gombjényom-

va tartvakijeldlhetliink egy szomszédos teriletet (pl. az qEitszegek cellait), amelybe bemaso képletet,
amelyet a relativ cimzés szabalyai szerint ir begyes cellakba. Ugyanez torténik akkor, tkitolt 6 négyze-
ten kétszer kattintunk (ilyenkor az aktudlis cellatél a t oldali szomszédos feltdltott tartomany szerintidigl
torténik afeltéltés, de csak lefeléitktdik).
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A kitoltés végén egyntelligens cimke gombot kinal fel: &% | amelyre kat- "ﬂ .
tintva valaszthatunk a kitoltést ilen a mellékelt dbra szerint. A felkinalt — —
lista valtozhat attél fiiggen, hogy mit masoltunk! (5 Cellak masolasa

(0 Kitdltés csak a formatummal

Ha a kitdlbnégyzetet véletlenll tovabb hidztuk a szikségeshk&hr ugyan-
ugy visszafeléis huzhatjuk, aminek a hatasavisszatorli” a folésleget. ) Kitdlés a formatum nélkil

Ha a kitdltnégyzet hizasa kdzbersaift billentyiit nyomva tartjuk, akkotires celldkat szur bea hizas teriile-
tére, vagy cellakat torél ki, ha visszafelé huzzAk.egérkurzor alakja inenkm%

Ha a kitdltnégyzet cellajdbansak egy szam vagy szovegzerepel, akkor azt masolja a tébbibe. (Ugyanez a
hatasa, ha egy kijeldlt tartomanyba a beira§tédEnterrel fejezzik be.) Ha egy szamot tartalmazo cella
kitdltonégyzetét egérrel megfogva hazzuk, mikdzb&tra billentyiit nyomjuk, akkor egyesével ndvekgoro-
zatot hoz létre.

A kitdltés bizonyos esetekben speciélis modon niktéNézziink erre néhany példat! A kovetkd@pen olyan
kitdltéseket, sorozatokat latunk, ahol elég a satreiss elemét megadni. Ez ki is van jeldlve. A kijel6lés
(A1l:K1) kitdlténégyzetét hiizva egyszerre megkaphatjuk minden giszioa sorozatot. Ha csak az Al cellat
masolnank az A2:A14 teriletre, akkor mindenhol fnkd Sajnos a D1-ben [&wmaj. honaproviditést (majus)
valami hiba miatt az Excel 2007 nem értelmezi, dapXP hdnap roviditésként tudja értelmezni!

A B C D E F G H I J K
1| 5 alma aprilis mdj. kedd P nl 2. negvedév 3. szoveg  szoveszd  2007.03.051
2 6 altma majus maj. szerda Szo n2 3. negyedév 4 szoveg |szdvegs? | 2007.03.06
3 7 alma jimdus maj. csitdrisk VWV n3 4 negyedév 5. széveg  szdveg® | 2007.03.07
4 8 akma jilius maj. péntek H nd4 1. negvedév 6. széveg  szdveg?  2007.03.08
5 2 altma auguszius m3a). szombat K nl 2. negyedév 7. sziveg  szdéveglD 2007.03.09
6 10 abma szeptember m3&). wvasarnap Sze n? 3. negvedév 8 sziveg  szdvegll 2007.03.10
7 | 11 alma oktéber maj. hétfa Cs n3 4 negvedév 9. szdveg szévegl2 2007.03.11
8 | 12 alma november mdj. kedd P nd |1 negvedév 10 szoveg szdvegld 2007.03.12
¢ 13 abma december m3a) szerda Szo nl 2 negvedéw 1l széveg szovegld 2007.03.13
10 | 14 abna januar maj. csitdrtek WV n2 3. negvedéw 12 széveg szbvegls 2007.03.14
11 | 15 alma februar maj. pentek H n3 |4 negvedév 13 szoveg szdveglé 2007.03.15
12 | 16 alma marcis maj. szombat K nd 1 negvedév 14 sziveg szovegl? 2007.03.16
13 | 17 alima  aprilis maj. wvasarnap Sze nl 2. negyvedév 15 szdveg szdvegl® 2007.03.17
14 | 18 alma madjus maj. hétfd Cs n2 3. negyedév 16. szoveg szdvegl?® 2007.03.18
A mellékelt 4bran A B C D E F G H
a sorozat elskét 1 | 10 100 10% 6. ember  gép? 2007.03.09 2007.03.05 2002.03.05
elemét kellett 2 15 97 20% §. ember gep? 2007.03.11 2007 0405 2003.03.05
klj8|0|nl A Kitol- 3 20 24 30% 10. ember gépll 2007.03.13) 20070505 2004.03.05
tés az €lz6hoz 4 25 21 40% 12 ember gepl3d 20070315 2007.00.05 2005.03.05
hasonléan egy 5 30 88 50% 14. ember gepls 2007.03.17)  2007.07.05  2006.03.05
Iépésben is meg- 6 35 85 60% 16. ember gepl? 2007.03.1% 2007.08.05  2007.03.05
oldhato 7 40 82 70% 15, ember geple 2007.03.21) 2007.09.05 2008.03.05
’ 8 45 79 80% 20. ember gep?l 2007.03.23  2007.10.05 2009.03.05

Ha a kitoltés soran a celldkban konstans van (szagy szoveg, de 4
nem képlet), akkor a kitoltés soran az épkigiitend 6 kockaba kerii- ;&
|6 értéket egy vilagoskék alapl négyzetben megadja. Az 4Bran
kerill a 3. cellaba. A kitéltést az egébb gombjanak lenyomasaval is

Cellak masolasa

Kitoltés sorozattal

elvégezhetjik. Ekkor a kitdltés végén az eg

i %7 #3 | gomb felengedésekor edyelyi meniit ad a Kitoltés csak a formatummal
8- 7 . | jobb oldali abra szerint. A datumegységekt (TS &= G
(8] | Lefele valo kitdltést datumok esetén ajanlja fel.

[®| lobbra

& A SOROZATOK menupont azonos asXDOLAP
| Fe

| sare jobb szélén 1y KITOLTES &~ gombSOROZA-
) TOK newi parancsaval. Lasd a bal oldali abré
Innen is lehetséges egy kijelolt terilet kitolté
az el$ cellaba irt adattal (az éls# mentpont- FEEES = T
tal: LEFELE, JOBBRA, FEL, BALRA). Sorozatok..

Linearis trend
Sarozataok...

Szovegelosztas
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A Sorozatok meniipontra kattintva a mellékelt panelt kapjUT e o E]E]

Elstte ki kell jeldlni a sorozat cellait, ahol az é&legy, két,

vagy tébb (trend esetén) cellajaba a sorozat edejéjuk. sorozat Tlpus

) Sorok () Szamtani
Megadhatjuk a sorozat elhelyezkedeseét, tipusat tQAl @) gssopok () Mértani
Kitoltés” lehet pl. hénap, vagy nap neveknél), @ékkozt és a ¢ parim
végértéket. Datumnal még valaszthatd, hogy naponkén O Autokitsltés

hétkdznaponként, havonként vagy évenként ndvekedje
sorozat. Atrend kocka bekattintasaval a kijel6lt tertiletendéy [ Trend
adatokbdl trendet képezhetink, ami szerint atigaemedeti
adatokat is, mig az Ures cellédkat feltdlti a kijet@ruleten a
trend szerint. | ok | [ Mégse ]

Specilis sorozatokrais megtanit- | S 1 3]

haté6 az Excel az OFFICE gomb

Lépéskiz; Wégérkék:

T B — I Egyeéni listak,
kattintas utan A EXCEL BEALLITA- — .
L L, Eqgwéni listak: Listaelemek:
SAI nyomégombbal meghivott ab reteséa
= y 1A H, K, 5ze, Cs, P, Szo, ¥ Fiiskal
lak NEPSZEFU ELEMEK Iapjanak HELFE, T(de,s Szert:lzaoJ Csitdrtdk, Pénte eoglf-'et:m

EGYENI  LISTAK  SZERKESZTESE || |ian. febr, mére., Spr., mai, jin., Jdl
gombléval. ”yenkor az UJ LISTA Januar, rebruar, marcius, aprilis, majus
segitségével &ISTAELEMEK teri-
letre az elemeket egymas utan be
juk, Enterrel elvalasztva. A listd
UtOIS(), el?mének beVItele Utér,—] Listabejegyzések elkildnitéséhez Gsse le az Enter-t,

HozzAADAs gombra kell még Mely cellakbal legyen a lista:
kattintani. A TORLES gombbal
kitorolhetjuk. Ezek a sorozato
kitoltésre és sorba rendezésras
felhasznalhatok! ok ] [ megse

Ellenérzé kérdések:

1. Hogyan sorszamozhatdak bet1400-ig az A1:A100 terulet cellai?
2. Miakitoltés?

3. Milyen sorozatok hozhatok létre kit6ltéssel?

9. Relativ, abszolut és vegyes hivatkozas (cimzés)

A cimzési médok a képletaiilonb6zé masolhatésagamiatt szilkségesek. Sok esetben az a j6, ha a &sasol
soran a képletekben k&hivatkozasok valtoznak, mig mas esetben ez k@rasozgatasnal nenvaltoznak a
hivatkozasok!

Az alapértelmezés eelativ cimzés. Jellentge, hogy a cimben nem szerepel a dollar ($) jeleilyen cimet
tartalmazo képletet masolva, a képlet agy véltomig, ahogy az a tablazatodiveletek esetében kivanatos,
azaz annyival és olyan iranyban ctidik at a képletben Iévrelativ cim, amennyivel és amilyen irAnyban a
képletet masoltuk. Pl. az Al celldban szefef8*A2 képletet a B1 cellaba méasolva =3*B2, a CHatm masol-
va =3*C5 lesz béle. Az abszolutés avegyescim jellemzje, hogy $ jelet tartalmaz. Pl. =3*$A$1. A $ jesar
és/vagy az oszlop nevedtl allhat. Amelyik ebtt all, az a koordinata nem véltozik a masolas rsovégyes
cimzésnél csak a sor, vagy csak az oszléip &l $ jel. Abszolut cimzési médot kell alkalmaznunk, ha a maso-
landé képletben konstans értékként szerepel etpy. tigenkor a sor és az oszloptlis all $ jel.

A képen a relativ cimzés és az abszol A B G D E F
cimzés hasznédlatara is latunk példél Teljesitett munkadrak

Csak a B8, B9, E3 és F3 celladkba irtuk 2 hétfd kedd szerda Osszesen  Megostlds
be a képletet A tobbit masolassal, 3 1.Ember |1 5 9 =SZUM(B3:D3) =E3/5E58
kitoltéssel hoztuk Iétre! Az A oszlop és ¢ 2 Ember |5 i 8 =SZUM(B4:D4) =E4/SESS
a 2. sor beirasanal is hasznalhatjuk I 3.Ember 3 9 i =SZUM(B5:05) =E5/5ESS
kitoltésnél tanultakat. Ezt a képet, ¢ 4 Ember 113 1 6 =5/UM(B6:D6) =E6/5E58
képletek megjelenitésével, ugy kapha 7 3 Ember {17 13 5 =5/UM(BT-DT) =ET/5E58
juk meg, ha az KPLETEK fiil KEPLETEK § Osszesen =SZUM(B3:BT) =SZUM(C3:CT) =SZUM(D3:D7) =SZUM(B5:D8) =EB/5ESS

A névvel ellatott cellarapévvel torténs hivatkozas, abszollt cimzésnek tsiil.
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A kép a ritkdbban hasznélt vegyes cimzés A B c | D|E|F |G |H|IL|[I
mutat egy példat. A képletek kozil itt is csa ! Szorzotabla vegyes cimzéssel létrehozva
egyet irtunk be, a B3-ba A t6bbit masolas- 2 K I LS R N N
sal (kitoltéssel) hoztuk létre!Most éppen — ESA3BS2 | 6 8. 101 12 14 16 18 20
Y ; .. 4| 3 B 9 12 15 18 21 24 27 30
szerkesztési modban mutatja a B3-as cellat. 5 4 8 12 16 20 24 28 32 36 40
Képletek beirasanal a cellacim megadasa ut & | 2 10| 15/ 20| 25| 30 35 40| 45 S0
az F4 billentyiit hasznalhatjuk a relativ és . ° 12l 18 24 30| 36 42 48 54 &0
A A 1 TB| T 14 21 28 35 42 49 8 B3 70
aQsquut ,C|mze3|,m0(jOk kozotti valtasra’c o 8 16 24 32 40 48 56 &4 72 80
alabbi moédon. Rakattintunk a B3-as cellari ;5| g 1% 27 36 45 54 £3 72 81 90
hogy ez legyen az aktualis cella. 11| 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100

Beirjuk az egyeriiségjelet. Rakattintunk az A3-as cellara, majd aswofi nyomjuk le az F4 billendy, hogy
megkapjuk a $A3-t. Beirjuk a * jelet, majd a B2exdlara kattintunk, és annyiszor Utjik le az F4ebilyiit,
hogy megkapjuk a B$2 alakot. A zdld pipara katénbefejezzik a beirast. A kitditégyzetet megfogva lehiz-
hatjuk a B11-es cellaig. Az egeret feleresztveelélye marad a B3:B11 terllet. Ennek a kittikgyzetét meg-
fogva, elhlzzuk azt a J11-ig. Ezzel elkészilt jpsethblazat.

Relativ és abszolut hivatkozasokat is megadhatgykn@asfajta hivatkozasi stilussal, 82O1stilussal Ez az
OFFICE gombra kattintds utdn ZAEXCEL BEALLITASAI nyomoégombbal meghivott ablakeKLETEK lapjanak
S101HIVATKOZASI STILUS jeldlénégyzetével kérhét Az S101 hivatkozasi stilus 1ényege, hogy az $ h&in
azt a szamot adjuk meg, amely sorral dolgozni akaaitablazatban, mig az O bettan a kivant oszlop sor-
szamat irjuk. igy abszolut hivatkozasrél beszélité.a szamot szogletes zarojelbe tessziik, akkor réla
hivatkozasrdl van sz6!Pl. S[-2]O ugyanabban az oszlopban két sorrabliljléw cella; S[2]O[2] két sorral
lejjebb és két oszloppal jobbra téeella; S[-1] az aktudlis cella feletti teljes sbraz aktudlis oszlop.

Ellenérzé kérdések:
1. Miakilénbség az abszolit és a relativ cellahvadk kozott?

2. Egy adott képlet végeredményének kiszamitasanakvaiidnbség akdzott, hogy a képletben egy cellara

abszollt, vagy relativ cimzéssel hivatkozunk?

3. Az Al-es cellaban a kdvetkéképlet szerepel: =A5+A6. A képletet atmasolva ac€Baba, mi lesz a C5
cellaban? A képletet atmozgatva a C5 cellaba, lemije meg ott?

4. Az Al-es cellaban a kovetk&képlet van: =$A$5+$A$6. A képletet atmasolva aceBaba, mi lesz a C5
cellaban? A képletet atmozgatva a C5 cellaba, lemije meg ott?

5. Az Al-es cellaban a kovetk&éxéplet van: =A$5+$A6. A képletet dtméasolva a CHaba, mi lesz a C4
cellaban? A képletet atmozgatva a C4 cellaba, lemije meg ott?

10. Formazasi lehet 6ségek egy tablazat elkészitése soran

A formézas alapeszkdzei aERDOLAP-on megtalalhatok. Diagramok, tédblazatok, kimutskaspecidlis
formézasi lehéiségei Uj lapokon helyezkednek el. Lasd majdkbs

# Kezdolap Beszliras Lap elrendezése Keplatek Adatok Korrektura Mézet '.@J ~ B

el o ATl = | itainos T Fetételes formazas » | JeBesairds v | X v {f}__? }}

: a2 - - @Formézastablazatkent' I Tarlés - E]‘ = - " )
Beﬂlisz’res 7 F|D A ||~ e AT Bl A e (=) Cellastilusok - !E.jFormétum' L :;e;ierii ';Er:lsj::f
Vagolap ™ Betiitipus [ lgazitas [ Szam ] Stilusok Celiak Szerkeszies

A cellak betitipus formazasa ésgazitasa | HEB
Iényegében megegyezikvdord lehetségei- —

vel, igy az ott tanultak itt is felhasznalhatdk Szém | Igaztas | BetOtipus | Szegély | Kitltés | Védelem

Kdénnyen hasznalhatok az itt megjelent pd | getitpus: Betlstius: Mret:
rancsgombok. Ha mégis bizonytalanok vd | A Normél 10

gyunk valamelyik értelmezésében, akkor csg | | Caliri (zivegtorzs) A 8 A
ré kell vezetniink az egérkurzortés kis id %EEZTQ'”FB o
mulva révid leirast, néha példat is latunk rol: _ Felkdver it i

A lap néhany csoportneve mellett, a job Ei;::lﬁ':;ﬁw v i v
szélen, latni az agynevezgifirbeszédpanel- || yshizss: Sain:

megnyité ikont:  Betiitipus M4 Hincs v | | | (7] tormél betiitpus
Erre | kattintva egy részletesebb beallit( | rulnleges hatas Minta

ablakot kapunk. Lasd a jobb oldali abran || [7ataeot:

Betiitipus csoport ikonjara kattintds utdr| [Jrelssindes | AsBbOaldyyzz |
megjele ablakot. [ alsé indlex
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Az egyes forméazési lépéseket nem mutatjuk be kklddn, mivel igen sokféle leh&tég van. Inkabb a kényv
olvasdjara biznank a formatumpkobalgatdsat Megértésiik, hasznélatuk nem nehéz, hiszen améradrog-
ton latszik. A sikertelen probalkozast visszavojukaa visszavonaggombbal: *¥ - A visszavonas gomb jobb
oldalan 1é¥ legorditt haromszdggel a legorditett listabol egyszerre tépBst is visszavonhatunk. A téves visz-
szavonast anégisgombbal ¥ - vonhatjuk vissza, melynekitkbdése megegyezik a visszavonaséval.

Csaknéhany fontosabb formazasi fogasraivjuk fel a figyelmet a kovetkékben:

A Windows START meniijéneR/EZERL OPULT parancsaban BERULETI ES NYELVI BEALLITASOK gomb-
bal meghivott panelen allithatjuk az alapértelmeeitszam, pénznem, datum é§ fdrmatumot.

» Az egyéni szamformatumkategérianal sajat izlésiink szerint alakithatuinkzémformatumokat, ha a for-
matumkad beviteli mdibe azt beirjuk. Ehhez érdemes a sugojaban leimfezdatum kddokat, vagy a fel-
kinalt szamformatumokat tanulmanyozni. Igen gyalsaoktuk ezt a leh&ségetdimenziok feltiintetésére

kdlanleges 0,000%:
hasznalni{[_20 ka_l e — m celldba csak a 20-t kell beirni! & kg”

formazas teszi hozza a kg-t.

e Ha egy szam toébb tizedes jegyet tartalmaz, mintrauyie meg akarunk jeleniteni, akkomaegjelenitésnél
kerekit. 5-tl felfelé, 4-6l pedig lefelé. PI. 3,14-et 3,1-ként irja ki, hak®gy tizedes jegy kiirasat kértik.
A cella tartalma persze nem valtozik, abban tovalibe 3,14 szerepel.

» A forméazva beirt szam formatumat felveszi a cella, mint cellafoumddt. Pl. 25,6% beirasa a cella forma-
tumat szazalék formatumra allitja. Hepletben hasznaljuk a szazalékformatumozott szamot, akkor e
nincs igy. Ekkor csak egys#eszamként kezeli. Pl. =5*20%+8 végeredménye: 9.

» Gyakori hiba, hogy egy tizedes jegyet tartalmazimsz rosszul irunk be. Pl. &5 helyett 5.5t. Ezt d&-
tumformanak veszi, azaz az aktualis év majus %-értelmezi: 05.ma,j. llyen hiba esetén vissza &bilani
a szamformaALTALANOS szamformatumra, pl. aECLAK FORMAZASA ablak SAm fiilén.

* Ha a KezDOLAPROL hasznéljuk azzres csoport oog| €s apénznem |E2 - gombokat, akkor a cellak tar-
talmat nem lehe & = = balra, kozépre, vagy jobbra tgakziHelyette aCELLAK FORMAZASA ablak
SzAMm fllének SAM vagy FENZNEM kategoridjat hasznalhatjuk.

e A pénznemgomb|E2 - hasznélatakor azglet mindig a cella bal elejére irja. Ez tébb fatomot (pl. az
athuzast) csunyava tesz.

» A cellaegyesitégombbal 24 = {gyesen tudjuktablazatunk cimét kdzépre igazitani Lényeges, hogy a
tablazat cime csak egy cellat foglaljon el. A tabtacim sordban annyi cellat kell kijeldlni, ameitien a
cimet kdzépre szeretnék helyezni. Pl., ha a tdhlakeb oszlopos és az élsszlopa az A oszlop, akkor a
cimet az Al cellaba célsZebeirni. Nem lényeges, ha tullég a cellan. Af elsr tébbi celldjjdban nem sza-
bad irni semmit. Ki kell jelolni az A1:E1 teriletenajd a == - gombra kell kattintani.

e Cellak egyesitéséve -] - valtozatos kinézéttablazatokat alakithatunk ki. Az egyesités sorsszévont
cellak kozil csak az egyikben szerepelhet beiras!

« A SZEGELY fllon joval tobb lehaiségiink van keretezésre, mint a szegélyek gom =i =  6bb Eellat
érdemes kijeldIni és igy kiprobalni ezeket.

» Egyes cellainkafrasvédettétehetjik. Ehhez &bb ki kell jeldini azokat a cellakat, amibe megedjik az
irast (alapértelmezésben minden cella irasvédetgkil a VEDELEM flilon levesszik a zarolast. Utana a
KORREKTURA lap LAPVEDELEM parancsaval bekapcsolhatjuk (vagy feloldhatjukjragvédelmet, ahol a vé-
delem szintjét kulén is szabalyozhatjuk. Jelsz@dbatunk meg (kétszer kell megadni), hogy illettek
ne tudjak az irasvédelmet feloldani. Csak ezek mtighktdik helyesen az irasvédelem. Ugyanigikédik a
rejtetté tétel is. A rejtetté tett cellak képletét nem tudmegnézni, még a szerkedéten sem.

e Egy cellan belitébb betitipust is alkalmazhatunk. Ehhez a cellaba beirt adatafehes részét kell kije-
I6Iniink. Ezt a legegyszélnben a szerkesdécen tehetjik meg, de a celldba vald kétszerirkatt utan a
cellaban is megoldhatjuk. Utdna alkalmazhatjuktéfoemazast.

A {35 Formazas tablazatkent = gombbal sokféle éte elkészitett tablazatformatum koziil valaszthatunkor-

mazando tablazatalétte ki kell jeldlni. Egy tablazatként megformézott cellahalmazt azeExényegében

adattablaként értelmezi, ami logikajaban egfccessadattablanak fellel meg. Ez leteé teszi, hogy rajta

adatbazis jellely miiveleteket végezziink: rendezésirés. Megjelenik a ABLAZATESZKOZOK TERVEZES lapja

is, ami sok egyéb lehigéget ad. Kébb még visszatériink erre az adattablak fejezeténél.

D—. H49- Z lonyv2007 - Microsoft Excel Tablazateszkizok -
—* fezddlap Beszlirds Lap elrendezése Képletak Adatok Korrektdra Mézet Tervezés o -
Tablazat neve: ﬁ(]sszeg:es kimutatassal _j > [ Tulsjdonsagol v Rovatfej Elsd aszlop
Tablazatl j' ! smétladések eltavolitasa =

V| Osszegsor Utolsa oszlop

Exportalds Frissités '.

‘T Atméretezés ‘ﬂ.'ira\am'tastart-:mannya V| 5dvos sarok Savos oszlopok

Tulajdonsagaok Eszkazdk Kalso tablaban taralt adatok Tablazatstilusok bealiitasai Tablazatstilusok
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A KEZDOLAP S Cellastilusok = gombjaval szamos cellastilus kozil valaszthatttasznalatat konnyiti, hogy a
mintak folé vezetve az egérkurzort, a kijelolt tetiis 4tvaltozik. Ugyanez a hatas azeb bekezdésben ismer-
tetett tablazatformatumoknal isikodik, ha mar tablazatta lett a teriilet alakitva.

Mindkettd estén(j stilusok is Iétrehozhatok a panelek aljandéwmentponttal. A cel- =l Ui eellastilus...

lastilus mas munkaflizetbis athozhat6 a BLUSOK EGYESITESEmMenuponttal. & Stilusok ggyesitése...

A KEZDOLAP || Formatum =~ gombja aSOROK, OSZLOPOK éSLAPOK formazéséaban segit. Sor és os#fap
REJTESE annak 0 magassagura, illetve 0 széldgségalo allitdsat jelenti. A sor magassagéat képpomn{(0-409,
alapérték: 12,75), az oszlop szélességét karakteatpik meg (0-255, alapérték 8,5). AUTOMATIKUS OSZ-
LOPSZELESSEG mentiipont az oszlopot a bele irt legszélesebb adksségére allitja be. A munkalapfiil szinét is
megvaltoztathatjuk. A celldk formazasa, a cellalZérés a lapvédelem innen is meghivhat6.

Oszlopok és sorok mérete egérras allithaté a koordinata teriileten. Példaul aasilop szélessége az A és B
oszlopjel koz6tt allithatd, amikor az egérkurzaki jobbra-balra mutaté nyilként + jelenik meg. llyenkor
kétszer kattintva, az oszlop szélessége az oszlopba bexezélesebladat szélességéhez igazodik! Az 1. sor
magassaga az 1. és 2. sorjel kozott allithat6, @maik egérkurzor alakfel-le mutaté nyilként < jelenik meg.
Tobb sort vagy oszlopot kijelélve, mindegyiknél valtoz méret, ha akadrmelyikét megvaltoztatjuk a kljek
koziil. Ha a sormagasséagot Ugy akarjuk beallitangyta sorba iszdveg éppen elférjera celldba az oszlopszé-
lesség megtartasa mellett, akkor a koveiker kell tenniink: Kijeldljuk az érintett sorokatgyacelldkat. A
CELLAK FORMAZASA ablak IGAzZiTAs fulén bekattintjuk a Sortéréssel tobb sorbéjeldlénégyzetet. Egyszébb
hasznalni helyette a parancsgomt =:: Ha véltozthtar érintett cellak tartalman, akkor méar ekégszer
kattintunk az érintett so-} jelén.

A KEZDOLAP i Feltételes formazas = gombjan keresztiil szamos kénnyen hasznalhatéténifos formatumot
hozhatunk létre. A lenti bal oldali abran a legtettimendjét latjuk, még a jobb oldali abra néhpéidat mutat
be, amely elésorban szines képen mutatna igazan j6l. Alattuleaiipontok lehéségeit lathatjuk.

iné;l:l;el&e.t;;és.fsrm-a-zas '.: 5= Beszuras = A E C D E F G H
= | N 1 Feltételes formazas lehetdségei Uj szahily
T e ) |4esOkizitt Els6S Adatsiv  Szinskila Tkonkészlettel  Képlettel

p
= ] 9
i:“ Legfelsd/legalso értékek szabdlyai # = ! ! 1 §o 1 1 {} S
g L 4 2 2| 2 10 2 14 2
3 3 3 3 30 3 30 3
Adatsavok ro6 4 13 4 4 44 4% 4
7 3 5 3 im 5 5% 5
Szinskalik ¥ 8 6 ] ] &0 6 d 6% i]
9 7 7l 7 T Td THA 7
Ikonkészietek y 10 8 81 8 i@ 84 sA 8
i 9 of 9 0@ o4 o ¢
[y U] szabaly... 12 10 1l 10 we wd wg 1w
_:l,la Szabalyok tarlése > 13 11 11' 11 e ii4d 114 11
_:] Szabdlyok kezelése.., l'f 12 2' 12 e 12 ‘ 12 ﬁ 12
Cellakijeltlési sza- Legfelsi/legalséd Adatsavok Ikonkészletek
balyok értékek szabalyai = - v * = & T =4
y
f‘_,ll Nagyobb, mint... ﬂé Elsd 10 elem... : é ; g L 2
e S L\
= .. ) E 5 E & I X
jill Kisebb, mint... ﬂ | o ‘%g E % @ = ‘{3 a
Hag] —= ®* A E @+ AN Y
i R M . . ] II- ol II“
:‘ Ket ertek kozott... LI : - p
4t woss 10 ciem, Iovabbiszbalok. || @ c@ @ 2 A u @
_!I Egyenls.. ﬁ A = b Q’ aill ol onl ul“
H—il Utolsé 10%... Szinskéala ®dPCO
= | - —-—ﬂ } Tovabbi szabalyok...
—il Szovegtartalom...
]
Ll Atlag felett... i i N
__,é Déturm atapjdn... =g A TOVABBI SZABALYOK menu-
| pontokkal és a ELTETELES FOR-
ey 1 izAs U A (] -
= isménsds srteek. H T Atlag alatt... .N,IAZAS uJ §ZABA,LY menupont
SR javal meghivhat6 ablak ugyanak.
Tovahbi szabalyok.., Tovabbi szabalyok IR AN O Lasd a kovetkeazabran!
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Uj formazasi szabaly [2)[%) | Feltétees formzis szabkezelie

Szabalytipus kivalasztasa:

Formezasi szabyok a kivetkezihiz; B
» Az dsszes cella formézdsa az értékik alapian -

» Csak az adott tartalmd cellsk formazasa l il {jszably... ] I _j} Seaily szerkesztése, l l X Saabaly irkse l }
» Czak a sorrend elején vagy veégén lévd értékek formazasa e = = - — =
» Csak az Stiag feletti vagy alatti értékek formézasa Szahaly (ebben a sormendhen akalmazva) | Farmatum Ervényesséq Ledlitds, haigaz

» Csak az egyedi vagy az ismétlddd értékek formézésa

» A formazands cellak kijelolése képlettel Keépet =$E54>4653 AsBbOGUIYyZz =) @ L
Szabély leirdsénak szerkesztése: Cellaértek 4és %ozt AEBbODUUYy’ZZ %=$£\$3:$i\$14 ‘ D

Ertékek f azasa, h képlet igaz: y I I=

Ertékek formazasa, ha ez a képlet igaz: i Toridszt +AY D =fbcte

=$afd =5aET E&; ‘. .

Tionkészkt d 4 i d 0 =
Hinta: A3BbOGUiivyZz Tt 090080 -y & 3
==

Az UJ FORMAZASI SZABALY ablakon még tovabbi formazasi szabalyok allithdtékEzek kozil talan AORMA-
ZANDO CELLAK KIJELOLESE KEPLETTEL lehetiség nyuijt a legtdbbet, mert itt barmilyéogikai képletet alkal-
mazhatunk. Lasd az abran egy egy$asettel. A SABALYOK KEZELESE mendiponttal hivhaté meg a fenti jobb
oldali &bra, ami attekintést ad a szabalyokrélrlszszthetk, torolhetk vagy Uj szabdly is Iétrehozhato vele.

A FORMATUMMASOLO gombbal ¥ mar meglévformazast vihetiink at konnyen mas cellakra. Kétszeat-
tintva tdbbszor is ,festhetiink” vele. Esc-el, vaggg egyszer a gombra kattintva megszuntétbetaz allapot.

A laptordelést a LAP ELRENDEZESElap TORESPONTOK gombjanak @QDALTORES BESZURASA OLDALTORES
ELTAVOLITASA menipontjaval lehet szabalyozni.

Ellenérzé kérdések:

1. Az alapértelmezésbeli pénznem, datumforma és tigeldeeallitast honnan veszi a tablazatké&zel

2. Hogyan lehet védeni egy cellat atiras és torlenall

3. Egy cellaba 0,25 érték kerilt. Hogyan irédik kizaék formaban két tizedes jeggyel megjelenitvegydo
jelenik meg id formaban? Hogyan irédik ki tudomanyos formabantké&tdes jeggyel megjelenitve? Ho-
gyan jelenik meg pénznem formaban két tizedes glggggjelenitve? Hogyan irddik ki egy tizedes jegjgy
megjelenitve?

4. Milesz a =20*10% képlet végeredménye egy normidican?

5. Milyen szamértéknek felel meg a 150,55% beiras?

6. Milyen szamértéknek felel meg az 1900.1.3 beiras?

7. Mutasson be hét szamformazasi kategoriat, tipus2a4,567 példan keresztul!

8. Hogyan készithétélenként eltér vonaltipusu keret egy tartomany koré?

9. Egy cellan belil alkalmazhatok-e kulonbdzetitipusok? Hogyan?

10. Ismertessen legalabb hét formai bedllitasi kedéiet egy cellara!

11. Ismertessen hat igazitasi lebetget!

12. Ismertessen hat higfpus formazasi lehéséget!

13. Hogyan lehet egy oszlopot elrejteni, és mikor ladred szikség?

14. Hogyan lehet egy, illetve tébb oszlop (sor) szégés (magassagat) allitani?

15. Hogyan nfikédik a LAP ELRENDEZESElap TORESPONTOKgombja? Hogyan lehet megszintetni a hatasat?

16. Hogyan hasznalhaté6 aRMATUMMASOLO gomb?

17. Egy cella tévesen beirt szamformatuma (pl. 5.6bleitva az 5,6 helyett) hogyan allithato visszarezleti-
re, ha csak formazasitiveletet lehet hasznalni?

11. Javitasi lehet 6ségek egy tablazat elkészitése soran

A cella atirasatjavitasat mar ismertettiik gCellaba val6 beiras, javitas” fejezetnél. Kijeldlt teriletartalma-
nak masolasat, mozgatasat, iranyitott beilleszi@sktozgatas, masolas, beillesztés és iranyitott beikbztés”
fejezetnél ismertettik. AKépletek masolasa, a kitoltés egyéb lehéségei” fejezetnél is sok hasznos dologot
irtunk le, ami a javitas soran jol hasznalhaté.

A tablazat kijelolt terliletéra KEzpOLAP 5= Besziras ~ gombjavalszurhatunk be tres cellakat, sorokat, osz-
lopokat. A tablazat kijelolt teriiletét a KEzDOLAP Z* Tarlés -  gombjavaltérolhetiink celldkat, sorokat

vagy oszlopokat A Cellak beszurasa vagy torlése esetén még thtsnk a cellak ,eltolasanak” maédjardl.
Lasd az alabbi abrakon a lebsdgeket.
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:_]'-'i"iTarIes'| E' o : I

;"“Ees:uras.*l xx Ajf _j Besziiras

ij*—" Cellak beszurasa... & besz1ras madia "':r“ Cellak torlese..,
:,' = Sorok beszurasa a munkalapra OF i | =" Soroktarlése a munkalaprol
B () Cellék eltalésa lefelé S | G K iaria e .
4 \ra . .1 LUsZlopa OTrIESE @ MUnkKalapro
& Dszlopok beszurasa a munkalapra @ Ertsmam ) Eqész sor
| . . | 3 2
._E.J Munkalap beszirasa () Egész gszlop B Munkalap tarlese () Egész oszlop

T | ISETIOEEEy  RETEYES

| 2| & iiee - Lieioies A KEZDOLAP TORLES |2 7| gombjaval lehet a cella tartalmat a bal oldaliaabze-

o4 Az Osszestorlése rint torolni.
% Formatum tarlése Egy mintatablan érdemdsprobalnunk a fenti leheiségeket, kilon figyelmet szen-
Tartalom toriese telve az érintetképletek valtozasanak!Vegyik észre, hogy legtdbbszér a képletek

a masolashoz hasonlé jelleggel atcirddnek! Az (j oszlop, sor a formatum eleme-

Megieayzések tarlé " e o9~ =
SARIEEER NS et isatveszi Ez igen megkdnnyiti a dolgunkat.

Természetesen az adott objektum (cella, sor, osaopkalap)helyi mendjélbl is meghivhatjuk ezen funkcio-
kat

Ha olyan oszlopot, sort vagy celléitliink, amelyre hivatkozik egy képlet akkor a képlet helyé#tHIV! hiba-
Uzenet jelenik meg!

Ha olyan cellat mozgatunk at, amelyre képlet hivatlzik, akkor a képletben a hivatkozas megvaltozik, az
athelyezett helyre fog hivatkozni.

Jol hasznéalhatd aH¢DOLAP jobb szélén |é¥ KERESES ES KIJELOLES parancsa is bizonyos javitasok esetén.
Legorditett menije a lenti bal oldali &bra, méglabj oldali a GERE ami a KERESESmMen kicsit Bvitett valto-
zata. Most az &vEBEK gomb leheiségei is kinyitottak.

&3 | Keresés... Keresés és csere [

Pac  Csere.. -
Keresés | Csere

= LUgras...
Tranyitott kijeldlés... Keresett sziveq: - | Mincs Formatum beslitva | [ Formatum. .. v]
Képletek Csere erre: w | Mincs Formaturn besllitya | [ Formakum. .. -]
Megjegyzesek Hatékir: Lap + | [ Kis- és nagybeti kilsnbazik
Eeltételes formazas Ha ez a telies cella tartalma
. . Sorrend: Soronkent W [ =
Allandoak

Adatok érvényesitése keresés helve: |Képletek w Eqyebek <«

Lz Chjektumok kijeldlése

[F\zu’:’nssgescseréje l [ Csere ] [Listébamind l I Kiwvetkezd ] [ Bezéras l

Si: | KijelGléspanel...

Az UGRAS menu az F5 billenty lettésével is meghivhat6. ARANYITOTT KIJELOLES panel az GRAS panel
Llranyitott... ” gombjaval is meghivhato.

Az UGRAs panel Hi- [THES @§| Iranyitott kijelilés ?

VATKOZAS  medjébe » Kiielilés

irhatunk egy cellacimet, ";';;Ss' o ey
vagy azUGRAS reszisl | pzon O Alendék © osdopkilinbségek
valaszthatunk aszerint, Iée_ttgﬁ_ ) ) képletek ) Elédeelisk

hogy hova akarunk | |*merme O Liedeelisk
ugrani. Az WGERAS ré-

szen tartomany neveket

(ezeket korabban mar O Utolsé cella
elneveztiink), vagy az O Ures celizk ) Csak a lathats cellék
elézb ugréso k soran Hivatkozas: O Bkkudlis eriilet ) Feltételes formazas
érintett cella cimeket | O aktualis témb ) Adatok érvényesitése
t.alt?lh.atunk (.ezek?t @y- [ Iranwvitott, .. ] [ QI ] [ Mégse ] O Otgoktumek

ti, és itt sorolja febket).

Az iranyitott kijeldléssel kdnnyen jeldlhetiink ki azonos jeliegellakat. A jelleget valasztjuk ki a panelen gpl.
képleteket tartalmazé cellakat akarjuk kijel6lni). Néhany funkcidja & ERESES ES KIJELOLES menujélbl
kozvetlenil is meghivhaté.

A munkalapjainkkal is végezhetiink fiveleteket. Legegysziob ahelyi menijét meghivni. Vele munkalapot
szarhatunk be, toérélhetiink, nevezheti@tkhelyezhetiink vagy masolhatunk at, jelélhetlinlekejthetjik, fel-
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fedhetjuk, lapvédelmét allithatjuk be, a fll szinattoztathatjuk meg vagy Visual Basic kddlapothetiink.
Munkalapokat masolni, mozgategérrelis lehet. Atnevezhetjik Ugy is, hogy kétszer katink a nevére.

Ellenérzé kérdések:

Adjon meg 6t niveletet (formazas is lehet), amit egy teljes sorrady oszloppal megtehet?

Hogyan tud harom sort beszirni az 1. sor elé?

Hogyan tudja a B és C oszlopokat kitérolni?

Mi a kildnbség a KzDOLAP TORLESés ELLAK TORLESEgombja kézott? Mit lehet veliik tenni?

Hogyan niikddik és mire hasznalhaté & AK TORLESEEésS aCELLAK BESZURASA parancs?

A C1 cella tartalma: =3*Al. Mi lesz ebben a celldbha kitorlik az A oszlopot? Mi lesz ebben a dedid,

ha kitorlik a B oszlopot? Mi lesz ebben a celldbd@m beszirnak egy oszlopot az A oszlop elé? Middsz

ben a celldban, ha beszlrnak egy oszlopot a Bpsh®

7. A C1 cella tartalma: =3*$A$1. Mi lesz ebben a de#la, ha kitorolik az A oszlopot? Mi lesz ebben kéee
ban, ha kitérlik a B oszlopot? Mi lesz ebben aa®in, ha beszirnak egy oszlopot az A oszlop eld@dvi
ebben a cellaban, ha beszirnak egy oszlopot azlBposlé?

8. A C10 cella tartalma: =SZUM(C2:C9). Mi lesz ebbewreadldban, ha kitdrlik az 1. sort? Mi lesz ebben a
celldban, ha kitorlik a 2. sort? Mi lesz ebben Baban, ha kitorlik a 3. sort? Mi lesz ebben a&edin, ha
beszurnak egy sort az 1. sor helyére? Mi lesz ebhbggilaban, ha beszlrnak egy sort a 2. sor h&@ydie
lesz ebben a celldban, ha beszurnak egy sort @ Jet/ére? Mi lesz ebben a cellaban, ha beszleggk
sort a 10. sor helyére?

9. A C5 cella tartalma: =C2+C3+C4. Mi lesz ebben #ban, ha kitdrlik az 1. sort? Mi lesz ebben a&ish,
ha kitorlik a 2. sort? Mi lesz ebben a cellabankib@rlik a 3. sort? Mi lesz ebben a cellaban, keaziirnak
egy sort az 1. sor helyére? Mi lesz ebben a celldte beszdrnak egy sort a 2. sor helyére? Midbben a
cellaban, ha beszlrnak egy sort a 3. sor helyéid@dd ebben a celldban, ha beszirnak egy sort sar5
helyére?

10. Hogyan lehet megkeresni egy adatot a tablazatban?

ouhrwNE

12. Mentés, megnyitas, nyomtatas

Ezen funkciok megvaldsitdsa hasonldan torténik @féise alkalmazasoknal is. Kdnyviinkben ezen kozisk{
ciok részben &Vindows, részben &Vord fejezetben vannak ismertetve. Itt csak az étealtérs részekre té-
rank ki.

A NEZET lap MUNKATERULET MENTESE paranccsal az 6sszes nyitott munkafiizetiinket eiregg néven, de
munkaflizetenként kilon-kilon fajlba, a mentés mask@rancshoz hasonléan. A kiterjeszt¥&&V lesz. Ezt
akkor érdemes haszndlni, ha rendszeresen ugyarmamoRafiizetekkel egyiitt dolgozunk. Megnyitasakor a
munkaterilet 6sszes munkaflizetét megnyitjaERzel 2007munkaflizetének kiterjesztésd:SX.

Ha munkaflzetiinket a Program Files\Microsoft Offaffice12\XLSTART mappdaba mentjik, akkor azt az
Excel a kdvetket elindulasakor automatikusan betolti!

Nyomtatasra az aktudlis munkalap kitltott része kell, ha erél masképpen nem dontiink. A nyomtatasi
terlletet a legegyszrb Ugy megvaltoztatni, hogy kijeldljik a nyomtatkivant teriiletet, és bejeléljuk a
NYOMTATAS ablakban, hogy a kijeldlt terlletet kérjik nyomtaiiegadhaté a AP ELRENDEZESElap NYOMTA-
TASI TERULET gombjaval is a nyomtatasi teriilet, vagy anD@ BEALLITAS ablak Lap fiilén is.

A LAP ELRENDEZESElaprél hivhaté meg az IDALBEALLITAS csoport jobb széléF ™ az OLDALBEALLITAS
ablaka. AzOLDALBEALLITAS ablak 4 fulon tesz leh&té beallitasokatOldal: tajolas, nagyitas, papirméret,
mindség, el oldalszamMargok: felss, alsd, bal, jobb, éfej, éblab, igazitas az oldal kdzepére vizszintesen
vagy flig@legesenEléfej és Eblab: készek kozil is valaszthatunk, vagy az egyéifeglegyéni élab gomb-

bal tets#legeset megadhatunkap: nyomtatandd tertlet, minden lapra nyomtatand¢ eriifetek megadéasa,
cellaracsokkal, fekete-fehérben, prébanyomatkémt; 8s oszlopazonositokkal, jegyzetek, cellahibs&tén,
oldalak sorrendje.

Papirtakarékossagi okbdl azKcE gomb NYOMTATAS menilpontjanakNYOMTATASI KEP meniijét célszér
elészor hasznalni. Itt megnézBiethogyan fog kinézni a nyomtatandd tablazatunklenjegi beallitasokkal.
Lapozhatunk a lapok k&zott KOVETKEZ O illetve EL6z6 gombok segitségével. NAGYITAS gombbal kina-
gyithatjuk olvashatora a lapot, vagy visszavalthiataz eredeti méretre (egy lap megmutatasara)y@mTA-
TAS gombbal nyomtathatunk, mig &.DALBEALLITAS gomb az @DALBEALLITAS ablakot adja. AM ARGOK
MEGJELENITESE jeldlénégyzet bekattintdsa utan a margdkat és az osélegségeket allithatjuk az egérrel. Az
egérmutaté alakja ilyenko vagy . A lap szélein 1§ fekete téglalapokkal is allithatjuk ezeket, illetaz
oszlopszélességeket.
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A NEZET lap OLDALTORES MEGTEKINTESE gomb lenyomasa utan az oldaltérések helyét szatjgainallal
megjeldli, amit egérrel tovabb moédosithatunk, atbehetiink. ANORMAL gombbal megsziintettéeez. ALAP
ELRENDEZESE gombbal pedig egyfajta nyomtatasi nézetben dolggortk.

Ellenérzé kérdések:

1. Egy munkaflizet illetéktelen személy altal tottdnegnyitasa hogyan védbieti?
2. Hogyan menthétle egy munkafiizet az A: egységre?

3. Hogyan menthétle egy munkaflizet mas néven, mint amilyen névealigeskzerepelt?
4. Mi az automatikus helyreallitas?

5. Mitorténik, ha mentés nélkul akar kilépni a tabltezebbsl?

6. Mi a kiterjesztése a mentett allomanynak Exceléssi?

7. Hogyan olvashat6 be egy munkaflizet az A: egys@gr

8. Mire alkalmas a MGNYITAS panel fajltipus meie?

9. Milyen lehetiségek vannak az@éb (labléc) kialakitdsaban?

10. Hogyan nyomtathaté ki a tablazat egy részlete?

11. Hogyan nyomtathato ki egy nagy tablazat 5. ésdalaf?

12. Ismertessen hét oldal bedllitasiveletet!

13. Mire j6 az FFICEQOMbNYOMTATAS menijénekiYOMTATASI KEP menlpontja?

13. Nagyméret (i tdblazatok kezelési lehet 6ségei

Az Excel t6bb lehéiséget is kinal erre. Ha nem tul nagy a tablaza&omkegithet a BzeT lap M EGJELENI-
TES/ELREJTES gombja, amivel ki-be kapcsolhat6 a szerkéért fejlécek, vonalzd, Uzenetsav és a racsvonalak.
igy tobb hely marad a képeréry a tablazatunk szamara. Egysibér és hatékonyabb agXET lap TELJES KEP-
ERNYO parancsa, amivel a teljes képeafnyszerkeszthetjik a tablazatunkat. Jol hasznaliméig) a NEzET lap
NAGYITAS parancsa is, amivel kicsinyithetjik, nagyithaguképerngn tablazatunkat.

Igazi megoldast azonban &&eT lap PANELEK ROGZITESE gomb ad. Célja, hogy nagy tablazatoknal a tablazat
tetején és bal oldalan l&wmegnevezés teriletek mindig lathatéak legyenekarancs meghivasasel azon a
cellan kell &lini, ami folétt, illetve amit balra helyezkednek el a tablazatunk megnevezéketei. Ugyanezzel

a gombbal sziintethiemeg a rogzités.

A NEZET lap FELOSZTAS parancsai~] a képerity2, vagy 4 részre vagja (vagy megszinteti eztjbema
tablazat kulonbaz teriiletei megtekinthék. Ekkor a gorgéisavok megosztédnak, kettévalnak. A parancs meg-
hivasa ditt azon a cellan kell allni, ami fol6tt, illetve @l balra kivanjuk kettéosztani a tablazatunkat. Héso
célt szolgal a gorgésav tetejér= Iilletve jobb SZé|€E|_I osztdsay amivel vizszintesen vagy figlegesen
lehet kettévagni a képeréry 16\6 tablazatot. Egérrel kell megfogni (az egérkurdakja a vizszintes gorgita-

von; "||'> , még a flgdjeges gorgéisavon: %) és elhdzni az osztas helyére. A létrehozott vagk ¥bnalat a
tablazatban is meg lehet fogni (hasonl6an az oseéb®z), és valtoztatni lehet a helyét.

Ritkabban hasznéalatos &XT lapMozAIK gombja, ami akkor hasznéalhat6 igazan jol, lidtela NezeT lap UJ
ABLAK parancsaval még egy vagy tébb ablakot nyitunk rafirdetiink szamara. igy is elérhetjiik, hogy a nagy
tablazatunk kilonbdzrészeit egyiddjleg lathatjuk a képeriiyn. Eztébb munkafliizet kezelésére is alkalmas.
Az elrendezés mddjai: mozaiksien, egymas alatt, egymas mellett, |ézetesen.

Uj lehetiség az Excel 2007-ben stk [fhrialiinen: v x
LETEK lap FIGYEL OABLAK parancsa. A 2 Figyelépont elhelyezése...
FIGYELOPONT ELHELYEZESEparancsaval

.. Ly - . ., Munkafiizet Lap MEw Cella | Erték Keplet

tobb cellat is felve_hetunyk a f,lgyj_ﬂb- excel2007 . xlsx  Magy tabla BS23 273064 =5ZUM(B2:B522)
lakba, amelyek jellentit barmikor | eycelznn7dsx magytabla CH2 14280 =57UM{E2:CG2)
lathatjuk. Lasd az abran. excel2007 xlsx  Magy tabla CHS23 1085653460 =5ZUM(BSZ3:CG523)

Nyomtatasnal a BZET lap PANELEK ROGZITESE gombjahoz hasonl6t old meg az@ALBEALLITAS ablak Lap
filén a GQMKENT NYOMTATANDOK terliletének megadasakFent ismétisdé sorok’, ,Bal oldalon ismétldé
oszlopoK. Az itt megadott tertiletek minden lapon kinyondiditak (megfelél lapra a megfelélterilet).

Nyomtatasnal a BzeT lap NAGYITAS gombjahoz hasonl6t old meg az@ALBEALLITAS ablak QDAL filének
NAGYITAS newi része. A |.egyen az eredeti méreétnevii beviteli mesben 10-400% kozott lehet bedllitani a
kicsinyités-nagyitas mértékét. Aggyen valahany oldal széles és valahany oldal majdeviteli mezkben a
kinyomtatott oldalak szamat hatarozhatjuk megeshk kicsinyitésiranyban nikédik! Igen kellemes szolgalta-
tas, érdemes hasznalni.

Ellenérzé kérdések:
1. Hogyan rendezhék egy képern§oldalra a tablazat kilonbézészeilsl valé adatok?
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2.

nevezését?
3. Milyen ablakelrendezési formakat ismer?
4,

14. Egyéni nézet és eset

Hogyan lehet megoldani egy nagy tablazatnal, hogylem oldalra kinyomtassa az oszlopok és sorok meg-

Tobb munkafiizet van megnyitva. Hogyan lehet elérogy mindegyiket lassuk a képedmyp

Egyéni nézeteta NEZET lap EGYENI NEZETEK parancsaval hozhatunk létre. AGYENI NEZETEK panelen a
HozzAADAsS gombbal kell felvenni a nézetet, ahol a nevét kedlgadni. A nézetebrolni ésmegjeleniteniis
lehet. Néhany otlet lathatd egyéni nézetek |étratadara a MzETEK név alatt az etsabran. Az egyéni nézet
arra szolgél, hogy ugyanarrdl a tdblazatunkrol titelgjelenitési és nyomtatasi bedllitass készithessunk.

Egyéni nézetek 7] Mézet hozzdaddsa i I_

ézetek:

Cellaracsok nélkil
Fontosabb sorol
Keskeny oszlopok
Képletek |atszodnak.
Minden sor
Magyitva
Cldaltérés mutatasa
Szerkeszbdléc niElkil

Mév: | Keskery oszlopok|

Felvétel a nézetbe
Myorntaks bealliasai
Rejtett sorokat, oszlopokat és a szlrdbealltasokat

J

[ Ik, Mégse ]

Eseteket az BATOK lap LEHETOSEGELEMZESgombjanakESTEVIZSGALO menlpontjdval hozhatunk Iétre.

et feletele dd

Esetek:
februar

marcius —
Térlés

Szerkesztés,

Egvesités...

Jelentés. ..

Walkozd cellk:

$E$2:$646

Megjegyzes: | Készitette: Mariann 1999,04,09

lMegjelenl'tés ] ’ Bezdrés l

Az esetvizsgdald abban segiti munkankat, hogy

Esef newve:
januar
Yaltozd cellak:
B2:B6
Mern szomszédos midosuld cellak Kigldlésehez a Cerl billentyid nvomya tartass kizben kattintson a celldkra,
Menjeqyzes:

Készhette: Rad Gytrgy 2007.03.15

Wédelem
Mddosités ellen
[ Elejtés

o) (e ]

egmiAas soran ugyanazzal a képlettel (képletsoaiy &itbb

bemeé adatsorozatra (esetre) ki tudjuk szamitani tallémat anélkil, hogy azt atmasolnank valahova. Az
eseteket lehetdrélni, szerkeszteniés megjeleniteni (a tablazatban mutatja a berdeadatokkal a végered-
ményt). AZEGYESITES gombbal mas munkalapok eseteit (betnadatértékeit és neveit) lehet athozni az aktiv
munkalapra. Az esetvizsgalérHanzzAADAS gombbal lehet Uj esetet felvennisEtor az eset nevét és a valtozé
cellakat (amelyek a bemérértékeket tartalmazzak) kell megadni, majdod& gomb utdn megadhatjuk a valto-
z0 celldk egy adatsorat.

Bemeneti eértekhalmaz A B

Minden waltozd celldnak adjon értéket. 1 Kiadasok: ezer Ft
1: $E4z | [EE 2 |Anyag kiltség 100
2: $B$3 |30 3 Amortizacia 30
=¥ $B$4 | 120 4 Beér 120
o+ $E$5 |40 5 |Bér jarulékok 40
5 $B$S |20 6 Egyeb kiltség 20
[ ok | [ mese | 1 Osszesen 310

A beirt adatokat a®K gombbal fogadtathatjuk el. Ezutan ageEvizSGALO panelre 1ép vissza, ahol mar latszik
a felvett eset neve. M0zzAADAS gombbal Ujabb esetet vehetlink fel, anélkiil, hoiggzalépnénk az $ET-
VIZSGALO panelre.
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Latvanyos és hasznos szolgéltatast nyljt seT#zSGALO panelJELENTES gombja, amely az eseteér dssze-
foglald jelentést, vagy esetkimutatast tud késkitBhhez meg kell adnunk az eredmény cellaktindkett 6
kulén munkalapra késziil el. A kimutatas hasznalatat, értelmezését lasd a kimutatas késejezetnél.

Osszehasonlité jelentés
Alktualis értéle

1
. H1 o~ A =l
| 3
A E 6 $BS2 100 100 120 20
- e - | 7 $B33 30 30 30 30
1 5BS2:5B56 cellakra feltetelen [ﬂmd} A o 3 $BS4 120 120 150 20
2 -2 SBSS 10 40 50 30
2
: Sorcimkék vlsBsT — 2 2 = =
4 janusr 30 [- [ SBS7 310 310 330 210
5 |febmir 390 13 Megj: Az Aktuilis értékek oszlopban az Osszefoglald jelentés készitése
‘ 14 idején a valtozo cellakban léva értékek latszanak. Az egyes esetelae
6 'marcius 240 13 vonatkozo celldk sziirke hattérrel lettek kiemelve.

A jelentésbenesetenként (oszlopokban) mutatja a besm@mddosuld cellak) és az eredmény cellak értéReit.
jelentés peremén lév| 1] 2| gombokkal az adott hierarchia szintendlésszes elemet bezarja. [+ gombbal
az adott elemdkinyitja , mig aj=] gomb az adott elentmzarja. Ezt részletesebben eészdsszegek készitése”
fejezetnél ismertetjuk. A gombokitkddése hasonlithatdé a Windows Iriigben 16¥ mappak kinyitdsa, bezéaréa-
sa funkciéhoz is.

Ellenérzé kérdések:
1. Mikor célszefi egyéni nézetet hasznalni?
2. Mikor célszetfi esetet hasznalni?

15. Munkalapok, munkafiizetek, munkaterilet hasznala ta

Az Excel 5.0-s verzidjatol kezdve eleve tdbb muagphl dolgozik. Munka- Beszrirss...
flizetet hoz létre, tolt be és mentnfunkafiizetnek tobb munkalapja lehet -

(maximumat a szamitégép memorigja korlatozza, dlelpgezésben 3). A I’ﬁr'“
munkalapfllekhelyi menijével a legkdnnyebb attekintentink a munkalapol Atneyezes
kal végezhét miiveleteket. Lasd a jobb oldali dbran. Ezeket matiikeaz R e e

eldzé fejezetekben. A munkalapadorrendjét egérrel is megvaltoztathatjuk, —
ha egérrel megfogjuk a fillet, és atmozgatjuk a rkivdelyre (akar masik %
munkaflizetbe is). Munkalapauplazhatunk, ha a masolads kézben a Cti| &g Lapyédelem..,

gombot nyomva tartjuk. Lapfiilszin b

Kod megjelenitése

A munkalapok kodzoétt ugyalthatunk, ha a megfelél munkalapfilre kattin- Elrejtés
tunk. Ha nem latszik a munkalap neve, akkor azhaldbra elején lathat6
haromszégekkel mozoghatunk a munkalapnevek kdztal®an a ,PSZF-
Salgo Kft” munkalapot valasztottuk ki az egérrel. Az dsszes lap kijeldlése

4 4-F M| Tajekortatd | PSIZF-Salgd Kft -~ Adathevitel, hibaiizenetek Figgvények .~ Kitdlcdsl

Ha egyszerrédbb munkalapon ugyanazt a miveletet akarjuk elvégezni, akkor csoportba kell foglalnokat.

A beiréas, formazas, torlés, stb. ilyenkor mindespestba foglalt munkalapon megtorténik!caoportba fogla-
las tulajdonképpen a munkalapok kijeldlését jelentibbh munkalapot kijelélni ugy lehet, hogyGirl gombot
nyomva tartva az egérrel a megfélélilekre kattintunk. Ha &hift gombot nyomva tartjuk, és Ugy kattintunk
egy munkalapfilre, akkor az aktualis munkalap,\élkisztott munkalap, valamint a kdzottikdéwunkalapok
lesznek kijelélve.

A csoportkijelélésnegszintethed, ha barmelyik (a kijelélteken kivili) munkalapfélkattintunk. A munkalap

helyi menujének_Csoport szétbontisa | menipontjan keresztiil is megstiete a csoportba foglalas. Ha
kijeldlt munkalapfilre kattintunk, akkor az lesz alztiv munkalap, de marad a csoportban. Haté gombot
nyomva tartjuk, és gy kattintunk egy kijelolt matkpfilre, akkor ezt a munkalapot kiveszi a csdpitt

Egy munkalapon tets#leges munkafiizet tetsleges munkalapjanak tetséleges cellajara, objektumara
hivatkozhatunk. Ha egyszerre latszanak a képé&myNEZET lap MozAlk gombbal megoldhatd), vagy egy
munkafiizetben vannak (ilyenkor a megfélelunkalapfilre kell kattintani a cella megadasatglakkor elég a
szokasos madorakattintassal kijeldlni (pl. egy képlet beirasanal a képletbearspb cellara). Az alabbi képen
Iévé képletet a kbvetkéképpen kaphatjuk meg a legegysitdren:

A témakort a PSZF-SALGO Kft. megbizasaBdéidi Gyorgy adjunktus készitette. 197



EXCEL 2007 = www.pszfsalgo.hug: radigyorgy@gmail.com@: 30/644-5111

- a két munkaflizetehegnyitjuk H1 \ f,}| =5"[excel2007 xlsx]Kitltés 115A51
— a NEzET lap MozAIK gombjanakEGYMAS ALATT
menupontjat valasztjuk i) modszertan [kompatibilis dzemmad]
- az .excel2007" ablakban aKijt6ltés1” munka- H | J K L M
lapra allunk ugy, hogy lathaté legyen az Al-e
cellaja is 1 E

- a ,modszertan” ablakban aCsuprov’ munka- M 4 M| | Csuprov ~ Csuprov(2) . Csuprov 5PS5-el ~ Vegyesk:
lapra allunk, azon belill B1 cellat tessziikak-
tualissa

- beirjuk az 5 és* karaktereket . ]

- egérrel rakattintunk az alatta v ablak Al B C D E F|G H
(excel2007)A1-es cellajara I Salma aprs ma). kedd P nl 2 negyed:

- a szerkes#téc zold pipajara kattintunk a beiras u « » W[ | Kitiiltés1 < Kitokés?  Munkadrik < Szorotible o Fe
befejezése miatt.

Ha nem latszik a képernyn a kivantmunkafiizet a képlet beirasanal (amikor a szikséges cellaeirddahoz

ériink), akkor aNEZET lap ABLAKVALTAS gombjaval kivalaszthaté a megféledblak (a munkaflizetet Gte

persze meg kellett nyitni). A megnyilé munkaflzetadban mar rakattintassal kivalaszthato a kigaltcim!

Lehetséges a képletbebebillentyiizni a masik munkaflizet cellacimét a fenti példa skerin
=5*[excel2007 .xIsx]KitoItés1!$A$1 Ez a beiras aghield, hogy vegyik az 6tszorosét az excel2007.xIsxinev
munkafiizet Kit6ltés1 névmunkalap Al-es cellajanak. A beirds sordn mindelig- és nagybék volta, 1énye-
ges viszont 4 ] ! jelek hasznéalata Fontos, hogy azt a munkaflizetet, amelyre hivatihkZexcel2007)elébb
mentsik le (kilondsen, ha a mentés masként paranccsal mgntjik azt, amelyikben hasznaljuk a hivatkozast
(modszertan)!

Egy masik munkaflizet cellajat eebvi meni RANYITOTT BEILLESZTES menilpontjanalCSATOLVA gombjaval
is beilleszthetjik, ha élte a masolas paranccsal a vagolapra helyeztiksaiolas részleteit a ,Mozgatas,
masolas, beillesztés és iranyitott beillesztés®Zejnél nézhetjilk meg. Egy hivatkozas csatolt ella
=[modszertan.xIs]Csuprov!$H$1 Latjuk, hogy a forammé&jegegyezik a fentiekben mar megismert alakkal.

Munkateriletként az 6sszes megnyitott munkafiizetet értjik. Bz lap MUNKATERULET MENTESE gombbal
egyszerre lehet mentenaz 6sszes munkafiizetet. A mentett allomany kietgseXLW lesz. Excel 2007-es
munkafiizet mentésénél a kiterjeszZ¥@sSX, régebbi valtozatokn&LS lesz. Az XLW kiterjesztés allomany
megnyitasa az 6sszes érintett munkaflizetiedrgszerre megnyitja

Ellenérzé kérdések:

1. Hogyan hasznalhat6 egyidégg tobb tadblazat?

2. Hogyan hozhat6 létre egy Uj munkalap, illetve egsninkafiizet?
3. Hogyan szamolhat masik munkafiizet cellajaval?

4. Munkaflizetek esetén mi a csatolas?

16. Internet (Intranet) lehet 6ségei Excel-ben

Az Office 2007 minden alkalmazéasa, igy az Excéléipes az Internet nyujtottaselydket kiaknazni. Aantra-
net egy szervezet béldhaldzata, amely Internet szabvanyok szeritikddik. Az Internet szolgaltatasai kozull a
legismertebb aNWW (Word Wide Web), amely szovegek, képek, hangokliggalis filmek gyiijteménye.
Mindezek hiperhivatkozasok révén kdnnyen eléiked hiperhivatkozdsok szévege (kép is lehendszerint
kék szini és alahdzott. A szin rendszerlitara valt, ha mar egyszer rékattintottunk. IHkattintunk egy
hiperhivatkozasra, akk@tugrunk egy masik helyre ami lehet ebben a dokumentumban (munkafiizetioehg,
dokumentumban vagy az Internet téteges pontjan.

| A - f= | A kényveinkben taldlhaté mintafeladatok WEB helye

A B
A kinvveinkben talalhatd mintafeladatolk WEE helwe !

Késsbb a hiperhivatkozas helyi meniijén keressi#rkeszthetjiika hivatkozast, a cellaba irszévegeta szer-
keszblécenmodosithatjuk. Ugyesen alkalmazva és elhelyezve a hiperhivadakai nagyon megkonnyithetjiik
a felhaszndl6 dolgéat, egyfajta ¢élartalomjegyzéket” készithetiink munkank elejérmrmanbarhova |éphe-
tiink. Onnan érdemesvasszalépéshasonlé médon megoldani.

A BESzURAS|ap HIPERHIVATKOZAS parancsaval tébbféle hiperhivatkozast illeszthietie

198 A témakort a PSZF-SALGO Kit. megbizasaBdéldi Gyorgy adjunktus készitette.



= www.pszfsalgo.hug: radigyorgy@gmail.com@: 30/644-5111 EXCEL 2007

Hivatkozas besziirasa ﬂ
Hivatkozott cim:  Megjelend szdveq: | A konwweinkben talalhatd mintafeladatok WEE helye [ Elemleiras. .. l
i @ (=
LE&tezd Fajl - .
vagy weblap File:/ICiirfol 2 fexcelz007 . xlsx A [ Konywielzs. .. l

Akkudlis | file:/iC:rfol2/EXCELZ007 docx
_ mappa file: /1 1C jProgr ame20Files/Micrasaft % 200FFice/OFfice 1 2 Libraty [SOLYEI
'ibj File: /s iProgr am = 20Files Microsof E%: 200 ice/ Cffice 1 2/Library / Analys
Dokurmentum Microsaft Office seqgitségryiijtas: Excel

adokt pantia Megkekintett | file:{iCirimodszertan, s

lapak. 5 astechnikai minkafeladataok

javascripk: Zoomiouk()
’j javascript: FindAddress(1)
1j Legutdbbi | javascript: Traffict'car

dokumentum Fajlak. Ubvaonaltery.hu - Magwarorszag térkép

File: i io 1 2/Ment?E9s, docx bt

_lj Cimn: Rtk f fweaws, pszFs, b mf findes:., shkml w
E-mail cim

I [al4 ] l Mégse ]

Az Excel altal készitett objektumainkat (tablazatgkafikonok, stb.) HTML (Hypertext Markup Langugge
formaban menthetjiik azRBICE gomb MENTES MASKENT menll EsYEB FORMATUMOK menipontjaval, ha a fajl-
tipust Weblapra allitjuk be.

Ellenérzé kérdések:
1. Mi a hiperhivatkozas?
2. Milyen hiperhivatkozasok hasznalhatok egy tabléeatkben?

17. Adattabla

Az egy- és kétvaltozos adattatdgy vagy tobb képlet,kilonbd® adatokkal valé kiszamitasat és konng
modositasat teszi lehélvé. A parancsot az BATOK lap LEHETOSEGELEMZESgombjanakADATTABLA mendii-
pontjaval hivhatjuk meg, értelemsiten akkor, ha mar az adattablatk&szitettik és kijeldltik.

Az egyvaltozés adattablaelss sordban (az el$ oszlopot kivéve) toblegyvaltozos képlethelyezkedhet el. A
lenti el$) dbran az 5. sor ez. A beirt képletek a 2. sorlégubek formaban is megtekintlé&t A 3. és 4. sor csak
tajékoztato feliratot tartalmaz. Az egyvaltozos lkémzt jelenti, hogy a képletben csedy cellacim szerepel
valtozéként A példaban az A5. Az esetleges tdbbi cellacink ¢smstans értékeket tartalmazhat. Ha tébb kép-
letet is irunk az etssorba, akkor minden képletbagyanannak a cellacimnek kell a valtézé cellanak haie!

Az adattableelss oszlopaban(az el$ sort kivéve) helyezkednek el azokzamértékek amiket felvesz a képlet
valtozo celldja, azaz ezekre az értékekre szamalokinaz el§ sor képletei. Ha a menlpontot meghivjukitel

ki kell jeldlni az adattablat: A5:E12), akkor ADATTABLA neMi panelt kapjuk, ahol aaszlopértékek bemene-

ti celldjanak kell megadni a képletben hasznalt valtozé celi@éti(A5). A valtozé cella cimének adattablan
kivll kell elhelyezkednie, de lehet az adattabdh felss celldja is (a példan ez az A5). A sorok és oszlopok
szerepe felcserélhit

Ab - fe] 1 G3 - fe| =GIG6
o ¢ | D | E A B B D E F G H

; Kéol tillkldn_n;grzkerulﬁ,igrule_f:sfg*astlabla\r_az:ms*m I Szamok hatvanyai 2 valtozos adattablaval:
» Keplete _— : “ASZPI) =ZASPI) B ] 1 ? 3| «—Kitevs ertékei
3 Alap- MNeégyzet Negyzet Kar Kar[ - mm——— ~

2 4 i _ 3 1 1 1 1 1 \ 2
4 "afdfalnfk terllete  kerillete terilete keriilete 1 5 1 ) A I
s 1 1 4 3141592654 6283185307 |
6 2 4 § 12.56637061 12.56637061| - : f 3 9 21| Alap bemeneti cellaja
1 3 9 12 2827433388 1884955592 © 4 1 4 16 64 3
3 4 16 16 50,26548246 2513274123 5 1 5 25 125
g 5 25 20 78,53981634 31,41592654| b 1 b 36 216 Kitevd bemeneti cellaja
10 B 36 24 1130973355 3769911184 ¢ f
1 7 49 26 15393804 4398229715| 19 Alap értékei
12 8 64 32 2010619298 50 26548246
13 Adattabla
g Adattdbla ;
£ L} o =
i; Sorértekek bemenet el = " Sotértekek bemeneti celldiar | §a40 &

T . Lo, |'."._

17 | Oszlopértékek bemeneti celldja: | $a4s| 15 Osclopértekek bemeneti cellia: | §af3 i
18 16 ,
19 Lok ) [ mewse | 17 o [ Megse ]

B
2
a
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A kétvéltozds adattablacsakegy képletettartalmaz (a fenti példan: =G3"G6), az adattddalhfelss sarkadba
(A2-be) beirva. A képletbekét valtozo cellanak kell szerepelnie. A tdbbi cellacim csakdtanst tartalmazhat.
A valtozé celldk cime aadattablan kivil (a fenti példdban a G3 és G6) helyezkedhet ehdsttabla efs sora
az egyik valtozo altal felveeticszamértékekettartalmazza (a legéiskivéve, ahol a képlet van). Az adattabla
els oszlopa a masik valtozo altal felveérezamértékeket tartalmazza (a legelsvéve, ahol a képlet van). Ha
a menipontot meghivjuk (ete ki kell jelélni az adattablat: A2:E8), akkor ADATTABLA panelsorértékek
bemeneti cellajanak,annak a valtozd cellanak a cimét kell megadni,harae el$ sorban szereflszamok
értékével fog behelyettesétni (G6). Az oszlopértékek bemeneti cellajaa masik valtozo lesz, ez veszi fel az
elss oszlop szamértékeit (G3).

Az adattablaban kébb modosithatjuk a képletet(de mas véaltozé cellat nem adhatunk meg), vagganeér-
tékeket, amire az adattabla automatikusan atszamitodiki(ies letiltva, ilyenkor az F9-re szamolodik at).

Elénye az adattablanak, az egysibdmek tiné képletek mésolasaval szemben, had¥éplet médositasa esetén
nem kell azokat ismételten atméasolniMasodik ebnye, hogy az adattadblat az Excel tombképletkénelkez
(Iasd a bels cellakra kattintva a szerkeéicen:{=TABLA(;A5)} , illetve {=TABLA(G6;G3)} ), amitakaréko-
sabb memodria helyfoglalasgelent. A témbképletekit lasd a témbképletek fejezetet is.

Ellenérzé kérdések:

1. Mire alkalmas az egyvaltozés adattabla?

2. Mire alkalmas a kétvéaltozds adattabla?

3. Miért célszeiibb adattablat hasznalni egysz&epletek helyett?

18. Célértékkeresés, solver

A célértékkeresédényege az, hogy egy képletnél a képlet értékgikarieg, és kivancsiak vagyunk arra, hogy
ezt a valtozé cella milyen értékénél éri el. Tehidszafelé szamolunknverz szamita$ A parancsot az Ba-

TOK lap LEHET(")SEGELEMZESgombjéna menupontjaval hivhatjuk meg. ALERTEK KERESESE
panelen &CELCELLA rovatban kell megadni a képlet helyétCABLERTEKNEL a képlet értékét, M ODOSULO
CELLA rovatban pedig a képletben szeéephltozo cella cimét. Ekkor még mindegy mi szerepeéltozo cella-
ban! Az x gombra kattintds utdn @ELERTEK ALLAPOTA panelen megadja a végeredményt, ha vanOKz
gombbal ezt elfogadva, a keresett érték a tdblamatkinthei meg a valtozo cellanal (A2).

Al = | =37A2 ) Al - | g | =37A2
A Célérték keresése S L Célérték allapota

1 12,51 i S |
2 42| | caicslis: | a1 E 2 1 | Célértékokeresss A1 celléra:
3 Caldrkdk: 5'12 — 3 Megoldas talalhatad.
4 - ; =l = Tl 12
5 Eigaasdla chlls i vase = Aktuslis greek: 12
] 6
7 [ 2k ] I Mégse ] 7 [ ------------ or ] [ Mégse ]
1 8

Egyenlet megoldasaras felhasznalhat6 a célérték keresése. Példaxta£x-8=0 egyenletet a kdvetkikep-
pen oldhatjuk meg. Az Al cellaba kell a kovetké@pletet irni: =2*A2/3-4*A2-8. A célérték keresé&m cél-
cella az Al, a célérték 0, a mdédosulo cella: A2 efegdményt az A2-es cellabdl olvashatjuk le, amais2.

A SOLVER meniipont segitségével célértékkeresést (tobbadahd, linearis, nem linearis, egész éiiték binaris
értéki (0/1) programozasi feladatokat oldhatunk meg iggyszeii technikaval. Hitte a tablazatunkat megfele-
I6en ki kell tdltenlink a sziikséges adatokkal és k&kkel. Lasd az alablpéldat, ahol optimalis termékdssze-
tételt szeretnénk meghatarozni. A példaban nyereségremmbzalunk. Korlatozo feltétel van a termelés also,
felsé hatarara, illetve a felhasznalhaté6 maximalis éijts.

A legfontosabb a&ltoz6 celldkmeghatéarozésa (a példan a B2:D2). Ide célszdélomra beirni a feltételezett
végeredményt (de lehet Ures is). A masodik legfkattb 1épés aélképlet megszerkesztése (a B13, mely tartal-
ma: =SZUM(B9:D9)). A céleredmény kiszamitasa tobban keresztil, tébb |épésben is torténhet (agréhl
B7:D9), de a végeredmény szerepeljen egy cellabdpli az 6sszes nyereség)! Ha valanféd&telt akarunk
allitani, akkor azokat a celldkat ésdemes kitolteni (lehebtleg tablazat formajaban), amire a feltételt maje vo
natkoztatni akarjuk, pl. az 6sszes koltség értftsj, alsé korlatok (a példan a B3:D3, B4:D4, B11:B12).

A Solver alaphelyzetben nincs telepitve. TelepitniQFFiICE gombra kattintas utan ZAEXCEL BEALLITASAI

nyomégombbal meghivott ablakOBITMENYEK lapjan lehet. A lap legaljan azxEEL BOVITMENYEKET kell

meghivni az GRAS gombbal. A megjelehBOVITMENYKEZEL O ablakban a 8LVER BOVITMENYT kell bekattin-
tani. Ezek utdn mar meghivhatjuk aAxok lapon a $LVER gombot.
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A B C D Solver parameterek
1 1. Termék 2. Termék 3. Termék -
1 |Optimélisan termelendd mennyiség 1 2 ] Celesla: $B413
3 Maximalisan termelhetd mennyiség 100 200 00 Legyen ® Omin O Brtek: ] —
4 Minimalisan termelendd mennyiség 50 80 80 Madosuld cellak:
3 Egységar 10 20 30 : — -
§ |Kltség eqy termékre 5 14 g [$B82iDE2 2]
1 |Myereség egy termékre (5.sor-6.50r) 5 6 1 Korlatoes Feltételek: Bedlitas
8 Osszes kiltség (2 50r°6.507) 5 28 57 $B411 <= §E§12
0 |Qsszes nyereség (2.s0r7 s0r) 5 12 B ldpbninge <= $633:4083 ———
0| $B52:4042 == §E44:$0%4
11 Osszes kiltség (=SZUM[BS:D8)) 90
2 Qsszes kiltség maximuma 5000 —
13 Osszes nyereséq (=5ZUM(B9:D9)) 50

A SOLVER PARAMETEREK panelencélcellanakjeldljik ki a célképletiinket tartalmazé cellat @1Meghata-
rozhatjuk, hogy a célcella képleteaximum, minimum legyen, vagy egy konkrét értéketvegyen majd fel.
Mdédosulo cellanak a valtozo cellakat jeldljik ki (gyakran elfogadhaiz AIANLAT gombbal felkinalt terilet is).
A KORLATOZO FELTETELEK terlleten d10zzAADAS gombbal egyenként felvehetjllkkarlatokat .

Korlatozo feltétel felvetele

A korlatot aK ORLATOZO FELTETELEK FELVETELE
panelen adhatjuk meg. A korlat mindig egy cella
vagy cella tartomanyra vonatkozik (bal oldali rubr

Cellahivatkozas:

Korlabozd Felrétel:

ka). A korlat lehet <=, =, >=, egész érték (intgya | T ioF hall_pe =
binaris érték (bin). A jobb oldali rubrikaba kethia | ™o ] [ megse |- Felvesz_ JI | siot__|
korlat szam szerinti értékét, vagy ha celldban oy
szerepel, akkor azt. hin

A korlatokatszerkeszthetjik éstorélhetjik is. A BEALLITAS gombbal meghivott ablakban a szamitds maodjat

szabalyozhatjuk. Az BAPHELYZET gomb minden teriletkijel6lést és atallitdst meg#zil AM EGOLDAS gomb-

bal elindithatjuk a szamitasokat.

Solver eredmények ; 4 2 < 2
) 1 1 Termék 2 Termék 3. Termék
2 |Optimalisan termelendd mennyiség 100 80 177.8947
A Solver megoldast talak, Az tssaes elfias s 3 Maximalisan termelhetd mennyiség 100 200 300
optimalizélésifeltételteljestllt. Telentések 4 |Minimalisan termelendd mennyiség 50 80 80
5 |Egységar 10 20 30
Eredmény 6 Kiltség egy termékre 5 14 19
R e s Erzékenysé 7 |Nyereség eqy termekre (5.sor-6.50r) 5 6 "
(O3 kst ereleklel i 3 |Osszes koltség (2.sor6.sor) 500 1120 3380
8 oot 5 Osszes nyereség (2 sor7_sor 500 480 1956,842
() ha eredeti értékekke W yereség ( )
11 |Osszes kiltség (=5ZUM(B8:D8)) 5000
. : ' 12 |Osszes kiltség maximuma 5000
l Ok ‘ l Megse ] l Eset mentese . ] l a0 ] 15 Osszes nyereség (=SZUM(B9-D9))  2936.842

A szamitasok végén 3 féle jelentést is kérhet(iSIavER EREDMENYEK panelen: BEDMENY, ERZEKENYSEG
és HATAROK jelentés. Ezeket kiilon munkalapokon hozza létreéderedményt tblazatban is leolvashatjuk.

Tobb mintapéldat taldlunk a Program Files\Microoffice\Office12\SAMPLES\SOLVSAMP.XLS munkafi-

zetben, amit érdemes betdlteni és tanulmanyozni.

Ellenérzé kérdések:

1. Mire alkalmas a célértékkeresés?
2. Mire hasznalhat6 a solver?

3. Milyen adatokat kér a solver?

19. Urlap-vezérl éelemek az Excelben

A szilikséges lap azFBICE gombra kattintas utan ZAEXCEL BEALLITASAI nyomo-
gombbal meghivott ablak B®SzER) ELEMEK lapjanakFEJLESZT OESZKOZOK LAP
MEGJELENITESE A SZALAGON jeldlénégyzetével kapcsolhatd ki-be. AJESZTO-
ESZKOZOK lap BESZURAS gombjaval érhék el az URLAP-VEZERLOELEMEK. Urlap-

vezérbelemek segitségéveddonnyebbé és latvanyosabba tehetjik adatbeviteli

munkankat. Az Accesdirlapjain is talalkozhatunk ezekkel adapelemekkel.

Urlap-vezéridelemelk
== SEeE
[ A= & abl H 8

ActiveX-vererichk
= FAE AR 2
sleo Ad# %

A témakort a PSZF-SALGO Kft. megbizasaBdéidi Gyorgy adjunktus készitette.
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Néhany egyszérmintat latunk az aldbbi képen édap-vezérléelemek hasznalataval kapcsolatbaV EZER-
LO FORMAZASA panel (a vezér helyi menujébsl hivhaté meg) a gorgelisav vezérére vonatkozik. Ez az
egyik legtdbb paraméterrel rendelkezzérb. A tdbbi etbl egyszetibb.

Lt - . I I — ' - = o = "
GD"'.:JEWSE“ 10 - § fe| =5E34 Vezérld formazasa E
A B C D E F _

1 Qoo Méret | wédelern | Jellemzélk Web |

- Falirat 1 o« I :

= 1 Bktudlis ertél: 135

3 | IGAZ [w] Jeldlénégyzeat 2 = .

1 6 Mlinirnalis &rtelk.: ] =

5 Csopartpanel & Maximalis érték: 1o =

? = {2 ¥alasztagomb 3 3 Léptetési tavalsag: [{ :'1

7 3 k |

g "y Vélasztégaomb 4 ST Ugrési tavolsag; 1a s

g9 -~ Cellacsatalds: [ l$E$4

10 : ; 17 L

Yalaszkdgomb 5

i ® 4 Térbeli armyékolas

12

13 h |t

14 3 K k

13 s sze

16 p ¥|lcs

17 P

18 ] i

-
20 —

21 [ oK ] [ Mégse:
77

Az ilirlap-vezérléelemek programozasi ismeretek nélkiil is hasznalhatgombjai:
Aa Cimke: cellaktol figgetlendl helyezhieel vele széveg. (A1:B2 cellaknal lathaté ,Felitat)

[+ Jeldlénégyzet: helyi menujébl kivalaszthatjuk a vezétblem formazast, és ott a vezérlés panelen a cella-
csatolas beviteli mében egy cellahoz rendelhetjik (A3). A cellacsatal@édjaban egy logikai értéket kapunk,
attol fugghen, hogy bejeldltik vagy nem a jeldBgyzetet. Ha ebbe a cellaba beirunk egy logikékét (vagy
szamot: a 0 a hamis és minden mas igaz), akkojeldlénégyzetet megfeléén bedllitja. (B3:C3 cellaknal.)

&1 Vélasztégomb:helyi menujébl kivalaszthatjuk a vezéitlem forméazast, és ott a vezérlés panelen a cella-
csatolas beviteli mé&ben egy cellahoz rendelhetjilk (A7). Ezzel mindefas&dégomb ehhez a celldhoz lesz
csatolva. Ha ez nem j6 nekiink, akkor a csoportpgmeibbal csoportokat kell képezni. A cellacsata@iaja-

ban egy sorszamot kapunk, attél fagg, hogy hanyadik valasztégombot valasztottuk ki.ddak egy valaszto-
gombot hasznalnank, akkor a csatolt cellaban mifdignne. Ha ebbe a cellaba beirunk egy szamobradd

az adott sorszamu valasztégombot valasztja ki.GB6:cellaknal.)

[] Csoportpanel: tobb valasztogombot foghatunk ¢ssze egy csopottisd az ebbi bekezdést is. Tobb
csoportpanelt is létre lehet hozni. (B5:D11 cel&kn

=H Lista: helyi mendijéBl kivalaszthatjuk a vezételem formézast, és ott a vezérlés panelen a caltdés
beviteli medben egy celldahoz rendelhetjik (A14). Meg kell mélgiaa bemeneti tartomanyt, amelyben a lista
elemei vannak felsorolva (D13:D17). A cellacsatoté#iajdban egy sorszamot kapunk, attél fiegg hogy
hanyadik elemet valasztottuk ki a listabdl. Ha ebbeellaba beirunk egy szamot, akkor az, az adoszédmu
listaclemet valasztja ki a listabdl. (B13:C16 datial.)

—H Beuiteli lista: a listahoz hasonlé aitkodése, csak kevésbé helyigényes. A lista csakrajduliil le, ha a
lefelé mutaté haromszogre kattintunk. (B19:C204&elfl, az A19-hez van rendelve, bemeneti tartomazya
elézével megegyezik: D13:D17.)

3 Gorgetésav. helyi menujébl kivalaszthatjuk a vezérelem formazast, és ott a vezérlés panelen a cattacs
las beviteli meé&ben egy celldhoz rendelhetjik (E4). Megadhat6 nzéakéualis érték, minimalis érték, maxima-
lis érték, Iéptetési tavolsag és az ugrasi tavolsagd a fenti abran! A cellacsatolas celldjabayn shimot ka-
punk, amelyet a gorggtavval valtoztathatunk. Ha ebbe a cellaba beirgykszamot, akkor az a gorgsév
cslszkajat megfelébn bedllitja. (F1:F7 celldknal.)

i] Léptetényil: Ugyanaz, mint a gorgétav, de nincs meg a gorgefv csiuszka terilete, csak a sav aljan és
tetején a léptétharomszog. (F9:F12 cellaknal, az E10-hez van teade

—a Gomb: a gombhoz makrét rendelhetiink (a helyi menijéndatigis).
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Ellenérzé kérdések:

1. Milyen trlap-vezérbelemek hasznalhatdk a tablazatkékben?

2. Mia hasznélatbeli kiildnbség a csoportpanel éBbegyzet kozt?
3. Miaformai kiilénbség a lista és a beviteli listet?

4. Mire j6 a gbrgeisav, mi a léptényil?

20. Diagram létrehozésa

Diagram létrehozasa igen egydzéeladat a BSzURASlap DAGRAMOK csoportjan keresztiil. A diagram létre-
hozéasa déitt azonban a tablazatunkba be kell irniatepadatokat Ezt célszdr tablazat formajaban megtenni.
Az els$j oszlopban lehetnek az adatpontok nekatggoériak, amelyek az X ,vizszintes” tengelyre keriilnek), az
elss sorban az adatsorok nevei (egy figgvény neve,yamjelmagyarazathozkeriil), mig a keresztédések-
ben a tényleges adatok. Praktikus azanos nagysagrenil adatokbdl készitiink diagramot. A tllsdgosan nagy
eltérést mutatd adatok eltorzitjak a diagramotorok és oszlopok szerepecserélhet. A beirt adatoknak sem
kell feltétlen egy zart tertletet alkotni, mert &al@omb segitségével egymastél fliggetlen teriletddijeldlhe-
ték. Az adatterulet pedig késb még pontosithatd, valtoztathat6.

Az abran lathatunk egy olyan célsize A B c D E F G
adatelrendezést, andib konnyen tudunk ! Elkészitett munkadarabok szama
diagramokat I|étrehozni. Az @lssorban 2 hétfo kedd szerda csiitérték péntek r
lévé cimre és az OsszeseR) (terilletre 3 [1.muszak 100 110 120 130 140 800
nincs szilkkség a diagram készitése sor# [2- miszak 105 103 101 EE M 505
Csak a kijelolt (A2:F5) adatok sziiksége- 7 [3. miszak 110 26 52 68 24l 4w
sek 6 X 315 309 303 297 201 1515
-’ Kezddlap | Beszuras Lap elrendezese Kepletek  Adatok Korrektira Mezet Fejlesztoeszkozok (7]
L—‘; o B LD) Z_? ﬁi }}k . :ﬂ “ = D @ (5] szévegdoboz (3% Alairasi sor *
Fal R = ) - a
I a) el A (] =8 [ Hofej és elélab " Objektum
Kimutatas Tablazat | Kép ClipArt Alakzatok Smartdt | Oszlop Wonal Toda  Sav  Terdlet Pont Egyéb Hiperhivatkozas T
v i - 3 5 5 - -~ giagramok~ A wordart= 7 szimbélum
Tablazatok Lbrak Diagramak T || Hivatkozasok Sziiveq

A DIAGRAMOK csoportban tdbb- REEEEENEEATEE
féle médon vélaszthatunk diagran| — |
tipust. A diagram tipus gombjard | = ek | Oszer
is kattinthatunk, ahonnan még il Cdon

legordill az altipusok valasztasa Yora |w|—ﬂ ! H ' H |m|-ﬁ .E‘ﬂ :
k lie. A | vég#ri ' i - 1 i 1 '

e e o o) 08 )]

Terillet } § . - B

PR |4|JL}} ;LM lL‘}F ;@iﬂ |J*}

|

RAMTIPUS  mendpontot, vagy
gyorsabban meghivhatjuk, ha

EEMeR

DIAGRAM csoport parbeszeédpa- || |4 ifiyam leas
nel-megnyit6 ikonjara @ Kattin- || 5 . vonal
tunk, arp|vel az 0sszes dlagra,mtl B wui ) = i U7 e e lﬁ“
pus altipusait kdnnyebben atte| S 0 (] W] ] (] (M (PN
kinthetjilk. Lasd a jobb oldalif| = e or
abran. Kétszer kattintva a kiva{ ™ *= -
lasztott altipusra, elkészill a diag B [ | o] [AR] [an] (o] ¥
ram. [ Sablonok kezelése. .. ] [B_eélll'tés alapértelmezettdiagramként] [ oK ] [ Mégse

160 ’

Diagramcim

140

120

100 + =

80 4 W 1. miiszak E_

W 2. miiszak é‘i

80 7 3. miiszak =

40 —

20 —

o hetid kedd szerda csutdrtok  péntek

hetfd kedd szerda csitdrtdk  péntek ¥ ; "

A témakort a PSZF-SALGO Kft. megbizasaBdéidi Gyorgy adjunktus készitette. 203



EXCEL 2007 &: www.pszfsalgo.hug: radigyorgy@gmail.con@: 30/644-5111

Az elgire elkészilt diagram még nem tal szép, de igy sziéhato. A mellette Iévmar formazott. Nézzik
meg, hogyan lehet diagramjainkat formazni, atszatemi. Ha a diagramra kattinturijeléljik , akkor egy U;
eszkdzkészlet jelenik meg a meniiszalagdAGRAMESZKOZOK :

-tﬁ'n \ H9-C S excel2007 - Microsoft Excel Diagrameszkazak

i)/ ;
— FKezdélap  Besziras lap elrendezése  Képletek  Adatok  Koektira  Mézet  Fejlesztdeszkozok  Tervezés  Elrendezés Formatum '

j W, 7@ E [
W " = S | -
Mas Mentés Sar/oszlop  Adatok -LL -lu—ﬂ- M ‘ I I I ' ‘ i ‘ ‘ i ‘ ‘ i ‘ o Diagram

diagramtipus sablonkent valtasa  kijeldlese athelyezese
Tipus Adatok Diagrameirendezesek Diagramstilusok Hely

A DIAGRAMESZKOZOK harom lapjan megtalaljuk a diagram formazéasatmarkesztéséhez szilkséges parancso-
kat. Elég sok lehéséget talalunk itt. Mindet helyhiany miatt nem istathetjik, de szerencsére elég kdnnyen
érthetiek. Sokszor csak valasztanunk kell a felkinélt &ladapjan. Itt is hasznalhatjuk az Office azon jtida-
sagat, hogy aegeret a parancsgombra vezetves kis idt hagyva neki, kiirja a gomb feladatat és a formaza
gomboknalmeg is mutatja hatasat a diagramunkon! Sok gombnak van legbtditomszége is. Ezeknél érde-
mes is legorditeni, és igy a részletesebb valasatéhutatjia a hatdsat a diagramonsi#got is hasznalhatjuk
végsziikség esetén. Erdemes tehat probalgatnunktezgiarancsokat. Ha nem valik be, vissza lehetiveyz
elkészilt diagramot objektum médjameéretezhetjik, mozgathatjuk, masolhatjuk. Ebben segithet aERVE-

ZES lap DAGRAM ATHELYEZESE gomb is, amivel mas munkalapra vagy akar onab@imlapra (csak a diag-
ram van rajta) is rakhatjuk a diagramot.

A fenti dbra a I\GRAMESZKOZOK TERVEZES lapjat mutatja. A kdnnyebb attekintés miatt a mdst lapjat is
megmutatjuk:

— kezdalap Beszuras Lap elrendezese Kepletek Adatok Korrektura Nezet Fejlesztoeszkozok Tervezes Elrendezes Farmatum

Diagramcim ¥ e =l | |E] Jeimagyarazat = i | Diagram fala
¥ J L - il i1 11— = =
%Kijelolezformazasa || Adatfeliratok = M Diagram padio)z
=i . Beszirac | Diagramcim Tengelycimek Tengelyek Racsvonalak || Rajzterdlet Elemzés| Tulajdonsagok
&Y Stilushoz igazitas . : ; |i4] Adattabla - E 3 3 Terbell forgatas 3 :
Aktualls kijelales Cimkek Tengelyek Hattér

- !
w' Kerdolap  Beszuras lapeirendezese  Kepletek  Adatok  Kowekturs  Mezet  Fejlesztoeszkozak  Temezés  Elrendezes Formatum @) - @ X

Diagramcim y Kitaités ~ A y Elbrehozds = |2 Igaztds = X L

. o - I* . 762 *
&B_J;I(ije\-bles formazasa Abe fhe | - I Mlakzat karvanala - A A ﬁ‘-_/ v || % Hatrakaldes + 1] Csopartad -
ﬁstilljshozlga:|'ta‘s = Effektusok © v 'f‘-{}KijeIo\espaneI e whm

Aktualis kijelaigs Alakzatstilusok i WordArt-stillisok i Elrendezés Iéret

-

Fontos szerepe van a diagramelemek ismereténelanisgsdiagramelemformazasahoz, médositasahoz, azt ki
kell jeldlni, azaz ra kell kattintani az egérreldfagramelem kijeldlhéta FORMATUM lap bal szélen |&vparan-
csaval is, ha legorditjik a haromszogét. Most elzi ki, hogy a ,Diagramcimet” valasztottuk 4. diagram-
elem nevét az Excel kiirja ha az egérkurzort valamelyik diagramelemre (dbjeka) helyezziik. Az egeret
ilyenkor nem kell mozgatni, a gombjat sem kell lermyi.

Ahhoz, hogy valamely diagramelemet kijel6ljiink, eamiink kell ezen elemeket. dlagram elemei: adattabla,
diagramcim, diagramterilet, rajzterilet, jelmaggatakilonbségvonalak, esésvonalak, alsé savaki séivok.
Vizszintes tengely (kategoria, X)) vezebracsai, segéd vedehcsai, cime, nagysagrendfelirata. Masodlagos
vizszintes tengely (katego6ria, XY Wezebracsai, segéd vezgacsai, cime, nagysagrendfelirata. Filgges
tengely (érték, Y), & vezebracsai, segéd vedghcsai, cime, nagysagrendfelirata. Masodlagosdlegegs ten-
gely (érték, Y), & vezetracsai, segéd vezgacsai, cime, nagysagrendfelirata. Adatsorozatdnkénozat (adat-
sor), adatfeliratok, trendvonalak, trendvonalakesdgte, hibasavok. 3 dimenziés diagramnal még atkewk
lehetnek: falak, oldalfal, hatfal, padlé, adatsogely (3. tengely, Z tengely); vezebracsai, segéd vedeacsai,

cime.

A diagramelemhelyi meniijéneklegaljan taldlhatjuk az adott diagramelem formazak&nenupontjat. Ha egy
elem forméazasat igy meghivtuk, akkor a diagrammds elemrekattintva, a formazas ablak mar annak az elem-
nek a formazasat mutatja. igy egy megnyitott forasaablakon keresztill jol attekinthetjik a diagrasezes
elemének formazasat, csak mas-méas elemre kelhtattink. Adiagramelem formézésanalszinte mindig
allithatjuk a szamformat, kitoltést, a szegélyszézegélystilust, arnyékot, térhatast, igazitasaizadott elem
specialis bedllitasait.
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Ha egydiagramelemhelyi men(jét megnézziik, akkor abban szamos idimevagy kdzérthétpontot talalunk.
A TORLES az elemet torli. ASTILUSHOZ IGAZITAS megszinteti a diagram elem specialis formazas&z
VEGSZERKESZTES menipontjaval a szdveges elemek atszerke$kthAtBETUTIPUS pontjaval pedig béfor-
mazast hajthatunk végre. M AS DIAGRAMTIPUS mendponttal valtoztathatjuk a diagram tipusatSaROzAT -
DIAGRAMTIPUS MODOSITASA egy adatsor tipusat médositja, ami lélétteszi a vegyes diagramok létrehozasat.
2 és 3 dimenzids tipusok nem keveth&tA FO VEZET ORACSOK FELVETELE €S aSEGEDRACSOK FELVETELE
mentponttal a racsozatot vehetjik fel a tengelyekAg ADATFELIRATOK FELVETELE meniivel az adatsorra
rarakhatjuk az adatértékeket is. FALAK FORMAZASA , PADLO FORMAZASA €s aTERBELI FORGATAS csak
térhatast (haromdimenziés) diagramoknal I6teZIRENDVONAL FELVETELE viszont csak kétdimenzios diag-
ramoknél lehetséges. AADATOK KIJELOLESE meniponttal megvaltoztathatjuk adataink tertletélgsét,
Ujabb adatsort is adhatunk meg, vagy adatsortithadlink el. AMAKRO-HOZZARENDELES menlponttal mak-
ré inditaséat rendelhetjik a diagramra val6 rakgitinoz (lasd ott a leirast). BIAGRAM ATHELYEZESE mendi-
ponttal a diagram egy méasik munkalapra vagy ordiigramlapra is kérh&t A munkalapon aMASOLAS IDE
vagy aKIVAGAS IDE menipont is athelyezi a diagramot. KAVAGAS, MASOLAS ésBEILLESZTES meniipon-
tokkal a diagramunkat tudjuk a vagoélapra raknetide mashova beilleszteni a vagolaprél. BizOREHOZAS,
HATRAKULDES meniipontokkal az egymast ateabjektumok (diagramok, képek, sth.) takarasatutudpegad-
ni. Csak akkor latszik a parancs hatasa, ha atetirmbjektumok egyike sincs kijeldlve, mert egyébka kije-
I6lt latszik mindig az dltérben. Ha tobbet is kijeléltiink (pl. a Ctrl se§@ével, akkolCsoPORTBA is foglalhat-
juk 6ket, hogy egyiitt mozgathassuk, méretezhe§kék

A diagram tipusoknal az egyméas mellé rakott osdiagramotcsoportositott oszlop diagramnak, az egymasra
helyezett oszlop diagrambalmozott diagramnak, még az egymasra helyezett oszlopdragesizalékos meg-
oszlasban diagramd00%-ig halmozott oszlop diagramnak nevezi. Az adatsoroknak ez anhdajta elrende-
zése tobb diagramtipusnal is megfigyedhiglyakran csak részlegesen).

A kor diagram csak egy adatsormegjelenitésére alkalmas. Tobb kijeldlt adats@téss csak az €t veszi
figyelembe. Jol hasznalhatd megoszlasi aranyok letetésére.

Kulon figyelmet érdemel @ont (XY) diagramtipus, mivel ennél a diagramnal az X teyegelaszamegyenes
(numerikus adattengely) helyezkedik el. A tébbigdzamnal az X tengelyen Iényegélsrtvegekvannak (kate-
goriak). Egyedil az XY diagram képes rendezetleata@ddhdl az X tengelyen nagysag szerint sorba rendez
értékeket (adatpontokat), és ugy abrazokat! A tobbi diagram egyszéen a felsorolas sorrendjében abrazolja
ezeket az X tengelyen.

Nézziink meg néhany diagramelem formazasi ésiégiét!Probaljuk ki ezeket sajat diagramjainkon!

A szbvegesellegi elemek: diagramcim, tengely cimek, adatpontoketeli. Egyszer rakattintva majd az egér-
rel a peremiiknél megfogwaozgathatjuk ket. A szdvegtartaloratirdsdhozeldszor egyet kattintunk az elem-
re, majd kis i@ malvamég egyet javitandd szdveg helyére.

A jelmagyarézatot nem irhatjuk at, csak mozgathatjuk, méretezhetjikés formazhatjuk. Kulon kijelélhet
egy jelmagyarazat elejelmagyarazat szovegevagyjelmagyarazat jele Ezeket csak formazni lehet. A sz6-
vegnél pl. abetiitipus beallitasait valtoztathatjuk meg, a jelnél pkznétadhatjuk meg a helyi meni tetején
megjele® minipult segitségével.

Gyakran szikség lehet #engelyek formazasara. Aharomdimenziés diagramoknal a 3. tengelyt
ADATSORTENGELYNEK, vagy Z tengelynek nevezik, ami a vizszintes thigz hasonlé és a jelmagyarazatot
valthatja ki. A haromdimenziés diagram masik ledtgelyének formazasa a kétdimenziés diagram X Ajvites
vagy kategéria) és Y (fuUgteges vagy érték) tengelyének formazasaval lénymygétegegyezik. Aont (XY)
diagramtipusndl az X tengely is az Y tengellyel e@®d mddon formazhatd, mivel ennél a diagramnal az X
tengelyen is &zamegyeneselyezkedik el, akar az Y tengelyen. Minden magdimnal az X tengelyen nem a
szamegyenes helyezkedik el, hanem egyiszedvegek, amikategoriaknak nevez. A fliggleges tengely és az
XY diagram X tengelyeskalazhatd A TENGELY FORMAZASANAK TENGELY BEALLITASAI meni paneljén allit-
hatjuk a skalazhato tengely minimumat, maximuniagd kis 1éptéket, logaritmus skalat kérhetiink, vaagy-
sagrendkiiraséat sok egyéb mellett. A minimum, maximuih €t kis 1épték bedllitasa estén alapértelmezés az
AUTOMATIKUS . Kérhetjik helyette &#0OGZITETTET , amikor megadhatjuk az értékét. Egyszerre espkérté-

ket célszeti valtoztatni, majd ha masodjara meghivjuk a pameignézhetjik, hogy az altala kiszamolt t6bbi
értéken kell-e még egyaltalan valtoztatnunkniimum ésmaximum értéket gyakran kell beallitanunk.

Az adatsort (figgvényt) is formazhatjuk. Egy adatsor formaZéabketiségei igen eltéek is lehetnek, amit az
adatsordiagram tipusa hataroz meg Az ADATSOR FORMAZASA meghivasa utdn azDATSOR BEALLITASAI
meni paneljén 16/MASODLAGOS TENGELY neMi kapcsol6teltés nagysagrend vagy eltéé mértékegység
adatsorok abrazolasa esetén célshasznalni. Y tengelyként veszi fel a rajzteritdilj oldalara. Ha csak egy
adatsorndl is kértik a masodlagos tengelyt, akkdfiL.RENDEZESIap TENGELYEK gombbal mar kérhetjik az X
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tengelyre is (a rajzterllet tetejére veszi felgywazabalyozhatjuk itt a kinézetét. AZRENDEZES|ap TENGELY-
CIMEK gombjaval allithatjuk be, hogy hol legyen a teggeime. Az ERENDEZES lap ELEMZES gombjaval
TRENDVONAL, ESESvagy KULONBSEGVONAL, POZITiV-NEGATIV ELTERES vagy HBASAV rajzolasat kérhetjuk.
Vonalas jelle§ diagramnal az ERENDEZES lap ADATSOR FORMAZASA panelen alELOL O BEALLITASAI és E-
LOLOKITOLTES menlpontokkal szabalyozhatjuk az adatpontot geEdimbdlum kinézetétADATFELIRATOK
gombjaval az adatpontokhoz az adatok értékét imthatjuk. Az ADATFELIRATOK FORMAZASA ablakban
tovabb finomithatjuk formazasukat. Pl. szazalékegoszlast dbrazolni tudé diagramtipusoknal (kéregea
szazalékosertékeket is kiirathatjuk. Buborékdiagramnaltaborék méretének értékét irathatjuk ki. Az Ba-
TOK KIJELOLESE menipontbdl az adatsorok abrazokisrendjét valtoztathatjuk meg.

Ha csak egy_adatpontoteldltiink ki (elészor egyet kattintottunk a kivant adatsorra, magha még egyet a
kivant adatpontjara), akkor azbATPONT FORMAZASA meni csak arra az egy adatpontra vonatkozik. kiyen
egyetlen adatponthoz is rendelhetlink adatfeliraamy a jeltd szimbolumat formazhatjuk.

A felvett feliratok,, értékek ezek utadinallé életre kelnek Ki lehet ket egyenkéntis jeldlni (ebszor egyet
kattintottunk a kivant adatsor tef¢eges feliratara, majd utdna még egyet a kivantpada feliratara) ésnoz-

gatni, atirni vagyformazni is lehetéket, ugyandgy, ahogy a diagram cimetdanek segitségével tetéeges
feliratokat helyezhetiink el a diagramon.Ehhez hasonl6 feladatot old meg BZRENDEZES lap BESZURAS

parancsanakzOGVEGDOBOZ gombija is.

Egy adatsor HLYI menijélbl meghivhatjuk al RENDVONAL FELVETELE menupontot, amin keresztil 6 féle
(lineéris, logaritmikus, polinomidlis, hatvany, eéxgncialis, mozgoatlag) trendet illeszthetiink aatsmunkra.
Erdemes bekattintani azsFFENLET LATSZIK A DIAGRAMON és az RNEGYZET ERTEKE LATSZIK DIAGRAMON jeld-
[6négyzetet is. Ritkan a tdbbi beallitasara is sziikesiet.

Az egyes adatsorok tipusat egyenként is beallitgta ebtte kijeloltiik az adatsort) agtyl menl ®ROZAT-
DIAGRAMTIPUS MODOSITASA menipontjaval, vagy aERVEZES lap MAS DIAGRAMTIPUS gombjaval! Igy majd-
nem tetsélegeskombinalt diagramok hozhatdk létre. 2és 3 dimenzidsliagramok egymassal nem kombinal-
hatok.

Szamos formazasi lépésben (teriletek formazaskimé)ja fel az Excel &ITOLTES menupontot. Igen latva-
nyos tertletmintazatot allithatunk be, ha rakattikta KTOLTES panel SINATMENETES KITOLTES vagy KITOL-
TES KEPPEL VAGY ANYAGMINTAVAL jeloléjére. Ekkor tovabbi beallitasok jelennek meg, amnéteemes egyszer
végig probalgatni. Fajlbol sajat képeket is rehdtink egy teriilethez (diagram teriilethez, rajilegnez, kor-
cikk terllethez, oszlop terllethez, stb.).

Egy szépen megszerkesztett diagram fornsghtonként menthetjik le a ERVEZESlap MENTES SABLONKENT
gombjaval (kijeloltnek kell lenni a diagramnak).UEan a sablont a ERvVEzES|aprol is, de mashonnan is meg-
hivhato) MAs DIAGRAMTIPUS ablak Sablonok panel@rmar hasznalhatjuk is.

Uj figgvényt a diagramban Ggy tudunk bei K tforra kst
leszteni, hogy a diagram helyi menijéb
meghivjuk az ADATOK KIJELOLESE menu-
pontot. Lasd a jobb oldali képen. Onnan
HozzAADAS gombbal tudunk 0 fliggvény
beilleszteni az aldbbi abra szerint. Az ege
folyamatot a Lorenz-goérbe megszerkeszté
nél lathatjuk leirva lejjebb.

Diagram adattartomanya: | =Lorenz-orbe B4 16041 R

Adatsor szerkesziése ! rﬂ Jelmagyarazat (adatsor) Vizszintes tengelyfelratok (kategariak)

Aty i ﬁﬂozzéadés T Saerkestés >(E|h§'¢g||'tés o T

Adatsor X értékei: ;

LoreregorbeDELADE2L [ =035 10 15; . :

Adatsor Y értekei; ;

Lo gt B LAESZL [ =0 2% 4 : v
I oK ] l Mégze ] Rejtett és dres celak l X H b l
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A B c D E E G H 1 I K L M N

L 0 0 0 0 |ElgszoraB1:C11 terilethdl készitettink egy PONT (XY) diagramot GORBITETT
P | 10 10 5 1 |voMALAKKAL A TERVEZES lap DIAGRAMELRENDEZESEK csoportjabol az elsat
3 Adatok az 20 20 10 2 |valasztjuk. A jelmagyarazatot kitoralhetjuk. A tengelyeket 100-ra maximaljuk. Az
4 P . 30 30 15 3 |ADATOK KIJELOLESE ablak HozzAsDAs gombjaval meghivjuk az ADATSOR
5 || alapdiagram 40 40 20 4 |SZERKESZTESE ablakot. X adatoknak kijeldljik a D1:D21 teriletet, Y-nak pedigaz
7 megrajzolasa | 50 &0 25 5 E1:E21-gt. Az OK gombot kell kétszer valasztanunk. Atirhatjuk a diagram és a
- T &0 &0 10 g |tengelycimeket.
g || (B1CT) 70 70 35 7
190 | gg gg ig g Lorenz-gorbe
T 100 100 0 10 - (eltérd pontszdmid adatsorok dbrazoldsa)
12 | 55 12 T 100
13 || Telepiilések szamanak halmozott | B0 14 ~’E ,/4
14 || szazaléka lakossag szama szerint | 65 16 N Bd / /
15 névekvd sormendben (D 70 18 2 &
16 || oszlopban). AD10:E10 adatpar | 75 20 2 / /
17 || azt mondja, hogy atelepiilések a0 24 E 40
15 || &ls8 45%-aban (kis teleplléseken) | oo 23 = / _/

i lakik az Bszlakossag 9%-a. £ 20
12 90 50 —

! g
20| o5 / 0| 8 o s
sf i 1) 1% 2 0 20 40 B0 B0 100
== || Telepilések lakossaganak halmozott szazaléka 5
B lakossdg szama szerint ndvekvd sormenben Telepiilések halmozott szizaléka
il (E oszlopban).

Ellenérzé kérdések:

Lehet-e ugyanazokrél az adatokrol tébb diagramet iténi?

Lehet-e tisztan numerikus adatokbdl diagramot kési

Lehet-e tisztdn szoveges adatokbdl normdlis diagr&észiteni?

Mutassa meg egy diagramon a tengelyeket, a rackkatpa cimeket, az adatsorokat és a jelmagyarthzat
Hogyan lehet megadni, hogy hany sorbdél (oszlopbédlye a jelmagyarazat, vagy a kategoériatengelgafeli
tait?

6. Hogyan adhatjuk meg, hogy az adatsorok oszlopokbgp sorokban helyezkednek el?

7. Milyen formazasi médszereket ismer egy elkésziietjram esetén?

8. Soroljon fel 6t valtoztatasi, formézasi lebedget egy oszlopdiagram adatsoraval kapcsolatban!

9

1

agrownpE

. Soroljon fel 6t valtoztatasi, formazasi lebstget a diagram cimével kapcsolatban!
0. Soroljon fel 6t valtoztatasi, formazasi lebefget a diagram jelmagyarézataval kapcsolatban!
11. Hogyan lehet a diagramcimet atirni?
12. Hogyan allithatjuk be a tengely minimalis, maxirmdrtékét és @Rptéket?
13. Mi az adatfelirat (adatcimke)? Milyen formazaserkesztési iiveleteket lehet vele tenni?
14. Mikor célszeti masodik Y tengelyt alkalmazni?
15. Mutasson be 6t diagramtipust!
16. Mikor célszeti kérdiagramot hasznalni?
17. Mikor célszeti XY (pont) diagramot hasznalni?
18. Az oszlopdiagramnak milyen altipusai vannak? Mejekzi ezeket?

21. Adatok statisztikai elemzése az Excelben

Az Excel igen Bséges eszkdztarat kinal fel az adatok statiszéikanzésére. Egyik leRietég hasznalatukra az
ADATOK lap ADATELEMZES parancsa. Ha nem jelenik meg a gomb, akkor ed® gombra kattintds utanzA
EXCEL BEALLITASAI nyomdgombbal meghivott ablalOBITMENYEK lapjanak aljan 1é¥ EXCEL BOVITMENYEK
UGRAS gombjaval meghivhatjuk BOVITMENYKEZEL OT. Az ANALYSIS TOOLPAK jeldlénégyzetét be kell kap-
csolni. Az ADATELEMZES menlipont szolgaltatasai a kovetké@t képen tekinthék meg.

Adatelemzes Adatelemzes

Elemzd madszerek: Elemzd modszerek

Eqgytényezds varianciaanalizis - Hisztogram -~
KEttényezds varianciaanalizis ismétlésekkel Mozgaatlag

KEttényezds varianciaanalizis ismétlések nélkil Veletlenszam-gener alas

Korrelacidanalizis Rangsor és szazalékos rangsor

Kovarianciaanalizis Regresszid

Leitd skatisztika Minkaékel

Exponencialis simitas kEkmintas parositott b-praba a warhatd értékre

Kétminkas F-proba a szdrasnégyzetre KEtmintas t-praba egvenld szorasnégvzekeknél
Faourier-analizis Ketmintas t-praba nem-egyenld szorasnegyzeteknél
Hisztogram b KEtmintas z-praba a warhatd értékre >
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Az egyes funkcidkat nincs maéd részletesen targyainiel megértésiikhdz inkdbb matematikai ismeretetan
szikség. Szilkség esetén segitséget kérhetlink agedgibal. Segithet aww.pszfsalgo.huvhonlapunkrdl le-
tolthe®d Mddszertan.xIsis, ahol szamos statisztikai és operacidkutatdadat taldlhatdé meg kidolgozva.

A fent megnevezett funkciok egy része fiiggvénykfxiis elérhef. A statisztikai fliggvények neveit latjuk az
alabbi képen. Néhany fuggvényt kdzulik a fuggvéryasznalata fejezetben ismertettiink.

ATL.ELTERES KORREL FISHER METSZ MODUSZ KVARTILIS T.ELOSZLAS
ATLAG DARAB INVERZ.FISHER CSUCSOSSAG NEGBINOM.ELOSZL SORSZAM INVERZ.T
ATLAGA DARAB2 ELOREJELZES NAGY NORM.ELOSZL RNEGYZET TREND
ATLAGHA DARABURES GYAKORISAG LIN.ILL INVERZ.NORM FERDESEG RESZATLAG
ATLAGHATOBB DARABTELI F.PROBA LOG.ILL STNORMELOSZL MEREDEKSEG T.PROBA
BETA.ELOSZIAS DARABHATOBB GAMMA.ELOSZLAS INVERZLOG.ELOSZLAS INVERZSTNORM KICSI VAR
INVERZ.BETA KOVAR INVERZ.GAMMA LOG.ELOSZLAS PEARSON NORMALIZALAS VARA
BINOM.ELOSZLAS KRITBINOM GAMMALN MAX PERCENTILIS SZORAS VARP
KHI.ELOSZLAS SQ MERTANLKOZEP MAX2 SZAZALEKRANG SZORASA VARPA
INVERZ KHI EXP.ELOSZLAS NOV MEDIAN VARIACIOK SZORASP WEIBULL
KHI.PROBA F.ELOSZLAS HARM.KOZEP MIN POISSON SZORASPA ZPROBA
MEGBIZHATOSAG INVERZF HIPERGEOM.ELOSZLAS MIN2 VALOSZINUSEG STHIBAYX

Trend jellegi feladatokat masként is kezel az Excel. Par alapsatftségévdinearis és exponencialis trend-
adatokkal tolthetlink fel egy kijelélt terililetet. A tertletegén kell lennie az alapadatoknak. Az automatikus
kitdltés helyi menijével célsZemegoldani, azaz a jobb egérgombbal kell a Kitigyzetet megfogni. A kitdl-
tésil a ,Képletek masolasa, a kitdltés egyéb l6kégei” fejezetben is olvashatunk.

A képen az A1:A6 terlleten vannak a I B 'y ) Eallile oo
alapadatok, amelyre linearis trendet aka -
runk létrehozni. Alétrehozott trendadatokat
lathatjuk a B oszlopban az alapadatokk*
egyiitt. A C oszlopban kktrehozas menetét 3
lehet megnézni. Ki volt jelélve a C1:Ct4 , ,
terulet az alapadatokkal. A kitétiégyzetét a s g g g
jobb egérgombbal megfogva lefelé hl]zzuk6 1 1 1
a Cl1 cellaig. Minden cellanal, amelye

Kitdltés sorozattal
Kitdltés csak a formatummal

Kitoltés a formatum nélkal

R I S
e I e )
L e )

athuzzuk, kis négyzetbe kiirja az oda kéri’ 12,0667

értéket. Az dbran a C11 celldba kérérték & 13.75238

lathaté éppen. Az egérgombot eleresztg 15,4381 Linedris trend
jelenik meg a kitoltésHELYI menije, o 1'7331 Exponencialis trend

amely®l most aLINEARIS TREND menu- i

pontot valasztottuk. 1830922 LU sorozatok.

Diagramokban (sav, oszlop, pont vagy grafikon tipushoz) isdbtzhatunkrendvonalakat. Elétte ki kell
jeldlni a megfeled adatsor pontjait a diagramon (egyet kell az addidgomelyik pontjara kattintani). Ezutan az
adatsor HLYI menujélsl a TRENDVONAL FELVETELE meniponttal 6 féle (lineéris, logaritmikus, polinidlis,
hatvany, exponencidlis, mozgdatlag) trendvonalesithetiink az adatsorra.6Ehatjuk azR-négyzetés areg-
ressziés egyenlekiirasat is a diagramra. Megadhatjuk az X=0 pamtharendvonal Y tengellyel tortérmet-
szési értékét. Prognosztizalast is kérhetlink guottszamig éire vagy vissza.

Ellenérzé kérdések:

1. Milyen statisztikai médszerek hasznalhatok a taikezebkben?
2. Milyen statisztikai fliggvények hasznalhaték a tahtkezebkben?
3. Milyen médon kérhetiink trendszamitast az Excelben?

4. Mi atrendvonal?

22. Toémbkeéplet és témballando

Tombképletrél akkor beszéliink, ha egy szamitasnak nemcsak egiménye van, hanem tdbb. llyenkor a
szamitast csak ugy lehet elvégezni, ha a szamitgkandése étt egy akkoraertletet jeldlink ki, amekkora
sziikséges a végeredmény megjelenitéséhez. Fontp$ogy beirdsunkat a végélal+Shift+Enter egyilttes
lettésével fejezzik be! A kijeldlt tertletemnden celldba ugyanaz a beiras kertilt {} jelek kditt.

Az egyes celldk Aagyomanyos médon nem javithatokBarmely cellaja javithato, deGtrl+Shift+Enter-rel
kell befejezni a javitast. Torolni csak az egész teriiletet egyszerre lehet.

Sok beépitetfiiggvény hasznalhat6 igy. PI. lAN.ILL , amely linearis regresszié szamitasara alkalmagsstA
véaltozoés linearis regresszié szamitas eredménygter oszlopra és 5 sorra terjed ki. Tobbvaltom@satis reg-
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resszionél az eredményterilet oszlopainak szamaoaza valtozok szamaval (Y és X véltozok dsszeméza
val). Témbképletet alkalmaz az Exceladattablak kezelésénél is. Lasd az ,Adattabla” fejezetnél.

Egyszeti szamitasoknalis segithet a tombképlet. Legyel c2 hd S [{=A2.A11"B2.B11}
az A oszlopban a termékelységaramig a B oszlopban | egy:‘;gér S -

az eladottdarabszam A C oszlopban egy tombképlette = 10 200 2000
kiszamithatjuk a termékek elad&siékeit. Jeloljuk ki a = 22 199 00

C2:C11 teriletet. Irjuk be az jelet, egérrel jeldljik ki az s 40 170 6300

A2:A11 teriletet, irjuk be & jelet, egérrel jeloljuk ki a 2 = e -

B2:B11 teriletet és végul Uissuk leCarl+Shift+Enter -t. s 70 140 9800

Beirassal is bevihetjik a képletetA2:A11*B2:B11, de s gg gg 13‘8133

itt is a Ctrl+Shift+Enter-rel kell befejezni. 11 100 110 11000

Ha csak aninddsszeserértékre lenne sziikségiink, akkor egy Ures cellaba a kézétepletet kellene bevinni:
=SZUM(A2:A11*B2:B11). Egy fliggvény paramétereként is hasonloan jeldjidz A2:A11 és B2:B11 teriile-
teket, mint ahogy azt feljebb mar ismertettikidth Ctrl+Shift+Enter -rel kell befejezni a bevitelt.

A tdmbképletek alkalmazasaemoriatakarékos eljaras hiszen egy nagy terileten egyetlen képlet vameés
tobb tucat.

Tomballandorél akkor beszéliink, ha vektorokkal, matrixokkal akdrwaolgozni, deaz adatokat nem irjuk
kulén-kilén cellakba. Legyen az éiz6 példa, de ne legyen beirva az adat az A és B paizha. A feladat az
Osszesen érték kiszamitasa legyen. A beirando6tképle
=SZUM({10.20.30.40.50.60.70.80.90.100}*{200.190.1881.160.150.140.130.120.110})

Tehat csak annyi tértént, hogy a cellatartomanyéiel} jelek kdzoétt felsoroltuk a szamokat pontell/alaszt-
va. Ha apontot tizedespontként hasznéljuk a Windowsban, akless#t vagy vektor esetépontosvessét is
hasznalhatunk helyette. A példaban megadott poatt@dlasztott szamsorozatot eggrvektornak tekinti az
Excel. Ha a szdmokat pontosvessa valasztjuk el, akkooszlopvektorként kezeli.Matrixot a kdvetkedként
adhatunk meg ezek szerint: {1.2.3;4.5.6}. Enneksk#t és harom oszlopa van.

Ellenérzé kérdések:

1. Mia tombképlet?

2. Mi a tdmbképletek hasznéalatanakmfe?
3. Miatémbélland4?

23. Adatnyilvantartas (adattabla hasznalat) alapjai

Az Exceltdblazatnak (gyakori egyéb elnevezéséibla, adattabla, lista, adatbazis, adatnyilvantarés) tekin-

ti az olyan cellatartoméanyt, amelynek elz6 sora a mesk neveit tartalmazza, mig az dssze®bbi sor a re-
kordokat (adatsorok). A kis- és nagylieek sincs jelefisége,nem tesz kulénbséget az Excel az adattablak
hasznalatanal a kis és nagy bék kozt, kivéve a sorba rendezésnél, de ott is csak akleokértiik!

Az igy felépitett tAblazatunkat rogtén hasznalhagidat-nyilvantartasi feladatok elvégzéséreahaktiv cella a
tablazat tertiletén belll van Ekkor adattablanak tekinti az aktiv cella koridriletet a legetslires oszlopig,
illetve sorig. Ha ez nekiink nem felel meg, akkokédi jeldIntink a tabla terlletét.

Az Excel 2007 valtozataban figyelemre mélté ezBOLAP FORMAZAS TABLAZATKENT parancsa, amellyel tdbb
dolgot is megoldhatunk egy Iépésben. Mar volt sf6rmézasnal, hogy kégablazatstilusok kdzt valasztha-
tunk ezen parancs segitségével. Szintén ott volasdl is, hogy megjelenik ennek hatasarbABLAZATESZ-
KOzOK eszkdzsor ERVEZESIapja. Bar sok mindent megoldhatunk aza&ok lapon vagy a KzDOLAP rende-
zési leheiségeivel is a BRMAZAS TABLAZATKENT parancs segitsége nélkil, azonban sokkal kénnyeddi-a
gunk, ha alkalmazzuk ezt. Rdadasul néhany dolog@zp(sSZEGZES KIMUTATASSAL csak arABLAZATESZKO-
ZOK segitségével érheel. Emlékeztdill nézzik meg még egyszer ABLAZATESZKOZOK TERVEZESlapjat:

[ d e fid excel2007 - Microsoft Excel Tablazateszkozok -

-

- Kezdalap  Beszoras  lapelrendezse  Képletek  Adatok  Komektlra  Mézet  Fejlesztoeszkidzok Tervezés ©- =

Tablazat neve; j_j]Oss:eg:e's kimutatassal :i o Tulzgjdonsagak | (¥ Rovatfej Elst oszlop

Tablzzatl j*‘[sme'tI-Jdesekeltavalﬁasa ¢ : Qsszeqsar Utolso aszlop
= i Exportalas Frissites
L Atmeretezes | 5] Atalakitas tartomannya . + &8 Szetkaposolas v Savossorok T Savos oszlopok

Tulzgjdonsagok Eszkdzok Kulsa tablaban tarolt adatok Tablazatetilusak beallitasal Tablazatstilusak

A FORMAZAS TABLAZATKENT parancs, a formazason tul, a ilenevei mellé egy-egy legordiharomszéget is
rak. Lasd a kdvetkézabran:
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A E C D E F G H

1 |Név |~ |Fizetés - |Végzettség |~ [Jutalom | ~ | Sziiletés | ~ |[Heme | ~ |Uzem | ~ |Nyelvtudas | ~
2 |Eva 12| érettséqi 20| 1976.03.16(n 1|angal

3 |Zali 15| érettséqi 31| 1973.06.27|f 1|német

4 Gabor 19| érettségi 34| 1965.05.01(f 2[német

3 |Bandi 20|fdiskola 32| 19701008 1

& Mariann 18|fdiskola 35| 1962.08.12|n 2

7 |Erika 21|egyetem 231 1968.01.19n 1langaol

2 Béla 26 |egyetern 36 1959.11.23[f 2]angal

¢ Balazs 19| egyetemn a7| 1957.02.05(f 2lnémet

A TERVEZESlap bal szélén lathatjuk, hogy ilyenkor a tablanéiat el is nevezi. Mostrgeve: Tablazatl Itt 4t is
nevezhei. Ez a név, terllet elnevezéskeént iskddik, azaz erre a teriletre ezzel a névvel istkozhatunk. Az
ATMERETEZES gomb segitségével a tablazat tartomanyat leheérétezni, djrajeldini. A ERVEZES lap AT-

ALAKITAS TARTOMANNYA paranccsal lehet megsziintetni a tablazatta vahddpast.

A legordis haromszogeket eltlintethetjik, vagy visszadllitkathz %] Rendezés (a7
ADATOK lap SzURO vagy a KEzZDOLAP RENDEZESES SZIRO gombja- Z|  pendezés z-4)
nak SURG parancsaval. Ezzel engedélyezzik, vagy letiltjukdmés

Ja Rendezés szin szerint [
lehetiségét.
Ha legorditjuk pl. aYégzettség legordit haromszogét, akkor a jobk .
oldali abran lathaté menit kapjuk. A legaljan vathatunk, hogy az i o
oszlop mely értékeit (&fordulasait) akarjukatni (pipa van az adott Sz0vegszUrok '
elemnél), vagyem latni (kivessziilk a pipat). RENDEZES meniipon- (az Gsszes kijeldlése)
tok az adott oszlop szerint ndvékwagy csokket sorrendbe rende- [] egyetem
zik az egész tablat. A rendezés funkciok tobb lseigrmeghivhatok. [ érettsegi

[w] ffiskolz

A SzURO TORLESE menuponttal torolhetjik a ézst.

A SzO6VEGSZUROK neve valtozhat, az adott oszlopbarslé@dattipus fliggvényeként. Lasd az alabbi abrakan! A
EGYENI SZURO meniivel az ATOSZURO BEALLITASA ablak hivodik meg.

;i T SzamszOrdk Datumszirdk ,
Szovegszurok Egj.rer‘llﬁ e EmvEniGe Minden datum adaott
Egyenla... = —_— — iddszakon beldl -

) Mem egyenlo... - 1, negyadév
Mem egyenld... Naavobb. mint Utana... B
ZAgyenn, Két érték kazott.. 2. negyedév
Kezdete,., Magyobb vagy egyenla... ,
= ST 3. negyedéy
Vi KEisebb, mint... Ma
VEge.., = ;
Kisebb vagy egyenlé... Tegnap 4. negyedev
Tartalmazza... Két érték kozott... Kvetkezé hét Januar
F E hét Z
MNem tartalmazza,, Ioplista.. - Eebruar
Atlag felett siozehet Marcius
Egyeni szurd... jitlag alatt Kévetkezd hénap .
Elfanag Aprilis
Egyéni szard... e ¥
Elozo honap Majus
AutoSziing beallitasa Kavetkezd negyedéy Jinius
& meqielenttés Felkétele: E negyedév -.
Fizetés Lialsé negyedév Julius
b Kovetkezd év Augusztus
| Eowoe Szeptember
ElGzd év .
. Qktaber
& 7 barmely egyetlen karakter jelélésére hasznalhato Evkezdettdl -
& * barmilyen karakterlanc jeldlésére hasznalhatd
Minden datum adott idészakon belal » | LOVEMDEr &
7 L
ok | | Megse EmEraErlin December
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A fenti sZiresi lehesegek egyszéen mitkodnek, kilonésebb magyarazatot nem igényelnekABro SzURO
BEALLITASA ablakban kicsit dsszetettebb feltételt is megadilatErdemes & és ? karakterek szerepén el-
gondolkozni (szoveges adatok esetén). Tobb hefybasznalja a szamitastechnika ilyen értelmezéssel.

A RENDEZES SziN SZERINT menipontot akkor érdemes hasznalnunk, ha téblh szideltink egy oszlopon
belll a cellakhoz, a bigthdz vagy a ELTETELES FORMAZAS segitségével axONKESZLETEK kozlil valasztot-
tunk. Lasd a formazas fejezetnél. Az alsé bal oldlala mutatja a szin szerinti rendezés egy lepesstendiijét.
Mellette aSziN SZERINTI Sz URES egy lehetségemenije latszik, ami hasonlatos a rendezés menij@hgmbb
oldali pedig a rendezés menijémeghivhatEGYENI SORREND paneljét mutatja.

Rendezés cellaszin szerint  Sziirés cellaszin szerint Rendezés ﬂﬂ

‘ sedtiok. ‘

Rendezés dapia Samend

i
I

Mings kitaltés

) Gzt et H X Sint e H =4 Sant misoisa ‘

Nings kitaltés

Rendezés betliszin szerint Sziirés hetiiszin szerint Oszlnp

Rendeds ety v Ertdeek v | etiég, e eqeten v

R | et | |Celasine ¥ Felll

Automatikus
. Automatikus
Rendezés cellaikon szerint Arutén

Fizets v | [Befliszn ¥ Felll

il

@ Sziirés cellaikon szerint
@ N Lollc QS | (Celakan ¥ Felll
= & P —
Mincs cellaikon E:> Aautan ‘NE’V El'tékEk w| (AL ¥
Egyéni sorrend... Mincs cellaikon

A ReNDEZEs ablakban lehetibrdlni, masolni a rendezés szempontjait! A le-fel gombol{ it ” d I a ezadi

hierarchia szintjeit valtoztathatjuk meg.BEALLITASOK gombbal dénthetlink arrél, hogy a kis- és nagjbet
kozt tegyen-e kilonbséget. Itt donthetlink arréhisgy a rendezésnél a tablazat sorait rendezzlikr(felefelé)
vagy a tablazat oszlopait rendezziik (balrol jobbeagsak normal cellatartomany esetén).

A RENDEZES ablak SORREND oszlopaban legdrdithetjuk a Eqyeni listak:

. e b 3 . o : Sorrend >
legordit haromszoéget, ahol a jobb oldali &ldbra szerint a UILISTA
rendezés iranyat valaszthatjuk ki. Az alapértelrseett irany |A—Z H, K, 528, Cs, P, 520, ¥

HéLFd, Kedd, Szerda, Csltarkdk, Pénte
....... jan., febr., marc., apt., maj., jon., jl.
janudr, Februdr, marcius, aprilis, majus
erettseqi, Fd , Oyetem

a noveké (A-Z). Az EGYENI LISTAT valasztva, a ,Képletek
masolasa, a kitoltés egyéb lefmigei” fejezetnél ismertetett
EGYENI LISTAKAT most rendezésre hasznalhatjuk! Egyeéni lista. ..

Sok adatbazis-kezglrendszer adatélloméanyait (pl. dBASE, Access, sg0sth.) is megnyithatjuk ésiblan-
ként kezelhetjuk Excellel. llyenkor a B&NYITAS panelen d4jltipust kell megfeleben bedllitani. Excelben mas
adatbéazis-kezék allomanyait csak lekérdezni, felhasznalni lekatbantartani nem.

Tobb kul$ adattabla (pl. dBASE, Access, Excetlyidejii hasznalatat teszi leli@® aMicrosoft Query (ADA-
TOK lap, KULSO ADATOK ATVETELE parancs NCROSOFT QUERY SZOLGALTATASBOL mendije). Mikbdése az
Accesshez hasonlithato, csak a végén az 6sszeeddlikérdezést atadhatja az Excelnek a Queoy menijének
utolsé mendlpontjaval.

A KULSO ADATOK ATVETELE parancsnal mas lelésggeket is talalunk adatatvételre. Széveges adatokapes
itt kezelni, vagy az BATOK lap SZOVEGBOL 0SZLOPOK parancsat is valaszthatjuk erre a célra, ha alkata
pl. a vagolapon keresztil beillesztettik mar egjapba.

Szamosadatbéazis-kezeb fliggvénytis kindl az Excel. Lasd a ,Fliggvények hasznaltg@zetnél.

Ellenérzé kérdések:

Milyen felépitéé egy adattabla a tdblazatkeddien?

Milyen sZiréseket, rendezéseket hasznalhatunk egy tablaban?

Hogyan lehet adatokat sorba rendezni?

Hogyan adhatunk meg egyéni sorbarendezési szentponto

Milyen feltételek adhaték meg aisgsnél?

Hogyan hasznéalhaté a * és ? karakteriméseknél?

Mire alkalmas a ©PLISTA kategdria a Srésnél?

Hogyan olvashatd be mas tablazatkéiedl, vagy adatbazis-kezikbdl egy tabla?

NG rLONE
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24. Iranyitott (specialis) sz rés

Az ADATOK lap SPECIALIS parancsa jeleniti meg agANYITOTT Sz URO ablakot. Hasznalata &t azonban a
lekérdezési szempontokat egy kilén tablazatteniiltiee kell hoznunk. E&zir 6tartomanynak nevezzik. A
sZirstartomanylegaldbb két cellara terjed ki melyek egymas alatt helyezkednek el!

A szir6tartomanyelss sora a sfirend5 mezik nevét tartalmazza (lehet az 6sszes theg akar siré feltétel
nélkuli is). A tobbi sordban a &% feltétel relacios jelét és a relacio jobb olddddiet megadniEgy relacio bal
oldala tulajdonképpen az dlssorba irtmezénév. A relacios jel és a relacio jobb oldala kerlll a mdzneve
alatti cellaba. Tobb relaciot is megadhatunk egy mée, de ilyenkor mér csak a relacids jelet és eci@lpbb
oldalét kell beirni anezénév alatti tobbi cellaba

A sorokat ,vagy” logikai kapcsolattal fiizi 6ssze, mig abszlopokat ,es” logikai kapcsolattal Egy me#t
tbbbszor is szerepeltethetlink aisétartomanyban. Igy tetéleges szamu és illetve vagy kapcsolatot tudunk
akar egy meire is megadni.

Az = jelet nem fontos kiirniHa nem alkalmazunk relacids jelet, akkor egyeriiség jelet tételez felMivel a
cellakba tortéé beirasnal az = jelnek mas szerepe is van (képleddt jelent), ezért az egyéségjel hasznalata
esetén a szovegeket dupla idiétbe kell tenni, pl="Varga”’ . Ez azt jelenti, hogy a Varga kezildteirasokat
keresi. Helyette egysZsb, ha csak &arga szoveget irjuk a cellaba. Sz6veg esetfortos egyedségheza
kdvetkedképpen kell megadni a feltéte#t’=Varga” . Ellenke® esetben a csillaggal mindig kiegésziti a felté-
telt és igy a Varga kezdetket gyijtené ki. Szamok esetén k6z6mbos az = jel hasm&@aral is, vagy anélkul
is ugyanugy rikddik. A relacios jelek a kbvetkék: = < > <= >= <>

Szdvegesneziknél hasznélhato & és? karakter. A * karakter azt jelenti, hogy a * haigarmilyen hosszban
lehetnek akarmilyen karakterek. A ? karakter denjg, hogy a ? helyetgy, akarmilyenkarakter lehet. A * és
? karaktereketdbbszoris alkalmazhatjuk egy feltételben. &gyenbségrelacidsiel elhagyhatéés ilyenkor &
jelet mindig asz6 végéreképzeli. Akis- és nagybeiik kdzt nem tesz kiillénbséget.

Nézziink anév medre a fentiek szerint néhampgéldat:

Egyszetsitett alak Teljes alak
B befivel kezddb nevek: b =b*
| betiire végédé nevek: ="=H" ="=*"
A névben szerepel az | fietalahol: *j =*jx
A névben szerepel az AN sz6toredék: *an =*an*
Nevének 2. béje A: ?a =?a*
Nevének 2. béfe A és van benne I: ?a%i =?a*i*

Az aldbbi példan az A11:C13 teriileten van ér&artomany. A sitrés feltétele szévegesen a kovetheppen
adhaté meg: keressiik azokat a sorokat (rekordskamélyeket), amelyek ese@mév B betivel kezdidik és
a végzettség egyetem, vagy azokat melyeknél a faetmagasabb 20-nalA feltételt logikai kifejezéssel is
megadhatjuk: bal(név,1)="b" és végzettség="egyetenyy fizetés>20. Ez a kifejezés csak logikailalyé= a
gyakorlatban nem tkddik az Excelben, ennek okait Iasd a fejezet végkifiejezések alkalmazasanal.

A B C D E E G H Irdnyitott sziirés

Hév Fizetés  Végzettség Jutalom Sziletés MNeme Uzem Nyelvtudds .. .ieons
1 |Erika 21 eqgyetem 33 1968.0119 n 1 angol
3 |Béla 2Afegyetem 1 36 19591123 f 2 angol M
& |Balazs 19 egyetem 37 1957.0305 f 2 német Listatartomény:  [$A$L5 59
11 Név  Fizetds  Végrettség Satrbtartemans: | $A$11:4C413 %J
12 (b egyetem -
13 =20 [ csak az egvedi rekardok megjelenitése

A fenti példa az RANYITOTT SZURES panelen a jobb oldali 4bra szerint adhaté megahepmeghivasa &t
célszeti azadattablaba helyezni az aktualis cellakijeloléstigy a LSTATARTOMANY beviteli mesjét automa-
tikusan felkinalja. ASZOROTARTOMANY beviteli meBben a sirétartomanyt kell megadni. Célszeegérrel
kijeldlni a terlletet, miutan a beviteli méze kattintottunk. A riivelet végeredménye az adattablaban latszik
(HELYBEN SzURJE). Ez hasonlit az ék6 fejezet SURO miikddéséhez. ACSAK AZ EGYEDI REKORDOK MEGJE-
LENITESE newi jeldlénégyzet bekattintasaval kérhetjiuk, hogy az azoaksrdokbdl csak egyet mutasson meg.
Egyébként mindegyiket megmutatja, ha kilénben gétideknek megfelelnek. Mivel a példankban ninckene
azonos sorok, igy e jeliilégyzet hasznalata k6z6mbos.
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A jobb oldali 4bran aMAS HELYRE MASOLJA valasztokapcsolét hasznalji ?1X]
Ekkor nem az adattdblaban helybetirszhanem aHova MASOLJA neui bevi- '
teli mezben megadott helyre ¢jji ki a feltételeknek megfelél sorokat A#zéadatakat

Egyetlen cellg az E11 cella lett megadvamelynek tresnek kellett lennié () Helyben sz(iie

Vegyiik észre, hoggegyetlen tres cella megadasavatulajdonképpen a (&) Méshelyre mésolia

kértik, hogy az eredményteriletrenden me#inevet irjon ki az adattabla- . —
ban 1éw sorrend szerint Még egy dolgot megtett az Excel a Kiggs meg- Wtatartomant | 4414455
kezdése élt, bar ezt g_yakr_an ne vesszik észre, de_né_ha igen kellem: syitaromény: |$ag11:C413
meglepetést okozhah kigyiijtési terlletet az Excel a kigyijtés megkezdés o —
elétt mindig (egy esetet kivéve, lasd kébb) kitorli a munkalap legaljaig!  Havamasofa:  |azs (2/14ES11

A HovAa MASOLJA neui beviteli me#ben,egy sorban néhany celldis megadhatunk egyméas mellett. Ekkor
ezen celldkban azokatnaez6 neveket kell elhelyezniinkamelyeket a kigjjtési teriileten latni akarunk. Ezzel
sZikithetjik a kigyijtési teriileten megjelénmezk szamat. A kigijtési tertlet alatti tertlet itt igrl 6dik!

A HovA MASOLJA neMi beviteli mesdben,tébb sorban és tobb oszlopbars megadhatunk cellakat. A terilet
legel$ sordban az ét6 bekezdés szerint méneveket adhatunk meg. Toérdlni viszont csak a t@obi fogja.
Itt tehat a torlés terlletét korlatoztuk be, a tébbi az éizé szerint nfikddik. Haa kijeldlt terllet kevés a ki-
gyiijtéshez, akkor megkérdezi, hogy térolheti-e a téduiot is a kijel6lés alatt.

Ha még ennyi sem elég lekérdezési igényiink kigééie, akkokifejezéseket (masként nevezve: szamitott
értéket, szamitott feltételt, képletet)kell alkalmaznunk dzéfeltételnek. Ekkor viszont a égtartomany el§
soraban 1é% mednévnem lehet érvényes meizneve Valamilyen mas széveget kell beirni, ami nem énéx,
vagy uresen kell hagyni.

A sziir 6feltételnek ilyenkor ervényes logikai kifejezésnekigaz vagy hamis az eredménye) kell, hogy legyen.
Hivatkoznia kell valamelyik méze vagy a nevévelp(. =fizetés>20nem baj, ha #NEV? hibajelet ad) vagy a
legels) adatrekord megfeléloszlopaban l&vcellacimmel (relativ hivatkozassal, =b2>20).

Mezé neve helyett praktikusabb az elé adatrekordbdl a megfeleé mezs cellacimét hasznalni A fenti pél-
daban a fizetés mémnév helyett a B2-es cellacimet kell hasznathi2>20

Ennél a példanal még nem lett volna feltétleniiksgges logikai kifejezést alkalmazni. A kovetkgeldanal
viszont mar logikai kifejezést kell hasznalnunkdyaaz adattablat kellenestiteni egy oszloppal, melybe egy
célszeti kifejezést kellene megszerkeszteni).

A példa legyen az, hoggzokat a rekordokat (soro- A22 - J| =B2*12+D2=270
kat) keressilk, amelyekben az éves jovedelem na- A E C D E
gyobb 270-nél: =B2*12+D2>270A jobb oldali abra 21 |keplet

szerint a logikai kifejezés 8wterllete az A21:A22 22 @

terulet. Ezt kell megadni aRANYITOTT SzURO pane- 23

len SZUROTARTOMANYKént. Az eredmény (eva = Nev = Fizetes Vegeetiseg Jutalom Sziletes

] ) 235 | Bandi 20 fdiskola 32 1970.10.08
MASOLJA) az A24-es Ures cella volt, azaz minde 5 Erika 21 egyetem 33 1968.01.19
meZ kiirasat kertuk. 27 |Béla 26 egyetem 36 1959.11.22

A logikai miiveleti jeleket az Excel nem ismeri, de helyettidikai fliggvényeket hasznélhatunk. Nézziink erre
is egy egyszdrpéldat. Legyen az &6 feladat egy kicsit modositvazokat a rekordokat keressuk, amelyek-
nél az éves jovedelem nagyobb 270-ngéhgy németil beszélnek: =VAGY(B2*12+D2>270;H2="nént&).

Az &bra szerint a logikai kifejezés A30 - S| =VAGY(B2712+D2>270:H2="német")
sziréterllete az A29:A30 terilet. Ezt A B C D E F G H
kell megadni az HANYITOTT SzURO 2% % nemet

panelen. Az eredmény az A32 cellat¢) E2222s

kezdve latszik. Lehetne a ,német” szCz3 ney  Fizetés Végzettség Jutalom Szilletés  Neme Uzem Nyelvtudas

(konstanst)valtozéként is hasznalni, 33 | Zoli 15 érettségi 31 1072.06.27 f 1 német
ha pl a C29 celldba irnank. Ekkor 33—' Gabor 19 érettséqi 34 19650501 F 2 német
NP i o 35 |Bandi 20 féiskola 32 19701008 f 1

kifejezés igy nezne ki (lenyeges azg - 21 egyetem 33 1968.01.19 n 1 angol
abszolit cimzés a $C$29-nél)s7 géia 26 egyetem 36 1959.11.23 f 2 angol
=VAGY(B2*12+D2>270;H2=3$C%$29) 3& Balazs 19 egyetemn 37 1957.03.05 f 2 német

39

Egy iranyitott s#irés végrehajtasa utdn az Excel automatikusan enav&S4irétartomanyt’Kritériumok mig
a ,Hova masolja” tertleteKigyiijtés névvel. A szerkesétéc elején |1€¢ legordith haromszdggel ez megnézhe-
t6. Ha a legorditethévlistabol egyre rakattintunk, akkor aztertletet jeldli ki az Excel.
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Az irdnyitott s#rés tovabbi meghivasakor &kzé iranyitott s#résnél megadotteriileteket felkinalja. Ez
kényelmessé teszi az iranyitottiszs hasznalatat, ha nem kell sokat valtoztatnuekideteken.

Az iranyitott s#irés ismerete tesz minket képesséadatbazis fliggvényekhaszndlatara. Lasd a leirasukat a
fliggvények haszndlata fejezetben. Egy példat @téstnézzink meg. A feladat legyen az, hogyegyetemet
végzettek fizetését szeretnénk dsszegeauatbazis fliggvény segitségével. Az aldbbi abr&ntériumot az
A41:A42 teriletre irtuk. A képlet a C41 celldbamymelynek tartalmat a szerkedécen lathatjuk.

A képletben az 1. paraméter adattabla terulete. A 49 v j;“ =AB.SZUM(AT-HY:2:A41-A42)
2. paraméter az 6sszegzémdezé sorszamaaz adat-

14 - A . A B C D E ]
tabldban. A 3. paraméterkaitérium tertlete . A 2. = =

paraméter lehet a méneve is: ﬂ Vegzetiseg &l
=AB.SZUM(A1:H9; "fizetés";A41:A42) 42 jeqyetem

Ellenérzé kérdések:

1. Milyen terileteket hasznél az iranyitottiszs?

2. Milyen felépités a s#irdtartomany?

3. Milyen lehetiségeket kinal az eredményteriilet megadasara yitothrsZirés?
4. Mikor kell a sdiréterileten kifejezést hasznalni?

5. Ismertessen egy adatbazis fliggvényt!

25. Részosszegek készitése

A RESzOSSZEGEKparancs az BATOK lapon talalhaté. Feladata, hogy egy adattablalzonipos csoportositasi
szempont alapjan részoésszegeket képezzen. PI.tigfggnként szeretnénk 6sszegezni a fizetésekgtedle
alkalmazasanak &keltétele, hogy az adattablatsee acsoportositasi szempont szerint rendezzid asd a
sorba rendezésnél.

A megjelerd panelen a&£sOPORTOSITASI ALAPnal mindig az eldidleges rendezettség mégt kell megadni.

A MELYIK FUGGVENNYEL részen valaszthatjuk ki a statisztikai funkciédqzeg, darab, atlag, maximum, mini-
mum, szorzat, darabszam, széras, szérasp, variamid). Az alabbi dbrakon aERzOSSzZEGEKpanelt, és az
eredményt lathatjuk.

Részisszegek HE 1)2]3 A B C D

Csopartosicasi alap: | [Nev  Fizetes  Vegrettseq Jutalom
wegzetiség Al B R = 12 reftséqi 30
Melyik fggvénnyel: 3 |Zoli 15 érettségi 3
Ossed h: . 4 |Gabor 10 éreftségi U
Ogieégfend'j CEopeD N -3 4§ erettségi Osszesen 05
[¥] Fizetés [+ § |Bandi 20 foiskola 32
[Jyegzetteeg 7 Mariann 19 fiiskola %
Satietes . -8 39 foiskola Osszesen 87
[+ 0 |Erika 21 egyetem 3
Részisszegek lecserélése 10 Eé|a il ED?EJ[EITI Bl
[Fl (.I)_.Idaltf_‘urés a csoporkok kizEtt . 11 |Ralizs 19 EQ}"E!J[EITI 7
Gsszeq az adatok alatt
= |12 i egyetem Osszesen 106
[ Az dsszes eltdvoltasa ] I oK ] [ Meégse ] o 13 151 Uégﬁﬁﬁleg J68

Az OsSSZEGZENDO 0SzLOPOK részen jeldlhetjilk ki a statisztikai funkcié végafiasara szant oszlopokat. A
RESzOSSZEGEK LECSERELESE jeldlénégyzetet kikapcsolva tobb statisztikafivaletet is megjelenithetlink, ha
egymasutan tobbszor végrehajtjuk BSROSSzZEGEKparancsot. Szabalyozhatjuk mégaddaltdrés és azissze-
gek elhelyezkedését is.

A megjelenités ugynevezetfzlatszint (tagolag formaban torténik, ami lehté teszi a tdblazat bal oldalan
lévé [#] és[=] jel gombokkal az egye®sz szintek kinyitasat, bezarasat(Az ADATOK lap TAGOLAS csoport-
janak #= =X gombjaival is ugyanezt érhetjiik el.) Ezéserfeletti szamozott gombc1[z[3] saintek egy-
idejii nyitasat és zarasaszabalyozzak. Az alabbi élsibran alz] szint lett benyomva, amely csak végzettsé-
genként mutatja az dsszegzett fizetéseket. Azdil petlig a diskola résszintjét nyitottuk még ki.
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1125 A E C 1]z]3]4 A E C
1 Héw Fizetés ‘I.I"é-glettség 1 HNév Fizetés Végrettseg
= = A6 Srotised O r * 3 3 érettsegi Darab
- . E:,re SeglLssresen - & 46 érettségi Osszesen
- | 6 Bandi 20 faiskala [+ s 2 féiskola Darab
- | 7 Mariann 19 faiskola - 10 39 fdiskola Osszesen
- |8 30 foiskola Osszesen [+ i'-_‘ ag 99‘1’9:9"" g_ﬁfﬂb
= 3 A - 3 egyetem Osszesen
i“ 12? E',g.??.tem Osszesen - 16 8 Teljes mennyiség
= ‘_-: eQossIeq 17 151 Végdsszeg

A jobb szél§ abranmég egy statisztikattalalunk. Megmutatja, hogy az egyes szinteken hékgrd talalhato.
Ehhez még egyszer meg kellett hivni BSROSSzZEGEKmenlpontot. AMELYIK FUGGVENNYEL beviteli mes-
ben a ,Darab” fliggvényt allitottuk be. RESZOSSZEGEK LECSERELESE jel6lonégyzetet kikattintottuk.

A részisszegeket &RzOSSZEGEKpanelAz OSSZES ELTAVOLITASA gombjaval lehet megsziintetni.

llyen véazlatszint formatnas tablazatbdl is képes létrehoznaz Excel azaDATOK lap TAGOLAS csoportjanak
parbeszédpanel-megnyitd ikonjaval = |, ha a tablazat azd@bekhez hasonld tagolasban részésszegeket (B5,
B8, B12 és B13 celldkban) tartalmaz, akéar tobbtenmiis! A LETREHOZASgombbal lehet lIétrehozni a tagolast.

A B o -
1 Heéew Fizetés Vegrettseg Tagulais ; El
2 Ewva 12 érettségi
3 Zoli 15 érettségi Irane
4 | Gabor 19 erettsegi =
5 46 Osszesitd sorok a részletsorok alakk
2 Elg?iglnn fg Ig:g::g:z Oisszesitd oszlopok a részletektdl jobbra
3 39 . .
o | Erika 21 egyetemn [liautomatikius Formazas!
10 |Béla 26 egyetem
11 Balazs 19 egyetem
12 [51s] [ Letrehozas ] [ Stilusol, hasznalata ] [ a4 ] [ Megse ]
13 I 1 5‘1-|
Ugyanilyen elrendezéstablazatbaregyenkéntis létrehozhatunk csoportoki = Csoportbafoglalas = | vagy

szuntethetlink meg csoportok <4 Csoporibontas = tagolastlehet kikapcsolni (a részdsszegzés megmarad)
vagy visszakapcsolni, ha a legoédiidromszdggel legorditett mendijigkiezt valasztjuk.

Ellenérzé kérdések:

1. Mire j6 a RESZOSSZEGEKparancs?

2. Mit lehet megadni a részdsszegek készitése soran?

3. Miavazlatszint (tagolas) megjelenités lényege@yda niikodik?

26. Kimutatas vagy kimutatasdiagram készitése

A kimutatas készités célja nagyon hasonl6 az Ackeeszttablaslekérdezéscéljahoz. Az Accessban is meg-
talalhatok a kimutatas és kimutatasdiagram késaitdslehetségei a tdblak és a lekérdezések nézeteiként.

A kimutatds €és a kimutatds- Tablazat! ~ [ £| 1965 05.01
diagram készitése tablazatoi A B C D E F | G H
alapul. Ezért els lépésként a | MNev  -|Fizetes ~ e ?J_-_-Julaiom :_Szmetés - |Neme :_Uz 12!
KEzDOLAP, FORMAZAS TABLA-

ZATKENT parancsat kell alkal-
maznunk. Valasszunk egy jol 3 IBani
olvashaté format. A megjelén 4:II';'Iil.r'l @Tél;lézatvagytartoménykijelﬁlése
TABLAZATESZKOZOK TERVEZES & ‘o JiaZab i et Ak
|apjén ta|é|juk meg aX)sszeG- @ () kiilsé adatforr4s hasznélata
ZES KIMUTATASSAL parancsot.

Hatdsara elindul a IKIUTATAS :
LETREHOZASA ablak. Itt ellen- 13 Adiateg & kimukatss hiskyet

6rizzik le, hogy a ABLAZAT ! ® [ murkalapra

VAGY TARTOMANY KWELOLESE 7 € L6638 minkAlapra

helyesen van-e megadva. Kiils |- Hely: | =
adatforrast is  hasznéalhatunk 12 :
Célszeti Us MUNKALAPRA kérnia 2 Lok ][ meeee ]|

20

kimutatast. Zt

Kimutatas letrehozasa

Yalassza ki az elemezni kivant adatakat

e || et
LSl e

(S

o] e

Az Ok gombra kattintva sok valtozast tapasztalunk a k8pe. Megjelenik egy Uj eszkdztar aMUTATASESZ-
KOzOK. Megjelenik még egy Uj munkaablak is aKTATAS MEZOLISTA és egy Ures kimutatés keret a tdblazat-
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ban azzal a figyelmeztetizenettel, hogy ,Kimutatas készitéséhez valasszemket a Kimutatds meiista-
bél", amely most az alabbi képen a helytakarékogsggeben mar elkészitve latszik. AMUTATAS MEZOLISTA
munkaablak is mar kitoltétt allapotban latszik. Ylekarékossag miatt egy alapértelmezésbeli
kimutatasdiagramot is készitettem aMKTATASESZKOZTAR BEALLITASOK lapjanak KIMUTATASDIAGRAM
parancsaval. Az elkészitett diagramra kattintvaniUKATASDIAGRAM -ESZKOZTAR négy Uj munkalapjat kapjuk
meg, amivel a diagramkészitésnél tanultakhoz hdaordzerkeszthetjik a kimutatasdiagramunkat.

!];gé‘a g )= excel2007 - Microsoft Excel | Kimutatdseszkozak -
—) Kezdolap Beszdras. Lap elrendezése Képletek Adatok Karrektira Nézet Fejlesztdeszkozdk Beallitasok Tervezés @,‘ - O X
Kimutatasnéw: Aktiv mezd: Bz 353 %l falZ -éj B j/l Torlés = ﬁ.z Kimutatasdiagram ; Mezdkista|
. 5 3 R - LZ1A | e P aniiiced T i i
Kimutatasl Dsszeq / Fizetes k "j _.,l. Kijeldles ~ .;ﬂ Kepletek = ‘1'.15 +/- gomhclk|
= e . e == % Rendezés || Frissités Mas adatforras || . . i,
f Bedllitasok = ‘@] Mezdbeallitasok  ~ o - megadasa = ligp Kimutatas athelyezése -EsrkGza =5 Mezufejte(etl
Kimutatas Aktiv mezo Czoportositas Rendezes Adatak Muoveletek Eszkozok Megjelenités/elrej...
[ E5 - £ 46 ¥
A B , € D E E G H I I K L iKimutatés mezdlista * X
1 Ny ind 1 - 2 :
= i s e Tl Valassza ki a jelenteésbe felvenni
£ | - kivant mezéket: =
3 Osszeg/Fizetés Oszlopcimkék |~ Ijﬁ
= S T = 2 S v
4 Sorcimkék |~ |angol német (ires) Végissze, .
5 | érettsézi 3 [ 2] Brnees
6 foiskola 39 3 [l Vemzettin
7 egystem L ) [ utalom
i Veégisszeg 59 53 39 151 [sztietés
9 [¥]neme
10 [JUzem
s [ tyelvtudas
12| 45
Bl 4
14 =
15 35
16| 30
17 i M angol
18 B rEmet Hiizza a mezfiket a lenti terdletek kizé:
19| 20 “f Jelentésszlirg 7 Oszlopcimkek
H {lres)
200 15 ( ! Meme - MNyelvtudas it
21
n 10
33 5
24 5 =
= ¢ ] Sorcimkek T Eregkek
% érettségi féiskola egyetem Végzetiség ~ || [Osszeq fFize.., =
27
28
26
£ JU —_— —— [] Erendezésfrissités eh. ..
M 4 » M| Feetések-adatbazs (3) | Kimutatas . Kimutatisfzetésekbdl [ m
Kész Humlock 2 |

HL Q;fg'ﬁ

A kimutatas készitése tulajdonképpen abbdl allyredIMUTATAS MEZOLISTA munkaablakban célszem kell

a medket amegfeleb helyre huzni. Szerencsére a hizas eredményét rogtdon mutdjaézatban is. A méz

ket ké$bb mas helyre is, akar vissza is huzhatjuk, igynkédén elérhetjiik a kivanatos elrendezést. Egy-egy
részhez tobb mézs megadhat6. Erdemes ezeket kiprobalni.

A Bl-es cellaban lé&y legor- | B1 - fe| (mind - = = .
dllt(')' haromszog segltseggve A __B 5 ssaeg/Fizetés [Ostapeimkék - * [Sorcimkéks [~ langol
valthatunk a jelentéssfiré i S [(mind) hd b1 rendets . 81 Rendezés 4.2

értékei (oldalak) koézt. Az 2| wmnd oy Rendezes (-7 ; ,

abran a nemek kozt. B3 és ; il Rendezés -4 k¥ Rendezés -

az A4 celldban 1é¢ legordit s Tovabbi rendezési lehetiségek... Tovabhi rendezési lshetdségek..
haromszdggel a megjeleniten § .

dé nyelvtudast es vegzettsé- ST N, .
geket valaszthatjuk ki. Most ¢ Feliratszirok 4 b

minden adat megjelenitését u Ertéksaiirak y  Erékszirdk ’
keértuk. g ) Mnd), |

A rendezések 6és wmsek 13 [ To0b elem kilolés langal weretiseg
lehetségeit lasd az &6 ¥ [ ok | [ mége | Jnémet Zoglitot::m
fejezetekben. }ﬂ — - i (dres)

Az elkészitett kimutatadsban még sok mindent vatbzttunk. Egérrel megfoghatdk a kimutatas sor \esgjop
feliratai (végzettségek, nyelvek, amelyek a cebbaemén foghatok meg), @ésvontathatok mashova. Tehat a

medk felsorolasi sorrendje igy is megvaltoztathato.

216
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EXCEL 2007

A KIMUTATAS MEZOLISTA munkaablak
aljan a kivalasztott mék barmelyiké-
nek legordithetjik a legdrditharom-
szdgét. A jobb oldali abran lathatjuk ¢
menijét. Az el négy eleme csak
akkor aktiv, ha az adott helyre tobl
mezt is hdztunk. llyenkor &orrend- 7
juket szabalyozhatjuk veliik. A kdvet-
kezs négy elem ugyanaz, mint amikol
a medket kdzvetlerdthlzzuk a meg-
adott teriletre. A MzO TORLESE me-
niponttal torolhetjik a mér a terilet-
rél, azaz ugyanaz, mint amikor vissza
hdzzuk a me#t a medlistdhoz. A 9

z

Lejjebb

Végére

{0 Athelyezés a sorcimkékhez

T Athelyezés az oszlopcimkékhez

Athelyezés az értékekhez
Mezd trlése

Mezobeallitasok..,

MEZOBEALLITASOK menivel viszont
sok hasznos dolgot allithatunk be.

A JELENTESSZIRO, az (BZLOPCIM-
KEK €és a ®RCIMKEK me®d-
bedllitasi ablaka ugyanaz. Lasd
fenti jobb oldali dbrat. A méz
nevét lehet megadni, amit a tabla
zatban is atirhatunk a megfdiel
cellara kattintva. ARESZOSSZEGEK
terlleten valaszthatjuk ki a kivant
statisztikai funkciét. Az ERENDE-
ZES ES NYOMTATASfUION a nyomta-
tas kinézetét szabalyozhatjuk. Lasd
jobb oldali abran.

eme
Uzem

v ||| végzettség

r

Mezdbeillitasok

Forrdsnéy:  MNeme

Eqyeéni név: |Neme

Részsszeqek és s2irdk | Elrendezés és nyomtatas

Résziisszegek
(%) Automatikus
Q Mincs

O Egvéni
Jelilion ki egy vagy bbb Fliggvényt:

Sziird

[0 elemek Felvétele a kézi sztirthe

Résziisszegek s szirdk |i Elendezés és myomtatas |

Elrendezés

[T cldaltarés minden tétel utan

(%) Tékelcimkek csoportositott megjslenitése
A kivetkezd mezd cimkéinek meagjelenitése ugyvanabban az oszlopban (Gsszevont Forma)
Részisszegek megjelenitése a csoportok ketején

() Tékelcimbek tablizatos megielenitése

[Tires sor beszirasa minden tételdmke ukan
[] adatok nélkil 1atszanak a kékelek
Myomtatas

Az ERTEKEK terillet bedllitisa mas leliségeket is tartalmaz. Lasd az alabbi két abran. BXAHTATISZTIKA
fulon az ebzéekhez hasonléan a niemevét adhatjuk meg és a kivant statisztikai fusitkedlaszthatjuk ki.

Ertékmezi-beillitasok
Forrasnéy: Fizetés

Egvéni név: [Gsszeq | Fizetés

&z ertékek megjelenitése

Ertékmezi tsszegzésének alapja

‘alassza ki azt a szamitast, amely hasznalataval dsszegezni kivanja

2]

Forrasnéwy:

Eqwéni néwv:

Mezdskatisztika

Fizetés

Gisszeq | Fizetés

Az értékek megjelenitése

Ertékmezi-bedllitdsok

i Az értékek megielanitése |

Elérés A
a kijeldlt mezd adatait, . = o
Viszanyitasi mezd: Viszonyitasi tétel:
E A | (eldzd)
Fizetés kiwvetkezd
i Wegzettseg
m;?.:rlnrm.lm Jukalom fdiskola
Szorzat v Sziletés eqyetem
Meme b
[ oK ] [ Mégse l lﬁzémformétum] [ Ok l l Mégse
Az ERTEKEK MEGJELENITESEfil segitségével valtoztat- A B C | D E
hatjuk az alapértelmezésbeloRMAL elrendezést masra. I [Neme ![mj.nd} v

Most az ETERES lett kivalasztva. AELTERES kiszami-

1
2
tasahoz meg kell adnunk, hogy mihez viszonyitjuk . 3
eltérést. Most a ,Végzettség” niezérettségi” tételéhez 4

6

ﬁsszegﬁFizetés Oszlopeimkelk | ~

Sorcimkék | ¥ | angel német (iires) Végisszeg
képest kérjik az eltérés kiszamitasat. Lasd azrersyt frettséai
a jobb oldali &bran. Erdemesdprobalnunk a tébbi féiskola R 7
lehetiséget is. Sok hasznos szamitasi format taldlunk 7 egyetem 3343 0 20
A fejezet végén még latunk ra példakat. § Végisszeg
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Igen hasznos asoportba foglalaslehetisége. Segitségével a sorban vagy az oszlopbamiéwk tételeilsl
csoportokat képezhetiink. Ezzel ndvelhetjik kimstat& attekinthéiségét, részésszegeket képezhetiink e cso-
portokra. A csoportképzéshkizkell jeléiniink a csoportba foglalandtiételeket (pl. a fel$foka végzettségeket,

az egyetemet és aigkolat). Utdna kell az BATOK lap GSOPORTBA FOGLALASparancsat meghivni.

Az ERTEK teriileten a kimutatas statisztikajddarab” statisztikara valtoztatjuk a kénnyebb attekint@§abol.
A SORCIMKEK terileten megjelenik avggzettseég2 mezs is, aminek a MzOBEALLITASOK ablakaban célszér
RESZOSSZEGEKETAUTOMATIKUSRA Allitani. Igy a csoportnal részésszegek is megjel&.

Ekkor kapjuk meg az alabbi élsibran lathaté kimutatast. Hattét kattintunk a ,,Csoportl ” elnevezésen (A7
cellan), akkor bezarja a csoportot. igy kapjuk raggbb oldali abrat. Ismét kéttkattintva ra, kinyitja a csopor-
tot. Tobb adattételnél jobban latszik a funkciozmassaga. Az BATOK lap RESZLETEK MEGJELENITESE , EL-
REJTESE gombbal #2 =Z s valthatunk az alabbi két megjelenitiz. Az ADATOK lap CSOPORTBONTASpa-
rancsaval megszintetiet csoport.

A fenti csoportkezelési funkciok aMUTATASESZKOZOK, BEALLITASOK és TERVEZESlapjan is megtalalhatoak.

A E C D A B C D
1 |1 it1d - = .
1_ =z (mind) 1 | Uzem (mind) b
3 |Darab /Fizetés Oszlopcimkék |~ 2
4 Sorcimkék |~ f n Végiisszeg 5 Darah/Fizetés Oszlopcimkek ~
J | Eérettségi 21 3 4 Sorcimkék ~ f n Végisszeg
§ __crettsel 21 35 lérettségi 21 3
7 | = Csoportl 3z 5 g irettséai 11 -
g Foiskola 11 2 = = - .
o ezvetem 11 3 | |#Csoportl 32 5
10 |Végisszeg 53 8 § Vegisszeg 53 8

A KIMUTATASESZKOZOK, BEALLITASOK lapjanakFRISSITES gombjat akkor kell hasznalnunk, ha az eredeti-adat
tablankban megvaltoztattuk valamelyik rekordoteések hatasat a kimutatasban is szeretnénk éniéamies

A KIMUTATASESZKOZOK, TERVEZES|apjanak parancsaival tovabb alakithatjuk kimugaték kinézetét.

Hasznos lehet a IKUTATASESZKOZOK, BEALLITASOK lapjanak KEPLETEK parancsa. ASZAMITOTT TETEL
mendponttal oszlopba, vagy sorba tudunk elhelykifgjezést.

Elétte ennek megfeléeén a sorba, vagy az oszlopba
elhelyezett maz valamelyik tételére vagy cimkene

vére kell kattintanunk. Egyébként a menipont ne| ——
hivhat6 meg! A két abran lathatjuk dikodését. Eqy | TBhfestd o -

,1B kifizetés” neui tételt hoztunk létre. A képlete:
=(egyetem+diskola+érettségi)*0,29.

Szamitott tétel besziirasa, cel; “Vepzettsea®

Keplet: |= (Erettséqi+fiskola+egyatem*0,29

A : C D Mezdk Tételk
= . EZ08. ELEIEK
I Uzem (mitd) v — —
Mey A |erettseg
i Fizetés . Fiiskola
3 Osszeg/ Jutalom Oszlopcimkek v eyl
Tutalom
4 |Sorcimkék v If ] Vegisszeg | Sletés
|z . - . - here
J rettség 63 30 AT
b |foiskola 1 3 §7 | Myehtudis ¥
7 egyetem BB 106
§ TB kifizetes 93 842 n
0 Vegisszeg 2193 12641 M52 l ok ” Bezaras l

A SZAMITOTT MEZ 6 menilipontjaval az adatterlleten hozhatunk létrendné mest. Az alabbi abrakon egy
,Eves jovedelem” neiv mest hoztunk létre. A képlete: =Fizetés*12+ Jutalonz. dredménytablat is érdemes
attanulmanyoznunk. Az (j méz ¥ Ertekek + célszeii a Sorcimkék teriletre athdzni, hogy ne legyen tul
széles a kimutatas.
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Szamitott mezi besziirdsa 1?]%] ) A B c D
1 Uzem (mind) -
Név: |Eves jovedelem v| z o
3 Oszlopeimkek | ¥
Keplet: |=Fizetés *1 24 Jutalom | 1 |Sorcimkék -|f n Végiisszeg
b érettségi
6 | Osszeg/ Jutalom | 63 30 93
Meatk: 7 Osszeg / Eves jivedelem 473 174 647
Hew ) A 3 | foiskola
Fizgtes i 9 Osszeg / Tutalom E7) 35 67
Yeqeattseg 10 Osszeg /Eves jovedelem in 263 333
Jukalorn =
Sziletés 11| egyetem
Meme ) 12 Osszeg / Jutalom 13 3 106
Uzem 13 Osszeg / Eves jovedelem 613 283 303
Nyehitudas A 14| TBkifizetés
15 Osszeg / Tutalom 403 2342 17,72
16 ff)sszeg 'E\'esjﬁ\'edelem 30382 20038 603.2
’ oK ] ’ Feirds ] 17 t?sszes @sszegf.yumfn 2193 12642 34572
15 Osszes Osszeg / Eves jivedelem 1751,82 93138 26832

A MEGOLDASI SORREND menuponttal bonyolultabb, egymasra épseamitasoknal a szamitott tételek kiszami-
tasi sorrendjét adhatjuk meg.KEEPLETEK FELSOROLASA menipont egy Uj munkalapon felsorolja az alkalma-
zott képleteket.

Ha azadatteriileten kettét kattintunk egy értékre (pl. a B6-ra), akkor az érintett rekadat (érettségizett férfi-
ak) egy kulén munkalapon kigjti. Mikodése hasonlithatd az iranyitottises nmitkédéséhez.

Az eddigi kimutatdsokormal megijelenitési médban voltak lathatok, mint az hidbran, ahol a EzOSTA-
TISZTIKAT most DARABRA allitottuk at, hogy kdnnyebben atlassuk a szarmwlkts

A B c D Ertékmezi-bedllitasok

1 |Uzem (Md} 4 Forrasnéw: Jutalom
2 Egweéni név: |Darab J Jutalom |
3 |Darab S Jutalom .Iﬂszlnpcimkék w7 e T R

- - PR Mezdskakiszki i Az erkél megjelenitése |
4 Sorcimkék |7 f n Végisszeg
= |- .- - Az értékek megjelenitése
3 | erettségi 21 3

Marmal

6 |foiskola 11 3 || [nerms |
T |egyetem 21 3
3 Végisszeg §3 8 |

Nézzunk néhany masfajta megjelenitési modot is. Sdkkes dolgot fogunk latni. Az alabbi péeldakndiah
oldali Abra aZRTEKMEZ O-BEALLITASOK ablak Az ERTEKEK MEGJELENITESHUIének als6 részét mutatja, mig a
jobb oldali abra az igy elkésziilt kimutatast.

|Eltérés | 3 |Darab/Jutalom lOszlopeimkék |~
Wiszonwitasi mezd; Viszonyitasi tekel: 4 |Sorcimkék -7 f n Yégﬁsszeg
MEw | |(eldzd) 3 érettséesi
Fizekés 3 kivetkezd -
PRy 6 |foiskola -10 -1
Jutalam || |Faiskola 7 .
Sziletés egyetem ! |egyetem 00 0
Merme * | | TE kifizetés 8 |Veégisszeg
Szézalék v| 3 [Darab/Jutalom lOszlopeimkék | »
Viszonyitasi mezd: Viszonytasi tékel: 4 Sorcimkék |7/ f n Végﬁssz&g
M -~ (Ejljﬁzﬁ}ke 3 Erettségi 100.00% 100.00% 100,00%
Fizeté 3 ek il - . . .
rpm—— i § féiskola 50,00% 10000%  66.67%
Jutalorm — || Faiskala T |egvetem 100,00% 100,00% 100,00%
Sziletés eqyetem S~
= * | | TE kifizetés § Vegiisszeg
Szézalékns ehérés v 3 (Darab/Jutalom lOszlopeimkeék  ~
Yiszomyitasi mezd: Niszomyitasi tékel: 4 Sorcimkék |7 f n Végiisszeg
Mg ”~ (Ejljﬁzﬁjke 3 | érettségi
3 tvet] ] - . . .

- o 6 féiskola 50.00% 0.00%  -33.33%
Jutalom | | Fiskola 7 legvetem 0.00% 0,00%  0.00%
Sziletés eqgyetenm S : : :
Merme ~ | | TB kfizetés 8 |Végisszeg
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Gangydltett dsszeq A | 3 |Darab / Jutalom Iﬂsﬂnpﬁmkék B
Wiszonyitasi mezé: 4 |Sorcimkék E f n Végisszeg
Eié;tés - 5 |érettsézi 21 3
e 6 |féiskola 32 5
Jutalom = 7 |egyetem 53 8
Sziletés ==
Meme hal § Vegisszeg
A sor szézaléka v | 3 [Darab/ Jutalom |Oszlopeimkék |~
4 |Sorcimkék |-V f n Végiisszeg
3 |érettségi 66.67% 33.33%  100,00%
yEp—— § |siskola 5000% S0.00%  100,00%
1 |egyetem 66.67% 3333%  100,00%
B |Vegisszeg 62,50% 37,50% 100,00%
Az oszlap szézaléka - | 3 |Darab/ Jutalom Iﬂszlﬂ]]ﬁlﬂkék B
4 Sorcimkék |7/ f n Végisszeg
3 |erettségi 40,000 3333% 37.30%
Venzettsen 6 |foiskola 0,000 3333% 23,00%
1 legyetem 40,000  3333% 37.30%
3 Vegisszeg 100,00% 100,00% 100,00%
Az Gsszeq szazaléka w | 3 |Darah / Jutalom i0szlopcimkeék B
4 |Sorcimkék |-V f n Végisszeg
3 |érettségi 2500%  12.30% 37.50%
e 6 |féiskola 1250% 1250%  25.00%
T |egyetem 2500%  1230% 37.50%
§ Végisszeg 62,50% 37.50% 100,00%
Inde:x b | 3 |Darab / Jutalom |0szlopeimkek E
4 Sorcimkék |-7/f n Végisszeg
I érettségi 1066666667 (,338338880 1
Wégzettsig 6 foiskola 0.8 1333333333 1
T |egyetem 1066666667 0,333388889 1
§ |Vegisszeg 1 1 1

A kovetked abrakon még azt tanulmanyozhatjuk, hogy mi leazdy-egy teriletre 2 meét helyeziink Le-
hetnetébb mezt is elhelyezni egy-egy teriileten, csak a mintatdbitnkban nincs ehhez elegérme®. En-
nek kiprébalaséat az olvaséra bizzuk. ABeibran az adatteriileten a fizetés és a jutalond smzrepel. Ennél a
medk célszeti elrendezését is megmutatjuk mellette. A tébbi déiréathatd, hogy milyen méamelyik terile-
ten szerepel.

: - p— Gl HUzza a mezdket a lenti teriiletek kizé:
; == (mind) L] W Jelentésszird ] Oszlopdmkek
3 ] loszlopeimkek |~ | T * | | Neme -
4 Sorcimkék - f n Végisszeg
3 érettségi
6 Osszeg / Fizetés 3412 46
7 Osszeg / Jutalom 65 30 a5
8 foiskola "
o Osszeg / Fizetés 20 19 30 {H Sorcimkek % Ertekek
1[1' Eg?;iig futalom 23 5 Fégz:ettség v | | Osszeq/Fize... ™
12 Osszeg / Fizetés 45 21 66 | I Ertekek hd Osszeg [ Juta... *
13 Osszeg / Jutalom 73 33 106
14 Osszes Osszeg / Fizetés 09 52 151
15 Osszes Osszeg / Jutalom 170 98 268
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A B c D A B (S,
= . 1 Uzem {mitad) il
1 |Uzem (mind) - 3
2 |Nvelvtudas [:j']'u_ﬂd} - 3 |Darah /Fizetés -I Oszlopeimkék | =
2 ) 4 Sorcimkék |-7|f n Végisszeg
J - - - .
3 = érettségi 21 3
4 |Darahf’Fu:etes !Dszlupmml-:el-: A 6 angol 1 1
5 Sorcimkek -7 f n Végisszeg nemet 2 2
. . 5 . & | =feiskola 11 2
7 foiskola 11 2 10 | =legyetem 21 a
11 angol 11 2
i -.:' 3 =
: egyetem 21 > 12 német 1 1
D |Vegisszeg 53 8 13 Végisszeg 5 3 8
A E C D E F G H I
1 Uszem {mind) -
2
3 |Darab / Fizetés -I Oszlopecimkék | =
4 =1f fOsszesen =in n Osszesen Végisszeg
5 | Sorcimlkélk -7 angol német (iires) angol (iires)
6 |érettségzi 2 2 1 1 3
7 |faiskola 1 1 1 1 2
8 legyvetem 1 1 x 1 1 3
o Végisszeg 1 3 1 5 2 1 3 8

Ellenérzé kérdések:

Mi a kimutatas?

Mi allithaté egy kimutatasménél?

Hogyan lehet csoportot képezni a kimutatasbhan?
Mi a szdmitott me#?

Mi a szamitott tétel?

Ismertessen 6t kimutatas megjelenitési médot!
Mi a kimutatas-diagram és hogyan formazhatjuk?

NoohkwhpE

27. Beiras érvényessége

A régebbi tablazatkezi nem teszik lehév/é, hogybeirt adatainkat ellenériztessiik. Sokszor fordul él, hogy
figyelmetlenségbl rosszul irunk be egy értéket, pl. 3100-as ir&sgém helyett csak 310-et irunk be. Az ilyen
hibakat az Excel 97-es valtozatatdl kédéen kisfirhetjik.

Az ADATOK lap ERVENYESITES parancsaval meghatarozhatjuk, hogy a cellaba mitiusi adatokat irhatunk
be (pl.: barmilyen, egész szam, tizedes tort,Hit&alasztas, datum, dd széveghossz, egyéni). Ehhiggyel-
meztet Uzenetet(cellara Iépéskor irja ki) dsibailizenetet (hibas beirdskor irja ki) is rendelhetiink. Mindkét
Uzenetnél gondosan kell fogalmaznunk, hogy mindspaimara érthétegyen az elkdvetett hiba oka.

Az aldbbi dbrakon egy irdnyitoszamra adunk megnr§egségi bedllitast, figyelmezieizenetet és hibaiizene-
tet. Az utolso &bran lathatjukiikodés kdzbena figyelmeztet Uizenetet (akkor jelenik meg, ha aktualis a cella),
illetve a hibatzenetet, ha hibas adatot irunk bele.

Figyelmeztetd Ozenet | Hibajelzés Beallt&sok, Hibajelzés
Ervérvessén Feltétel & cella kijelélésekor figwelmestetés jelenjen meg
Meggnaedye; N ) . Cella kijeldlésekar ez a figyeimeztetés jelenjen meg:
Egész szam - Cres cellak mellizése ci
Cirm:

2elleg: Figyelem!

a kiwetkezdk kizott van % Figyelmeztetds:
Migiirnum: Az irényitdszam csak 1000 és 9999 kizdtt eqész szém lehet)
1000 3
Magimurmn:

9999

[ & wélkoztatas a tébbi azonos bedlitas celldra is drvényves

QK ] ’ Mégse ] [&z dsszes torlése ] QK l ’ Mégse
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Adatok érvényesitése T\ f | 310
A B 5
Bedlitasok | Figyelmeztetd Gzenet BE ‘l Kattints az A1 cellaral
Ervénytelen adat beirdsakor hibaiizenet jelenjen meg 2 Figyelem! Lasd: Adatok lap Evényesités gomb!
Ervénytelen adat beirdsakar ez az Gzenet jelenjen meg: & Az iranyitdszam
’ 4 csak 1000 &5 9999
Stilus: Cim: s
- 5 kozdtti egész
Megallas w | |Hiba! 6 szam lehet!
Hibalzenet: S

A beirt iranyitdszam nem 1000 és
9999 kiizt van! §

Q ”
10

11 @ & beirt iranyitdszam nem 1000 és 9999 kizt van!

o ) [ v | ii L Ora | [ megse | | s |

Ha a ,Megengedve” listabol aEgyéni’ beallitas lehdiségét valasztjuk, akkor csak egy képletet adhaty,
amelynek érvényekgikai kifejezésnekkell lennie, pl. =A1>E1l. A logikai kifejezéssel latjuk meg egyéni
szempontjainkat, hasonldéan az irdnyitotiréshez, amikor kifejezést alkalmazunk. Lasd amottaikai kifeje-
zéseket is. Az(Jres cellak melbzésé jelolsnégyzet bekattintdsa esetén nem keril sor hibatizeha a hivat-
kozott cella Ures. A fenti példan, ha az E1l-etémdsagyjuk, akkor barmit irhatunk az Al-be! Halélfmégyzet
nincs bekattintva és az E1-es Ures, akkor negetfik Beirdsa esetén hibailizenetet kapunk.

Az alabbi 4bran &sta alkalmazasat tekinthetjik meg. Ha nincs bekattirstk EGORDULO LISTA jeldlénégyzet,
akkor nem jelenik meg a legorélthdromszdg a cella jobb oldalan. A példan lathdegérdit haromszog.

Ervényesséqi Feltétel B1 - |
Megengedwe: A B
Lista - Ures celldk mellGzése = —I.
Legdrdild liska 1 alma i
2 korte |alma
. kirte
Eorras: 3 barack |barack
=$ag1:pA%e Fs=) [|4 narancs [DArancs

Ellenérzé kérdések:

1. Milyen érvényességi bedllitAsok teflemeg az Excelben?
2. Miakulénbség a figyelmezigiizenet és a hibajelzés kozt?
3. Miaz egyéni feltétel megadasanak maodja?

4. Mia lista” feltétel megadasanak maodja?

28. Testre szabasi lehet 6ségek az Excelben

Az OrFicE gomb melletti (£ = 4 ° GORSELERESI ESZ 7|
KOZTARAT konnyen valtoztathatjuk. Legdrditve a jobb szdé6 ¥ gom- | Gyorselérési eszkiztar testreszabasa
bot, a jobb oldali 4bran Iévmenit kapjuk. Bejel6lhetjik a megjeleniténd Létrehozas

parancsokat, illetve a helyzetét és a meniszalagjetraitési modjat is Megnyitas
véltoztathatjuk. V| Mentés
A meniszalag barmely gombjara kattintva a jobb gmébbal, edhivhato E-mail
az aldbbhelyi ment, amivel az adott parancs kdnnyen felvéregyorsel- Gyors nyomtatas
Ardci A7t A4 - — — v | Nyomtatasi kép
eresi eszko;tarba. Qn Felvetel a gyorseleresi eszkdztarra ..
nan ugyanigy le is LIERESIaS
vehetjik. Gyarselérési eszkaztar testreszabasa... v || Visszavonas

v | Mégis

A helyi menuGYORS- | A gyorselérési eszkaztar megjelenitése a meniszalag alatt
ELERESI ESZKOZTAR

Ndvekvd sorrend

TESTRESZABASA me- | & szalag ikondllapotdra kicsinyitése Cegkkenijzomend

nipontja és a jobb oldali &brapVABBI PARANCSOK menlipontja az EFICE D

gomb Az EXCEL BEALLITASAI ablak TESTRESzABASlapjat hivja meg. Lasd Megielenitéslalmentszalaglalaty

a kovetke#d oldalon. A szalag ijkonallapotdra kicsinyitése
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Az Excel 2007-ben a testre szabasi lébé&gek dorit tobbségét aDFFICE gomb '{J/ segitségével érhetjik el.
A meghivott panel aljan talaljukz EXCEL BEALLITASAI parancsot, amellyel a kévetkeablakot kapjuk:

Az Excel beallitasai ?)X

Mépszeri elemek ' = o sae ’
| EJQ & gyorselérési eszkoztar testreszabasa

Kepletek |
Valaszthatd parancsok helye: i Gyorselérési eszkaztar testreszabasa:

Nyelvi ellendrzés I 1 T : —
! Gyakori parancsok b Minden dokumentumhoz (alapértelmezett] + |
- L =

Mentés

<Elvalaszto> adl|
I : | |%F Adatlapok formazasa
| Testreszabas " |5= Celldk beszirsa..,
|3%  Cellak tarlése..,
il Csdkkend sorrend
Adatvédelmi kazpont il Diagram létrenozdsa
| .
Forrsok Iﬂ Egyeni sorrend...
|@ﬂ E-mail
i Gyars nyomtatas

Mentés

Visszavonas »
Megis |®
Myomtatasi kép

Specialis

[k Y ]

Bavitmenyek

L0 2 - LCEEG D S

Helyesiras...

Hivatkozas beszirasa Felvétel > »

Iranyitott beillesztés..,

Tsmétlés

Kép beszirasa fajlbol

Kimutatas beszurasa

Létrehozas

Makrok megjelenitése

Mégis 3
Megnyitas

Mentés

Munkalap kiszamitasa

Mévekvd sorrend

N
—

MNyomtatasi kep |
Myomtatasi terdlet kijeldlese

Sy el Alaphelyzet
el mmnle hoeried s o mercmbealames |

[] & gyorselérési eszkoztar megjelenitése a mendszalag alatt

@ ke

c
K=

’ oK ][ Megse ]

Most a TESTRESzZABASIapjat valasztottuk, hogy a¥y®BRSELERESI ESZKOZTAROvAabbi véltoztatasi lehétégeit is
jobban atlathassuk. d@ithetjik menirendszeriinket, figgvénykészletinkBO®ITMENYEK kategOriaablaka-
ban. Lasd a solver és az adatok statisztikai elsenfedezeteknél.

Az EXCEL BEALLITASAI ablak néhany elem@rmar volt sz6, de érdemes tdbbszor is atnéznimdyy laz igénye-
ink szerint tudjuk bedllitani az Excelikbdését.

Sablont készithetlink egy gyakran hasznalatos munkafliieekezetél, aminek a formajat és tartalmat kbb
barmikor betolthetjiik. A sablon készitése a&FIOE gOMbMENTES MASKENT mendpontjaval torténik. Itt valtoz-
tatnunk kell afajl tipusan, amit sablonlap tipusrakell allitani (kiterjesztése automatikusan XLTX)asznalni
az OFIcE gomb U parancséaval lehet, ahol &EPITETT vagy a sajat 8LONOK kozill is valaszthatunk. llyen-
kor nem maga a sablon ik be, hanem a masolata, mar munkalapként!

Nagy tablaknal célszéhasznalni a KPLETEK lap SZAMOLASI BEALLITASOK parancsanakl ANUALIS menUpont-
jat, vagy a fent lathatdé AEXCEL BEALLITASAI ablak KEPLETEK kategdridjanak €Ak KERESREjel6lénégyzetét.
llyenkor nem torténik meg minden beirds utan aoraatikus tablazat Gjraszamolas (ami nagy tablaréd m
idéigényes). Az Ujraszamolas csak BAKETEK lap UIRASZAMOLAS |j gombjaval vagy aF9 billentyii lelité-
sével, esetleg a MNKALAP KISZAMITASA = gombjaval vagy a Shift F9 billerityeiitésével hivhaté meg.

Ellenérzé kérdések:

1. A gyorselérési eszkdztar kinézetét hogyan lehdi&yazni?
2. Mia sablon?

3. Mikor és hogyan célszéiszabalyozni az Gjraszamolast?

A témakort a PSZF-SALGO Kft. megbizasaBdéidi Gyorgy adjunktus készitette. 223



EXCEL 2007 &: www.pszfsalgo.hug: radigyorgy@gmail.con@: 30/644-5111

29. A makrozas alapelvei

Az Excel programozasi eszkdzeVesual Basic Application (VBA) programnyelv. A munkalap helyi mendijé-
nek KOD MEGJELENITESEmenipontjaval aktivalhat6. Azonban a Visual Basjelvet nem kell ismerni ahhoz,
hogy egyszdibb programokat irjunk benne, ha ismerjik a makréeg@esbségeit.

A makrozés lehéwé teszi, hogy meniiparancsokon és billentiizeten keresztil végrehajthat6 funkciokat le
lehessen rogziteni egy makréhaAztan késsbb, ha sziikséges még egyszmgyyanazt az utasitassorozatot
végrehajtani, akkor elég a makrot elinditani.

A sziikséges lap azFBICE gombra kattintds utanz2AEXCEL BEALLITASAI nyomdgombbal meghivott ablakeR-
SZERU ELEMEK lapjanakFEJLESZT OESZKOZOK LAP MEGJELENITESE A SZALAGON jeldlénégyzetével kapcsolha-
to ki-be.

A makro felvételét a FEILESZTOESZKOZOK lap MAKRO  RYRIRTeTea to) @@

ROGZITESE parancséaval lehet elinditani. A
MAKROROGZITES panelen meg kell adnunk a makmé-

vét. Megadhatjuk még aakré helyét (ebbe a munkafi-
zetbe, Gj munkafiizetbe, egyéni makro-munkafiizetise) | Bllentyiparancs:

Makrongy:
Makral

egy billentyiiparancsot amivel elindithatjuk a makrét. A i
makro leirdséat (tjékoztaté szoveg) a panel aljan 8év| amake helve:
beviteli mezben tehetjik meg. Ebben a munkafizetben [+

Egyéni makrd-munkaf Gzetben

Ezek utan kezétik a makro rogzitése, ami azt jelenti, hog| L& munkafizethen
amit a tablazatban tesziink, az¢gjegyziegészen a makro| (2l
program rogzitésének ledllitasaigdllitani a FEILESZTO-
ESZKOZOK lap ROGZITES VEGE parancsaval vagy a talca
megjelem Kész Mum Lock  Scroll Lock | (4 négyzetgombbal [ oF ] [ Mégse ]
lehet.

Az elkészilt makrét a billentparancsaval vagy aEFLESZTOESZKOZOK lap MAKROK parancsaval meghivhat6
paneldl indithatjuk. A panelen ki kell valasztanunk adisél az inditani kivantinakré nevét A makrok helye
listdbdl pontositani lehet, hogy honnan veheti digmbe a makrokat. Kivalasztas utanireditas gombbal in-
dithatjuk el a makrét. Lehédpésenkéntis végrehajtatni, illetvezerkesztenia makrét. Mindkét esetben a Visu-
al Basic indul el.

A makro felvétele éitt eldonthetjiik, hogy Relativ hivatkozas-sal, vagy anélkul kivanjuk régziteni. Ha be-

nyomtuk a EILESZESZKOZOK lap [ Relativ hivatkezasok hasznalata gombot, akkor a makré a végrehajtas soran
mindig az aktudlis cellahoz képest végzi el a makEgyébként mindig ugyanazokkal a cellakkal végeeh
amelyekkel rogzitettiik a makrot.

Az elkészitett makréd inditasat arGRSELERESI ESZKOZTARBANegy gombhoz is hozzarendelhetjik azF@E
gombra kattintas utanz24EXCEL BEALLITASAI nyomogombbal meghivott ablale$TRESZABASIapjan.

Ki kell valasztanunk a jobb oldali kép szerint akndkat, Valaszthatd parancsok helye:
majd a megfelét atrakhatjuk a @ORSELERESI ESZKOZTAR- _ 7
BA.

Ha mar nem kell az eszkdztarban a makro, akkorladrgombjanak helyi mendjével kitérolhetjik.

A makr6 inditasa eggbjektumhoz (pl. képhez)is hozzarendelhét ha az objektum ELYI menijében a k-
RO-HOZZARENDELESparancsot meghivjuk.

Ellenérzé kérdések:

1. Mia makré?

2. Mihez rendelhét egy makré inditasa?

3. Hogyan lehet relativ hivatkozasu” makrét irni,résennek a Iényege?

30. Néhany gyakorlé feladat

A tablazatok elkészitésénédpletet alkalmazzunk ahol csak lehet, és mindenhoésoljunk, ahol az lehetsé-
ges! A képletekben eella vagytartomanymegadast egérrelvégezziik el ugy, hogy a munkalagajeloljuk a
szikséges cellakamas formatumokkal is érdemes kisérletezni! Minden feladathoz igyekek egy célszér
diagramot is késziteni. Ha diagramot készitlink, akkor a @iapk alaptablazatat tablazatként szépen formaz-
zuk meg, esetleg az adatait 6sszegezzik a perexiényv_hatoldalan is megléy WEB cimrél letdltheték

az Excel fejezetben léf feladatok megoldasai is{www.pszfsalgo.hu)
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A E C D E F G H

1

2 TANULMANYTI EREDMENTYEHEK

]

4 Evi 0=zt . A H o i Atfay | Szdrd=s

F; 3 1 2 1 75 0.8202

6 & 3 3 3 2 2,75 0,4330

7 7. 3 3 4 3 323 04330

8 i 3 3 3 4 425 (,8292

g Adtlag: 3,00 3,00 3,30 2350 3,00 06311

10 Szoras: 00,0000 14142 1,1180 1,1180 09126 11180

Szurjon be egy oszlopot, amelyben az E osztalya#tdgh be, tetszés szerinti értékekkel!

Szurjon be egy sort a 0. évfolyamnak, amibe irjpatekat is!

Ellenérizze a képleteket, ahol kell, mddositson rajtuk!

Torolje ki a beszirt sort és oszlopot!

Cserélje ki a 3-as jegyeket 2-re egy Iépésben!

Vonja vissza a cserét!

Az atlag terilete legyen sarga, mig a szamok bpitosak, a keret szine az atlag korul kék legyen!

Keresse meg a 2. legnagyobb atlagot az évfolyagakladzil! Megoldas: NAGY (G5:G8;2)

Alkalmazzon a D13-as cellaban egy olyan képletegla kikeresi a B13 cellaba irt osztaly (pl. C)aé€13

cellaba irt évfolyam (pl. 3) eredményét (a 4-etpddldas: YKERES(B13;C4:F8;C13+1;0)

10.Alkalmazzon a Bl4-es cellaban egy olyan képletetelg az osztaly atlagok alapjan megadja a legjobb
eredményt elért osztalyt (a C)! MegoldalNBEX (C4:F4HOL.VAN (MAX (C9:F9);C9:F9;0))

11.A C15-6s cellaba irjon egy olyan képletet, amelygmendija, hogy az A osztalyok kdzil hanynak volt-har
masnal jobb jegye! A képletet masolja a D15:F16l&tre is! Megoldas: BARABTELI (C5:C8;">3")

12.Alkalmazzon a C16-0s cellaban egy olyan képleteglg kikeresi a B16-0s cellaba irt évfolyam (pl.s2p-
rasat! Megoldas: @FSZET(H5;B16-1;0)

13.A tablazat utani Ures oszlopban alkalmazzon eggroképletet, amely az évfolyamokat 68iti a ,j6” és
,0ssz” szavakkal, attél fudggn, hogy az évfolyam atlaga jobb-e az iskolai &flagagy nem! A képlet ma-
solhato legyen az oszlopban! MegoldddA{G5>ATLAG ($G$5:$G$8);"j0";"rossz"

14.Készitsen egy masik munkalapon masolatot az B4eFdetl, hogy ott automatikusan véaltozzon meg a
megfeleb érték, ha az eredeti tablazatban azt megvaltaktaitegoldas: Iranyitott beillesztésatolva

15.Készitsen egy masik munkalapon masolatot az B4&R8et6l Ugy, hogy az oszlopok és a sorok szerepe
cserébdjon fell Megoldas: Iranyitott beillesztémnszponalas

16.Nyomtassa ki a B1:H10 teriiletet féklapra, az oldal kozépére igazitva, racshal6é ngtistlop és sorazono-

sitokkal egyiitt, olyan fejléccel, ami tartalmazzaCmn nevét és az oldalszamozast!

A B e D E F
Arvaltozas a 2. félevtol.

CeNorwNPE

1

Tervezett Arbevetel
Termék neve | Régiar Jj ar eladasi Arbevétel % o=

3 Mernviseg megoszlaza

4 1. termék 10000F: | 12 000 Ft 20 kg 240 000 7.14%

5 2. termék 20-000-Ft | 24 000 Ft 18 kg 432 000 12 B6%

& 3. termék 30000 F: | 36 000 Ft 16 kg 576 000 17.14%

7 4. termék 40000 Ft | 48 000 Ft 14 kg 672 000 20, 00%%

8 5. termék 30000 Ft | 60 000 Ft 12 kg 720 000 21.43%

o 6. termék S0.000.Ft | 72 000 Ft 10 kg 720 000 21.43%

11 | Aremelés:  20% | Osszes arbevétel: 3 360 000

12 Uj arak atlaga: 42 000 Ft

13 Maximalis rési ar: 60 000 Ft

14 Minimalis 0 ar: 12 000 Ft

A témakort a PSZF-SALGO Kft. megbizasaBdéidi Gyorgy adjunktus készitette.
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A B C D E F G
1 Rendelesek teljesitése.
2
Megrendett |Leszallitott | Teljesités | [Fette smek) Brutto
Cikk neve darab darab 2% a Egy=égar (AFA _ erteL
. nélkiil) | (AFA-val)
4 Inz 100 100 100,00% 1 000 100 000 125 000
5 Kabat 110 a5 86.36% 1 300 123 500 154 375
6§ | Nadras 120 90 75.00% 1 600 144 000 180 000
7 Cipé 130 85 55.38% 1 900 161 500 201 875
8 | Szoknva 140 30 57.14% 2 200 176 000 220 000
=
10 [AFA loales:  25% || Végtsszes: 881 250
11 Atlazos teljesités (2a): 76.78%
e Mamimalis egvsézar: 2200
A B C D E F G H I
1
2 Eves nyereségkimutatis ezer Fi-hban
a
Sor— Hegyedeéw: 1. 2. 3. 4. Osszesen Megoszlas
4 SZAR
501, Hettd Arbewetel 350 400 390 380 1 520 100, 00%
6 | 2. Anvagkoltseg 150 180 175 170 675 44, 41%
7| 3. Bérkoltssg a0 85 83 82 330 21, 71%
8 4. Ertékosckkengsi leirds 60 60 &0 &0 240 15, 79%
9 | 5. Eqyveb koltség 30 35 33 32 130 §,55%
10 6. Ozszes koltség: (24344453 320 360 351 344 1 375 90, 46%
11 7. Hyereség: (1-6) 30 40 39 36 145 9,54%
A B C D E F G
1
2 Forgalom értékek ezer Ft-ban
3
4 Elel- Ruhézati Miszaki|dsszesen|El&=zd havi
3 miszer cikkek arnk szazaléka
& januar 100 1&a0 220 480 -
7 februar 110 170 230 510 106, 250%
3 marcius 120 180 240 540 105,882%
o aprilis= 130 190 250 570 105,556%
10 majus 140 200 260 &00 105,263%
11 Janius 150 210 270 630 105,000%
12 dsszes=n: 750 1110 1470 3330 131,250%
13 Szdzalsk: 22 ,523% 33,333% 44,144%| 100, 000% -
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Fogyasztasi aranyok 1990-ben
megtakaritas
5,3%
egyéb
13,2%
élelmiszer
31,6%
lakas
21,1%
ruhazkodas miiszaki cikkek
15,8% 13,2%
Elenjaro Kft kdltségei negyedévente
400
350 | 35 33 35
300 |22 60 60 50 O Egyéb
250 o s .. ‘
= [ Ertekcsokkenés
g 200 |
] 7
* 150 | B Bér
100 +
B Anyag
50 |
0 - ‘ ‘ ‘
1.n év 2.n. év 3.n. év 4.n. év
Valutak negyedéves atlagarfolyama
Magyarorszagon
90 Ft
85 Ft
80 Ft
Dollar arfolyama
75 Ft - T e
70 Ft - e e
L. — -~ —————----—-=-—-=-==-================================/
60 Ft |
Marka arfolyama
SR i’\o\’/—o/’\“\o/"
50 Ft : : : : : :
1.n.év 3.n. év 1.n.év 3.n.év
1991 és 1992 negyedévei
A témakort a PSZF-SALGO Kft. megbizasaBdéidi Gyorgy adjunktus készitette. 227



EXCEL 2007

& www.pszfsalgo.hug: radigyorgy@gmail.com@: 30/644-5111

Szamitégépek brutté értéke
Magyarorszagon

Mate matikai figgvények
tablazatkezelbvel dbrazolva

10
9 Joea [ o2
8 i
7
a y=1/x /
c 6
5 s
g 5 /
£ 4]
" /
3 [
5 | ——T " [y=x05
L —]
1 i
o T
0 3 4 5 6 7 8 9 10 11
szamegyenes

I [ arah Erték
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Készitse el a kdvetka nyilvantartast (tablat):

név fizetés  végzettség  jutalom sziiletés neme Uzemyelvtudas

Eva 12 érettségi 30 76.03.16 N 1 angol

Zoli 15 érettségi 31 73.06.27 F 1 német
Bandi 20 biskola 32 70.10.08 F 1

Erika 21 egyetem 33 68.01.19 N 1 angol
Gabor 19 érettségi 34 65.05.01 F 2 német
Mariann 19 diskola 35 62.08.12 N 2

Béla 26 egyetem 36 59.11.23 F 2 angol
Balazs 19 egyetem 37 57.03.05 F 2 német

A kigyiijtéseket mindig mas terlletre végezze el! Mindderieot irjon ki a kigyijtési terlletre! A feltétel teri-
let a kigyijtési teriilet mellett legyen, és a beirt feltételradjon meg!

1. Gyijtse ki azokat, akiknek a neve "B" beel kezddik!

2. Gyijtse ki azokat, akiknek a neve nem "B"betl kezddik, és egyetemi végzettségiik van!

3. Gyijtse ki azokat, akiknek a végzettsége érettségifémetése kisebb 15-nél, vagy a végzettséigkdla és
a fizetése kisebb 20-ndl, vagy a végzettsége agyésea fizetése kisebb 22-nél!

Gyiijtse ki azokat, akiknek a fizetése alacsonyabbdl5wagy magasabb 22-nél!

Gyiijtse ki azokat, akiknek a fizetés*12+jutalom > 262!

Gyiijtse ki azokat, akiknek a fizetése alacsonyabb&ele magasabb 18-nal, vagy a fizetése éppen 21!
Gyiijtse ki a 6. pont ellentétét és szamolja ki azgdittetésiiket adatbazis fliggvény segitségével!
Készitsen kimutatast végzettségenként és nemeakastéssl, izemenként kiilén lapon!

Készitsen részdsszegeket végzettség szerint!

©CENO O~

Az el$) hét feladat iranyitott $zéssel valé megoldasanakiré feltételei az alabbi 4bran lathatok. A bal oldali
részertdblazatosanmegadott srétartomany, még a jobb oldalon ugyanazon feladakéodifejezésseltdrté-
né megoldasa lathatd. A kijeldleddirétartomany szinezve van.

A 2] C D E
23 1. nev 1.
24 b =BAL(AZ2)="h"
55 2. név végzettség 2.
27 ==p* egyetem =E3(BAL(AZ;1)=="h",C2="eqgyetem")
28
20 |3, végzettség fizetés 3 . _ _
30 grettségi <15 =VAGY(ES(C2="¢retts égi"B2=<15,ES(C2="Tliskola™ B2«20) ES(C2="egyetem B2 <22))
31 fdiskala =20
32 egyetern =22
34 |4, fizetés 4,
35 =15 =WVAGY(B2=15,B2=-22)
36 =22
38 |5. 5.
39 =B2*12+D2=262
41 6. fizetés fizetés f. _
42 =20 =18 =WVAGY(ES(B2=20;B2=18)B2=21)
43 21
45 |7, fizetés fizetés T. _
46 ==20 <=1 =MEM(VAGY(ES(B2<20:82=18):B2=21))
47 «=18
48 =ABATLAG(ATHD;2:B45:C47)

Készitse el a kdvetkaf nyilvantartast (tablat):

anyag partner mennyiség raktar

cukor Malom Bt. 32 1
liszt Malom Bt. 45 1
sé K5 Rt. 20 1
liszt Pék Bt. 21 2
tej Riska Kift. 45 1
s6 Tart6s Bt. 9 2
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tejfol Riv Kft. 26 1
taré Riv Kift. 19 1
s6 Tartés Bt. 9 2

Rendezze a tablat anyag sorrendbe, azon belil nsggngzerint. A kigijjtéseket mindig mas teriletre végezze
el! Minden jellem#t irjon ki a kigyijtési tertletre! A feltétel tertlet a kigjési terilet mellett legyen, és a beirt
feltétel maradjon meg!

Gyiijtse ki azokat a rekordokat, ahol a partner nevébdd beti megtalalhatd!

Gyiijtse ki azokat a rekordokat, ahol az anyag neve 'ftebetire végadik és a mennyiség egyémn5-el.
Gyiijtse ki azokat a rekordokat, ahol a partner a Rivél< a mennyiség kisebb 20-ndl, vagy a raktar 2.
Gyiijtse ki azokat a rekordokat, ahol a mennyiség kiselnal, vagy nagyobb 30-ndl, de kisebb 40-nél!
Gyiijtse ki a 4. pont ellentétét és szamolja ki az éssmennyiségiiket adatbazis fliggvény segitségével!
Készitsen kimutatast, amely anyagonként és partként mutatja a mennyiséget, raktaranként kildariap
Készitsen részosszegeket anyagonként.

NogkrwbdE

Az elss 6t feladat irdnyitott széssel valdé megoldasanakiré feltételei az alabbi 4bran lathatok. A bal oldali
részerntdblazatosanmegadott sirétartomany, mig a jobb oldalon ugyanazon feladakhkidkifejezésseltortérs
megoldasa lathaté. A kijeldledirétartomany szinezve van.

A B C D E
12 partner 1. i .
13 | *k* "=SZOVEG TALAL("K":KISBETU(B2))=0
14
15 |anyag MEennyiseq 2.
16 |[<=>*t 45 =ES(JOBB(AZ 1)=>"t".C2=45)
17
18 partner mennyiseg raktar 3. .
19 | Riv kft. <20 =WAGYIES(B2="Riv kKft.";C2=20).D2=2)
20 2
21
22 mennyiseqg mennyiseg 4. .
23 | <20 =WAGY[CZ2<20.ES(C2=30;C2=40}))
24 (=30 =40
25 mennyiseqg mennyiseg 5. .
27 ==20 ==30 =MEMMNWAGY (C2=20:ES(C2=30;C2=40}))
28 (=40
29 =AB SZUM(AT:-D10.3.E26:E2T)

I. komplex feladat:

1. Készitsen tablazatot egy pékizem egy heti té&shaldatairél. Az tzemben harom féle terméket k&szk
(kifli, zsemle, kenyér). A hét 6t napjan dolgozriakti, kedd, szerda, csutortdk, péntek). A termelésiada
kat 6nalléan toltse ki. Termékenként vegyen fel raggségarat is (barmilyen ar megfelel), amelyeydel
zen el célszéen a tdblazatban!

2. Szamolja ki az egyes napokon eladott dsszértélatamint termékenként az 6sszeladast és Osseérték
Flggvényeket, illetve képleteket hasznéaljon a siz@oknal. A kész képletet masolassal sokszorositsal!

3. Formazza meg (keretek, szinek, igazitaditipetsok, stb.) a tablazatot.

4. Készitsen diagramot, amely megmutatja, hogygye®termékeldl hogyan alakul a forgalom a hét egyes
napjain. Lassa el feliratokkal a diagramot.

5. Mentse le a tablazatot. A tablazat neve az Onogi@mija legyen.

Il. komplex feladat:

1. Készitsen tablazatott a vilagkereskedelem adaiéubl kontinensenként és negyedévenként az 1988xrils
milliard $-ban. A kontinensek: Amerika, Afrika, Aas Ausztralia, Eurépa. A figyelembe vett negyedéve
1., 2., 3., 4. A tdblazat béladatait 6nalldéan toltse ki.

2. Osszegezze a sorokat €s az oszlopokat. Készitdzalékos megoszlast a kontinensek ésszegzédiratia
tizedesjegy megjelenitéssel! A mindésszesen adgelea vetitési alap. A negyedévenkénti 6sszegdett
tokrol készitsen egy a valtozas tendenciajat muéaio viszonyszamot. Az 1. negyedéves adat 100%efeg
a 2. negyedéves az 1-h6z viszonyitott valtozas p-#8. negyedéves pedig a 2-hoz viszonyitott zattdoe-
ban, sth. Fliggvényeket hasznéljon a szamitdsckindll lehet. A kész képletet masolassal sokszoedsits

3. Formazza meg (keretek, szinek, igazitaditipetsok, stb.) a tablazatot.
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4. Készitsen diagramot, amely megmutatja az eggesriensek kereskedelmét negyedévente. Lassairaltfel
okkal a diagramot. .
5. Mentse le a tablazatot. A tablazat neve az On mamoj@ legyen.

V. C. OSZté.ly tanulményl eredrnény6| Jegyenkénti darabszam
1.tantargy | 2. tantargy | 3. tantargy | 4. tantargy | 5. tantargy | 6. tantargy[Atlag [ 2 | 2 | 3 5
1. tanulé 1 2 3 4 5 5 3,333 1 1 1 1 2
2.tanulé 2 3 4 5 1 1 2,667 2 1 1 1 1
3.tanul6 3 4 5 1 2 2 28331 1| 21| 1| 1
4. tanul6 4 5 1 2 3 3 30000 1 | 1 (2| 1| 1
5. tanuld 5 1 2 3 4 4 3167 1 | 1 [ 1| 2 | 1
6. tanuld 1 2 3 4 5 5 3333 1 | 1 (1| 1| 2
7.tanulé 2 3 4 5 1 1 2,667 2 1 1 1 1
8. tanulé 3 4 5 1 2 2 2,833 1 2 1 1 1
9. tanulé 4 5 1 2 3 3 3,000 1 1 2 1 1
10. tanul6 5 1 2 3 4 4 3,167 1 1 1 2 1
11. tanuld 1 2 3 4 5 5 3333 1 | 1 (1| 1| 2
12. tanuld 2 3 4 5 1 1 26671 2 | 1 (1| 1| 1
13. tanuld 3 4 5 1 2 2 28331 1| 2 (1| 1| 1
14. tanuld 4 5 1 2 3 3 30000 1 | 1 (2| 1| 1
15. tanul6 5 1 2 3 4 4 3,167 1 1 1 2 1
16. tanul6 1 2 3 4 5 5 3,333 1 1 1 1 2
17.tanul6 2 3 4 5 1 1 2,667 2 1 1 1 1
Atlag 2,824 2,941 3,059 3,176 3,000 3,000 (3,000
Je- 1 4 3 8 8 4 4
gyen- 2 4 4 3 3 3 3
kénti 3 3 4 4 8 3 3
darab-| 4 3 3 4 4 3 3
szam 5 3 3 3 4 4 4
Sl verpek Sy dzoldsa ENTCEL -bern
=
)
: e
> -
3
4 |
5
0 90 180 270 360
X tengely: =zig fokban
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